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2 Profil absolventa

Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém

Skolni 1610, 756 61 Roznov pod Radho$tém

Zlinsky kraj

Podnikani - dalkové

1.9.2023 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

RVP 64-41-L/51 Podnikani 3

Identifika¢ni udaje

Stredni skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém
Adresa §koly: Skolni 1610, 756 61 Roznov pod Radho§tém

Ztizovatel: Zlinsky kraj

Ramcovy vzdélavaci program: 64 - 41- L/51 Podnikani

Skolni vzdélavaci program: Podnikéni

Dosazeny stupeni vzdélani: stfedni vzdélani s maturitou, kvalifika¢ni tiroveit EQF 4
Zpusob ukonceni a certifikace: maturitni zkouska, vysvédéeni o maturitni zkousce
Délka a forma studia: 3 roky, dalkova

Datum platnosti: od 1. zafi 2023

Popis uplatnéni absolventa v praxi:

Absolventi jsou pipraveni zvladat zivot v obCanské spole¢nosti a uplatnit se na trhu prace. Po ukonéeni studia jsou absolventi
schopni vykonavat ekonomické, provozné-ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti. Ziskané znalosti a dovednosti
uplatni pfi fizeni vlastni firmy pfedev§im v profesni oblasti, pro kterou se pfipravovali v pfedchazejici pfipravé v konkrétnim
ucebnim oboru. Absolventi mohou dale studovat na vyssi odborné nebo na vysoké skole.

Odborné vzdélani vytvari predpoklady k ziskani kompetenci potfebnych k Gspésnému zvladnuti podnikatelskych aktivit.
V prubéhu piipravy je kladen diiraz na rozvoj schopnosti aplikovat poznatky a dovednosti z ekonomiky podniku, ucetnictvi,
pisemné a elektronické komunikace, prava, managementu a marketingu. Diraz je kladen na zvladnuti komunikace, Gstni,

pisemné a elektronické s vyuzitim prosttedkti informacni techniky a na praci s informacemi.
Obecné védomosti, dovednosti a postoje
Vzdélavani a vychova v uvedeném oboru sméfuje k tomu, aby absolvent:

- komunikoval s jinymi lidmi na pozadované urovni a zachovaval obecné uznavana pravidla slusného chovani;

- si osvojil poznatky, pracovni postupy a nastroje potiebné pro kvalifikovany vykon povolani a uplatnéni na trhu prace;

- aby byl pfipraven pro celozivotni vzdélavani a chapal ho jako dilezity ¢lanek k rozvoji své odbornosti a pracovni ¢innost
povazoval jako prilezitost k seberealizaci;

- dovedl spravné odhadovat své moznosti a schopnosti, respektoval schopnosti a pozadavky jinych lidi;

- ochoten pracovat v tymové praci, byl ptistupny k vyjednavani, diskusi, ptipadnému kompromisu, obhajeni svého stanoviska;
- jednal v souladu s estetickymi principy, pfispival k uplatnéni hodnot demokracie;

- dbal na dodrZeni zédkont a pravidel spolecenského chovani, respektoval prava druhych lidi;

- chapal vyznam zivotniho prostiedi pro ¢loveka a jednal v duchu jeho rozvoje;

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém



Podnikani - dalkové Profil absolventa

- ctil Zivot jako nejvyssi hodnotu a uvédomoval si odpovédnost za vlastni zivot;

- ptijimal ochotné svéfené tikoly a uznaval autoritu nadfizenych;

- umél pracovat s informaénimi daty, dovedl ziskat informace z otevienych zdroji, zejména z celosvétové sité Internet;

- umél aplikovat matematické postupy pii feseni praktickych ukolt, vyuzivat rizné formy grafického znazornéni, pouzivat
a spravné pievadét jednotky;

- dokazal pouzivat cizi jazyk pro ziskavani potfebnych informaci k vykonu povoléani a pro poznani kultury jinych narodi;

- usiloval o optimalni stav své télesné zdatnosti, chranil své zdravi a dovedl se orientovat v situacich ohrozeni;

- uvédomil si rizika a dopady nezaméstnanosti pro jedince, rodinu a spolecnost;

- byl schopen ziskat aktualni ptehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani.

Odborné védomosti a dovednosti
V odborné slozce vzdélani je absolvent pfipraven k tomu, aby:

- rozumél zakladnim ekonomickym pojmum a umél je aktivné pouzivat;

- chapal principy fungovani trzni ekonomiky spolu s cili a podstatou podnikéni;

- dovedl ru¢né a na pocitaci pofizovat a zpracovavat ucetni doklady, uctovat ve finan¢nim tcetnictvi;

- orientoval se v soustavé dani a v jejich sprave;

- vedl danovou evidenci u osob vydélecné ¢innych;

- z Ucetnich vykazi zjistoval informace o struktufe majetku a jeho zdrojich, o ndkladech, vynosech a vysledku hospodateni;

- ptesn¢ a rychle dovedl psat na klavesnici PC desetiprstovou hmatovou metodou;

- ovladal zakladni funkce opera¢niho systému, pracoval s programy pfisluSenstvi Windows vcéetné prace s grafikou
a multimédii;

- komunikoval pomoci elektronické posty, vyhledaval informace na internetu, ovladal praci s kancelaiskou technikou;

- vyhotovoval na po¢itaci obchodni korespondenci v normalizované Gprave;

- vyuzival znalosti pravnich norem a dovedl s nimi pracovat;

- vyhledaval ptislusnou pravni upravu podnikani v zakonech nebo pocitacovych databazich;

- uplatiioval znalosti prav a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele;

- uplatioval efektivni marketingové strategie, provadél marketingovy vyzkum, sbér a analyzu dat;

- dovedl pracovat v tymu, tidit mensi kolektiv pracovnikl, feSit problémové situace a korigovat své jednani se
spolupracovniky a zakazniky;

- umél vést jednani s obchodnimi partnery;

- byl schopen dopliovat si znalosti s ohledem na zmény v praxi;

- dovedl pracovat podle principt udrzitelného rozvoje.

Zpiisob ukonceni vzdélavani a potvrzeni dosaZeného vzdélani

Maturitni zkouska probiha dle platné legislativy.

Sklada se ze spole¢né a profilové ¢asti. Konani spolecné ¢asti maturitni zkousky se fidi piislusnym provadécim pravnim
predpisem. Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada:

- ze zkousky z Ceského jazyka a literatury konané formou pisemné prace a formou tstni zkousky a

-ze zkousky z ciziho jazyka formou pisemné prace a formou ustni zkousky (pokud si zak z povinnych zkousek spole¢né ¢asti
zvolil cizi jazyk) a dalSich dvou zkousek:

- prvni profilova zkouska je formou ustni zkousky z odbornych pfedmét (ekonomika podniku, G€etnictvi, management
a marketing),

- druha profilova zkouska je formou maturitni prace a jeji obhajoby pied komisi.

74k ziska stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, jestlize isp&iné vykona obé ¢asti maturitni zkousky. Dokladem o dosaZeni
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stiedniho vzdélani je vysvédceni o maturitni zkousce.
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3 Charakteristika Skoly

Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém

Skolni 1610, 756 61 Roznov pod Radho$tém

Podnikani - dalkové

1.9.2023 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

RVP 64-41-L/51 Podnikani 3

Ramcovy vzde€lavaci program: Podnikani 64 - 41- L/51

Skolni vzdélavaci program: Podnikani 64 - 41- L/51

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzd€lani s maturitou

Zpusob ukonceni a certifikace: maturitni zkouska, vysvéd¢eni o maturitni zkousce
Délka a forma studia: 3 roky, dalkova

Stiedni §kola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém, Skolni 1610, 756 61 Roznov p.R.

Tradice Skoly a jeji postaveni v regionu

Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhos§tém vznikla 1. 7. 2006 sloucenim Stiedni
prumyslové skoly elektrotechnické Roznov pod Radho§tém a Stfedniho odborného ucilisté Roznov pod Radhostém.
Podminky pro spojeni byly dany usnesenim Zastupitelstva Zlinského kraje, které tuto zménu na svém 11. zasedani ze dne
22.3. 2006 schvalilo.

Zdanlivé ,,mlada“ skola umisténa v piekrasném kraji Cerpa z bohatych tradic obou diive samostatnych vzdélavacich zatizeni,
kterd v dob¢ sloucenti jiz celych 55 let vychovavala zadané techniky pro primysl v celé nasi republice. V soucasné dobé u nas
studuje pfiblizné 600 zakt v oborech vzdélani s maturitni zkouskou a také v oborech vzdélani s vyucnim listem. Kromé toho

$kola nabizi nastavbové studium v oboru podnikani, které je ukon¢ené maturitni zkouskou.

SSIER Roznov pod Radhoitém je v regionu znamé taky jako rekvalifikadni centrum v oblasti IT, poiada tradiéni setkani
vysokoskolskych pedagogt a stfedoskolskych ucitelii na akci Perspektivy elektrotechniky. Nase $kola je regionalnim $kolicim
sttediskem Microsoft Partners in Learning Center of Education.

Soucasti §koly je kadetfnicka provozovna, ktera je k dispozici zakim i vetfejnosti. Tém je k dispozici i zdzemi pro sportovni
vyZziti a to jak, sportovni hala, tak i venkovni sportoviste.

Skola spolupracuje s HC Robe Zubii na vychové a vzdélavani mladych talentd v oblasti hizené. Nasi Z4ci a absolventi tvoii
zéklad tymu zuberskych muzii a jsou oporou reprezentace CR.

Skola udrzuje a rozviji kontakty s druzebni §kolou na Slovensku - SPSE Piestany. Spoluprace probihd formou vymény
skupin zakd, které v ramci projekti fesi ukoly tykajici se obnovitelnych zdroji energii, poc¢itacovych siti, ale i pohledu na

,»Zivot o¢ima dospivajici generace".

Diivody, pro¢ se vzdélavat pravé na SSIER v RoZnové pod Radhotém:

* absolventi Skoly studuji uspésné na vysokych skolach nejcastéji technického typu;

* absolventi obortl vzdélani s maturitni zkouskou a obort s vyu¢nim listem Gsp&$né pracuji u fady firem regionu;

« kvalitni preventivni program socialné patologickych jevi zarucuje minimalni ,,stfety” zaki $koly a organt ¢innych
v trestnim fizeni;

« podpora poskytovana Skolnim poradenskym pracovistém v &ele se $kolni psycholozkou;

* krasné prostredi Beskyd, pfijemné ubytovani na domovech mladeze a k tomu zkuSeny pedagogicko-vychovatelsky sbor;
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* kvalitni a moderni $kolni vzdélavaci programy.
Historie $koly a jeji postaveni v regionu

Vyssi primyslova skola vakuové elektrotechniky Roznov pod Radhostém byla zalozena v roce 1951 pro nové vznikly podnik
Tesla Roznov. Piipravovala specialisty stfedné technické Girovné pro jeho elektro-vakuové provozy. Skola i podnik Zily
v tésné symbiodze. Jako uditelé odbornych pfedméti zde pusobili specialisté z vyroby. Pro vyuku i ubytovani zakt byly
vyuzivany pronajaté prostory patronatniho podniku. Zaroven vsak byly pfipravovany plany pro vystavbu rozsahlého
vzdelavaciho komplexu. Po 18 letech existence Skoly byl 14. listopadu 1969 symbolicky polozen zékladni kdmen nové Skolni
budovy. Byl stanoven harmonogram vystavby s terminem zahajeni vyuky v nové budové 1. 9. 1974. S uréitym zpozdénim byl

1. 6. 1975 zahajen zkusebni provoz. Zaci 4. ro&niku uz maturovali v nové budové koly.

V poloviné osmdesatych let minulého stoleti zacala do vyuky pronikat vypocetni technika opirajici se o osmibitovy procesor
18080. Byla vybudovana prvni pocitatova ucebna, ktera byla osazena stroji TEMS 8003, IQ 151, PMD 85. Technicky rozvoj
a zlepSeni materialniho vybaveni §koly dovolily nabidnout zdjemciim nové studijni obory: mikroelektroniku, pozdé&ji
technologii elektroniky, sdélovaci a radioelektronicka zafizeni, automatizac¢ni techniku. Pravé v souvislosti s rozsifenim

nabidky studijnich obord zménila $kola svlij ndzev na Stiedni primyslovou Skolu elektrotechnicka Roznov pod Radhostém.

Udalosti roku 1989/90, nové spolecenské a ekonomické poméry siln€ zasahly podnik Tesla Roznov. Vyskytly se pochybnosti
o smyslu dalsi existence $koly, o moznostech uplatnéni Gizce zamétenych specialistii, o perspektivach vyroby elektroniky
v Roznové pod Radhotém. Skola hledala novou orientaci a dalii vyvoj ukazal, Ze ji nasla. Informatika, sd&lovaci technika,
poditadové systémy — to byly technické sméry, které se na SPSE v riznych oborech vzdélavani vyucovaly az do 1. 7. 2006

a vyucuji se i nadale, po slouceni se stfednim odbornym ucilistém.

Zakladni odborna skola pfi n. p. Tesla Roznov pod Radhostém zahajila svou ¢innost vyukou uénitt oboru foukac¢ technického
skla ve skolnim roce 1951/1952. Vznikla zaroven se Stfedni primyslovou skolou vakuové elektrotechniky, ke které byla také

s teoretickou vyukou pfic¢lenéna. V 1. ro¢niku foukaci technického skla bylo tehdy 15 zaku.

V lednu skolniho roku 1954/55 piesla zakladni odborna Skola k narodnimu podniku Tesla Roznov a byla pfejmenovana na

Zakladni uc¢novskou skolu pii n. p. Tesla Roznov v Roznové p. R.

Skolni rok 1958/59 znamenal dal§i zm&nu v uéiiovském 3kolstvi v Roznové. Zavodni ugihovska skola p¥i n. p. Tesla Roznov
byla zrusena, u n. p. Tesla zustalo pouze ucnovskeé stiedisko, které zajistovalo praktickou vyuku uént ve svych dilnach.
Teorie se vyucovala v nové ziizené Uénovské Skole v Roznove p. R. Ta zajist'ovala rovnéz teoretickou vyuku pro uéné nové
ziizeného ucnovského stiediska n. p. MOP Roznov p. R. (LOANA Roznov p. R.)

Skola méla Sest 1. roénikil, t¥i 2. roéniky a jeden 3. roénik, celkem 10 t¥id v&etné t¥idy 3iek a pletaiek s odlouenym
pracovistém v Bystfici pod Hostynem. Vyucovany byly ucebni obory: fouka¢ technického skla, mechanik vakuovych zatizeni

a zameCnik pro vyrobu a montdz primyslovych vyrobku.

Postupem casu a hlavné s ohledem na pozadavky n. p. TESLA Roznov p. R. pfibyvaly dalsi u¢ebni obory: napft. frekvenéni
mechanik, nastrojaf, elektromechanik, mechanik elektronickych zafizeni, obrabé¢ kovu atd. a naopak nékteré obory jako napft.

mechanik vakuovych zafizeni byly zruSeny.
Dtevéné budovy v n. p. LOANA, na hfi$ti u Tesly a ¢ast starého internatu se staly pro vyuku a praxi nedostateéné. Ve

$kolnim roce 1982/83 piejalo SOU elektrotechnické (ztizeno v roce 1981) do uzivani novou budovu, ktera je situovana vedle

SPSE Roznov p. R. Ve $kolnim roce 1988/89 se zagal v SOU elektrotechnickém Roznov p. R. vyudovat studijni obor
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mechanik elektronik (zakonceny MZ).

Den 17. listopad 1989 a vSe, co nasledovalo, ovlivnil zna¢né i chod stfedniho odborného uéilisté. SOU elektrotechnické
Roznov p. R. bylo od 1. 1. 1991 vyclenéno z akciové spolecnosti Tesla Roznov a viazeno pod Ministerstvo strojirenstvi
a elektrotechniky CR a dale od roku 1996 zafazeno jiz jako SOU Roznov p. R. (1992) do sité kol zfizovanych MSMT CR.
Rozsifeni vzdélavaci nabidky o dvouleté ucebni obory vedlo od 1. 9. 1998 ke zméné nazvu na Stfedni odborné uciliste

a Ucilisté Roznov p. R., ktery se opét od 1. 9. 2005 zménil na SOU Roznov p. R. a trval az do slouceni kol dne 1. 7. 2006.

Vzdélavaci nabidka Skoly zahrnuje obory vzdélani s maturitni zkouskou i obory vzdélani s vyuénim listem doplnéné

nastavbovym studiem. Od 1. 9. 2009 se na SSIER vyuéuji podle SVP obor vzdélani s maturitni zkouskou:

* Moderni informaéni technologie (MIT).
+ Elektronické poéitadové systémy (EPS) — tento obor byl od 1. 9. 2015 nahrazen oborem SVP s nazvem Moderni
informac¢ni technologie (MIT).
* Elektronické zpracovani informaci (EZI).
* Mechanik elektronik (ME).

Dale od 1. 9. 2009 se vyuduji také podle SVP obort vzdélani s vyuénim listem:

Autoelektrikar.

Elektrikat slaboproud.

Elektrikat silnoproud.
* Obrabec kovi.

» Zamecnik.

» Kadetnik.

¢ Prodavac.

Dvoulety nastavbovy obor Podnikani uréeny pro zaky, kteii absolvuji tfileté obory vzdélani s vyucnim listem a chtéji si
doplnit vzdélani maturitni zkouskou, se usp&iné vyucuje od 1. 9. 2012 a ma sviij SVP. Ctyflety obor vzdélani s maturitou

Mechanik elektronik, ktery ma dlouhou tradici, je od 1. 9. 2010 nabizen taktéZ podle nové koncepce SVP.
Od 1. 9. 2022 plati aktualizace viech SVP diky jiz dtive schvalené revizi RVP. V SSIER se vyuduji tyto obort vzdélani

s maturitni zkouskou:

* Moderni informacni technologie (MIT).

« Elektronické zpracovani informaci (EZI). Jedna se o dobihajici SVP s maturitni zkougkou. Ve §kolnim roce 2023/2024
budou zaci oboru EZI maturovat.

* Mechanik elektronik (ME).

Dale od 1. 9. 2022 se vyuéuji také podle nové vytvoienych SVP obort vzdélani s vyuénim listem:

¢ Autoelektrikar.

* Elektrikaf slaboproud.
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* Elektrikat silnoproud.
 Obrabec kovi.

o Zamecnik.

» Kadernik.

* Prodavac.

0d 1. 9. 2023 se vyuéuje podle nové vytvorenych SVP néstavbovy obor Podnikani v denni i ddlkové formé.

SSIER v Roznové p. R. provozuje domov mladeze s kapacitou az 150 lazek pro zaky ze vzdalengjsich mist. Je vybaven
posilovnou, kulturni mistnosti s televizi, stolnim fotbalem a kule¢nikem. Vychovatelé ptipravuji pro ubytované zaky program
v oblasti kultury a sportu. Internetové ptipojky a pocitatova mistnost jsou samoziejmosti. O prazdninach slouzi domov

mladeze jako ubytovaci zafizeni pro vefejnost.

SSIER poskytuje dalsi sluzby pro vefejnost. Jedna se napiiklad o uciovsky kadeinicky salon, o kurzy rekvalifikaéni (s UP

Roznov p. R. kurzy vypocetni techniky) a specializacni (kurzy vakuové techniky).

Skola mé vlastni moderni kuchyi a jidelnu s kapacitou az 900 jidel.

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém



Podnikani - dalkové Charakteristika SVP

4 Charakteristika SVP

Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém

Skolni 1610, 756 61 Roznov pod Radho$tém

Podnikani - dalkové

1.9.2023 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

RVP 64-41-L/51 Podnikani 3

CHARAKTERISTIKA SKOLNiHO VZDELAVACIHO PROGRAMU
Identifika¢ni udaje

Nazev §koly: Stiedni §kola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém, Adresa skoly: Skolni 1610, 756
61 Roznov p. R.

Ziizovatel: Zlinsky kraj

Réamcovy vzdélavaci program: Podnikani 64 - 41- L/51

Skolni vzdélavaci program: Podnikani 64 - 41- L/51

Stupeit vzdélani: stiedni vzdélani s maturitou, kvalifika¢ni troveni EQF 4

Zpusob ukonceni a certifikace: maturitni zkouska, vysvédéeni o maturitni zkousce
Délka a forma studia: 3 roky, dalkova

Datum platnosti: Od 1. zafi 2023

Nezbytné podminky pro p¥ijeti ke studiu

Piijimani ke vzdélavani se tidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich ptedpist a provadécimi ptedpisy. Studijni obor
v uvedeném rozsahu ani piedpokladany profil budouciho uplatnéni absolventa nevyzaduji stanoveni zvlastnich zdravotnich
pozadavku.

Zdravotni stav posoudi ptislusny registrujici prakticky 1ékat

Kritéria pro ptijimaci fizeni vyhlasuje teditel Skoly kazdym rokem ve lhitach stanovenych platnymi pfedpisy a jsou

zvefejnény na internetovych strankach skoly.

Celkové pojeti vzdélavani v daném oboru

Nastavbové studium 64-41-L/51 Podnikani je uréeno pro absolventy tfiletych obori vzdélani s vyuénim listem a pfedstavuje
jednu z forem vzdélavani dospélych. Cilem je rozvinout kompetence zaki, které ziskali ve tfiletych vzdélavacich programech,
na roven stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou a zvysit jejich odbornou kvalifikaci.

Skolni vzd&lavaci program je koncipovan jako t¥ilety a umoZiiuje rozsifit a doplnit vieobecné a odborné védomosti
a intelektualni dovednosti absolventim tfiletych uc¢ebnich oborl potiebné pro vykon stiedoskolskych ¢innosti ekonomického
zaméfeni a pro samostatné podnikani.

Protoze se jedna o nastavbové studium, klade se hlavni dtiraz na osvojeni védomosti a dovednosti v oblasti ekonomicke,
administrativni a obchodni. Cilem v§ech odbornych pfedméti je poskytnout Zakiim dostateéné znalosti o podnikani a naudit je
tyto znalosti vyuzivat v situacich, se kterymi se budou jako zaméstnanci a podnikatelé setkavat.

Typickymi ¢innostmi, kterymi se absolventi studijniho oboru Podnikéni budou zabyvat, jsou manazerské a marketingové
¢innosti v podniku, ¢innosti spojené s nakupem, vyrobou a prodejem nebo poskytovanim sluzeb, zabezpecenim finanéniho
hospodateni podniku, jako je napf. ucetnictvi, cenova tvorba, danova agenda a dale Cinnosti spojené se ziskavanim
a vyuzivanim informaci a jejich pocitaovym zpracovanim.

Do $kolniho vzdélavaciho programu je v 2. ro¢niku zafazena povinna dvoutydenni odborné praxe, kterou se Zaci sami
zajist'uji ve firmach, a kterd ma za tikol prohloubit praktické dovednosti a znalosti zaki ze vSech odbornych predmétl v praxi,

aplikovat teoretické poznatky na konkrétni podnikové situace a umoznit tak zakim propojeni teorie s praxi.
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Ucebni praxe je pokryta pfedméty ekonomicka cviceni a praktické Gcetnictvi.

Skolni vzdélavaci program sleduje obecné étyfi cile stiedniho odborného vzdélavani:
1. U¢it se poznavat

2. Ucit se pracovat a jednat

3. Ucit se byt

4. Ucit se zit spole¢né

Metody vyuky vyuZivané v ramci vyucovani

Metody vyuky a aktivity skoly jsou voleny tak, aby v maximalni mife podpofily motivaci zaka, jeho kreativitu a vlastni
aktivitu. Je diilezité vyvolat u zéka zajem o pfedmét studia, motivovat jej ke studiu a samostudiu a vybavit jej kompetencemi
umoziujicimi jeho dalsi celoZivotni vzdélavani. Vyuka vSeobecnych pfedméta probiha jak v kmenové tiide, tak v odbornych
ucebnach. Je zde pouzivana informacné receptivni metoda v podobé prednasky a vykladu, vyuzivajici pro obrazové informace
ICT technologii, audiovizualni techniku.

Z4ci jsou seznameni se zakladnimi fakty daného tematického celku, poté nabyté znalosti procvi¢uji a jsou vybizeni k tomu,
aby je vyuzivali v samostatném projevu. Diraz je kladen také na samostatnou pfipravu mimo vyuéovani predev§im
s moznosti vyuziti modernich technologii k ziskavani informaci. Zaci jsou zapojeni do hromadného vyu¢ovani, skupinové
vyuky, prace ve dvojicich nebo se zabyvaji danym tikolem samostatn¢.

Vyuka odbornych predmétd je realizovana v kmenové tfidé a odbornych uc¢ebnach. V odbornych predmétech se také
vyuzivaji bézné vyukové metody a vzhledem k vybaveni $koly vypocetni technikou je Casté jeji vyuziti pro vyuku
teoretickych odbornych predméti. Bézné se vyuziva samostatné a tymové prace pod vedenim pedagoga. V odbornych
predmétech je kladen také velky diraz na tvorbu samostatnych praci. Ve tietim ro¢niku pak zaci samostatné vytvoii maturitni

praci, kterou budou obhajovat u maturitni zkousky.

Realizace klicovych kompetenci

Hlavni metody vyuky a dalsi aktivity Skoly jsou voleny tak, aby v maximalni mife podpofily motivaci zaka, jeho tvotfeni
a vlastni aktivitu. Klicové kompetence budou rozvijeny v pfislusnych pfedmétech s cilem vybavit zaka komunikativnimi,
personalnimi a socialnimi ,,néstroji“ k realizaci vlastnich kompetenci. Zaci budou vedeni také k rozvijeni odbornych

kompetenci a k jejich vyuzivani v praxi. Zaci budou motivovani k praci, k diislednosti a pe&livosti.

Realizace priifezovych témat

Prifezova témata jsou zaclenéna do jednotlivych pfedmétu a jejich realizace je popsana u danych tematickych bloku.
Nastrojem realizace prufezovych témat jsou také dalsi aktivity Skoly napf. sportovni kurzy, besedy, $kolni soutéze, exkurze
a vylety, spolecenské akce, mezinarodni vyménné pobyty, akce tfidnich kolektivi apod.

Priifezova témata jsou realizovana ve spolupraci s koordinatory EVVO a se §kolnimi metodiky prevence.

Ob¢an v demokratické spole¢nosti

Vychova k demokratickému obc¢anstvi se zamétuje na vytvafeni a upeviiovani takovych postoji a hodnotové orientace zaku,
které jsou pottebné pro fungovani a zdokonalovani demokracie. Vychova k demokratickému obcanstvi se netyka jen
spolecenskovédni oblasti vzdélavani, v niz se nejvice realizuje, ale prostupuje celym vzdélavanim a nezbytnou podminkou
jeji realizace je demokratické klima $koly, oteviené rodi¢lim a §ir$i ob¢anské komunité v misté skoly.

- vytvofeni demokratického klimatu skoly (napt. dobré pratelské vztahy mezi uciteli a zdky a mezi zaky navzajem);

- v disledné a promyslené provadéné etické vychove, vedouci k obfanskym ctnostem (humanita, laska k lidem, souciténi,
pratelstvi, pomoc, odpovédnost, spoluprace, aktivita pro dobré véci, ...);

- nalezitém rozvrzeni prvkd prifezového tématu do jednotlivych ¢asti skolniho vzdélavaciho programu vcetné planované

¢innosti zakd mimo vyu€ovani, ktera smétfuje k poznani, jak demokracie funguje v praxi, zvlasté na urovni obci a obCanské

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém
1



Podnikani - dalkové Charakteristika SVP

spole¢nosti;
- cilevédomém Usili o dobré znalosti a dovednosti zak, které jsou nezbytné potiebné pro informované a odpovédné obcanské
rozhodovani a jednani;

- v promysleném a funkénim pouzivani strategii vyuky, napi. pouzivani aktivizujicich metod a forem prace ve vyuce.

Cloveék a Zivotni prostiedi

Zakon o zivotnim prostfedi uvadi, ze vychova, osvéta a vzdélavani maji vést k mysleni a jednani, které je v souladu
s principem trvale udrzitelného rozvoje, k védomi odpovédnosti za udrzeni kvality Zivotniho prostfedi a jeho jednotlivych
slozek a k ucté k zivotu ve vSech jeho formach.

Hlavnim cilem prufezového tématu je, aby zaci:

- pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi lokalnimi, regionalnimi a globalnimi
environmentalnimi problémy;

- chapali postaveni ¢lovéka v piirodé¢ a vlivy prostfedi na jeho zdravi a zivot;

- respektovali principy udrzitelného rozvoje;

- ziskali piehled o zplisobech ochrany ptirody, pfedevs$im pii pouzivani riznych technologickych postupt v elektrotechnické
vyrobé a ve vyrobé elektrické energie;

- samostatné a aktivné poznavali okolni prostfedi, ziskavali informace v pfimych kontaktech s prosttedim a z riznych
informacnich zdroji;

- pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na feSeni environmentalnich problémi, napt.
zapojenim se do projektu recyklace;

- osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného piistupu k Zivotnimu prostedi v osobnim a profesnim jednéni;

- osvojili si zasady zdravého zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Clovék a svét prace

poznatky a dovednosti souvisejici s jeho uplatnénim ve svété prace, které by mu mély pomoci pfi rozhodovani o dalsi
profesni a vzdélavaci orientaci, pfi vstupu na trh prace a pfi uplatiiovani pracovnich prav.

Cilem prufezového tématu je:

- optimalni vyuziti svych osobnostnich a odbornych piedpokladii pro uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani profesni
kariéry;

- uvédoméni si zodpovédnosti za vlastni zivot, vyznamu vzdélani a celozivotniho uceni pro motivovani k aktivnimu
pracovnimu zivotu a k uspésné kariéte;

- vyhledavani a posuzovani informaci o profesnich pfilezitostech a orientace v nich;

- pisemna i verbalni prezentace pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli, formulace svych ocekavani a svych priorit;

- vysvétleni zakladnich aspektti pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnanct a zaméstnavatell i zdkladni aspekty

soukromého podnikéni, seznameni s pfislusnymi pravnimi predpisy.

Clovék a digitalni svét

Digitalni technologie pfinaseji vzdélavani fadu novych pfilezitosti. Schopnost bezpecné, sebejisté, kriticky a tvotive vyuzivat
digitalni technologie pro uceni, vzdélavani se a zvySovani vlastni kvalifikace, stejné jako pii praci, obcanskych aktivitach i ve
volném case je jedna z klicovych kompetenci a je nezbytna pro schopnost celozivotniho uceni i zapojeni absolventt do
spolecenského a pracovniho zivota.

Cilem tématu je zaclenit digitalni technologie do vyukovych aktivit a do Zivota $koly a propojit formalni vyuku se
zkuSenostmi zakl z jejich neformalnich vzdélavacich aktivit a u¢eni mimo $kolu. Dulezitym piedpokladem rozvoje
digitalnich dovednosti zakt i formovani jejich postoji a hodnot souvisejicich s vyuzivanim digitalnich technologii je
promyslené a planované vyuzivani digitalnich technologii ve vyuce riznych predméti tak, aby méli Zaci dostatek prilezitosti
ucit se s nimi bezpecné, tvotiveé pracovat a diskutovat o moznostech i rizicich jejich vyuziti.

Hlavnim cilem prifezového tématu je vybavit zaky digitalnimi kompetencemi, ty maji podpirny charakter ve vztahu ke vSem
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slozkam kurikula.

Digitalni kompetence chapeme jako prufezové klicové kompetence, tj. kompetence, bez kterych neni mozné u zaka
plnohodnotné rozvijet dalsi klicové kompetence. Jejich zakladni charakteristikou je aplikace — vyuziti digitalnich technologii
pii nejriznéjsich ¢innostech, pii feSeni nejriznéjsich problémi.

- V jazykovém vzdélavani a komunikaci jsou Zzaci vedeni zejména k tomu, aby byli schopni vyuzit digitalni technologie
k vyjadreni, formulaci a obhajobé svych nazord, k ziskavani informaci z riznych zdroji i k jejich sdileni, pfedavani
a prezentaci zptisobem vhodnym pro danou (komunikaéni) situaci a s ohledem na zamysleného pfijemce.

- Ve spolecenskovédnim vzdélavani jsou Zaci vedeni zejména k tomu, aby vnimali postaveni, roli ¢i vliv digitalnich
technologii a praci s nimi v historickém, politickém, socidlnim, pravnim a ekonomickém kontextu.

- V pfirodovédném vzdélavani jsou zaci vedeni zejména k tomu, aby pracovali s digitalnimi technologiemi pfi vytvareni
modeld, pti badatelskych a experimentalnich ¢innostech a jejich prezentaci, pfi zpracovani a vyhodnocovani ziskanych udaj,
pfi analyze a feSeni pfirodovédnych problému a pii komunikaci, vyhledavani a interpretaci pfirodovédnych informaci.

- Matematické vzdélavani sméfuje k tomu, aby zaci pracovali s digitdlnimi technologiemi pii feSeni béznych situaci
vyzadujicich efektivni zplisoby vypoctu, pfi praci s matematickym modelem a pfi vyhodnocovani a interpretaci vysledku
feSeni vzhledem k realité, pfi feSeni problémi, veetné diskuse a prezentace vysledkid téchto feseni.

- V estetickém vzdélavani jsou zaci vedeni zejména k tomu, aby byli pfi tvofivych ¢innostech schopni vyuzit potencial, ktery
nabizeji digitdlni média, a aby pfi digitalni tvorbé€ a posuzovani vysledku této tvorby uplatiiovali esteticka kritéria.

- Oblast vzdélavani pro zdravi vybavi zaky také znalostmi a dovednostmi potfebnymi k preventivni a aktivni péc¢i o zdravi
a bezpec€nost pii pouzivani digitalnich technologii.

- Informatické vzdélavani vede zaky k hlubsimu porozuméni principtim, na kterych pracuji digitalni technologie, a k rozvoji
informatického mysleni zakd, které uplatni pfi feSeni i neinformatickych problémt.

- V ekonomickém vzdélavani jsou zaci vedeni k tomu, aby vyuzivali vhodné néstroje pro vypocty ekonomickych udaji
(mzdy, RPSN aj.), pro jejich zobrazovani (trendy nabidky a poptavky, podnikatelsky zamér, rozpocet apod.), a aby pouzivali
dostupné aplikace k ekonomickym ¢&i pracovnim uceltim, napt. k dannovym evidenénim povinnostem.

- V odborné oblasti jsou zaci vedeni k efektivnimu vyuzivani digitalnich nastroju potfebnych nebo vhodnych pti odborné

¢innosti.

Organizace vyuky

Vychovné vzdélavaci proces je u studijniho oboru Podnikani organizovan formou tfiletého dalkového studia dle zakona ¢.
561/2004 Sb.

Vyuka je realizovana ve tfidach, jazykovych ucebnach a odbornych ucebnach. Vyuka je tizena rozvrhem hodin sestavenym
tak, aby zohlednoval zvlastnosti jednotlivych pfedméti a metody vyuky.

Vzdélavani je realizovano formou teoretické vyuky, uebni praxe se dvéma tydny odborné praxe v 2. ro¢niku. Soucasti
uvedeného procesu jsou exkurze a dalsi aktivity, vyplyvajici z celoro¢niho planu Skoly.

Oblast prevence

Kazdy skolni rok vytvaii skolni metodik prevence preventivni program $koly. Preventivni program je dokument zameéfeny na
vychovu zaki ke zdravému zivotnimu stylu, na jejich osobnostni a socialni rozvoj a rozvoj jejich socialné komunikativnich
dovednosti. Na realizaci preventivniho programu se podileji v§ichni pedagogicti pracovnici $koly a je zalozen na podpote
vlastni aktivity zakt, pestrosti forem preventivni prace se zaky, aktivniho zapojeni se pedagogt skoly.

Aktivity pedagogi:
+ vzd&lavani SMP — vhodné seminaie pofadané PPP, NIDV, CCV apod., spoluprace s PPP, Policii CR, Méstskou policii,
* vzdélavaci seminafe pedagogti - NIDV, CCV, Descartes, PPP,

« porady pedagogii — SMP informuje ostatni pedagogy o novinkach v resortu PP,

Hodnoceni zZaki a diagnostika
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Hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku se fidi zakonnymi normami, kterymi se fidi chod stfednich $kol, a to zejména zékon ¢.
561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlaska MSMT CR &. 13/2005 Sb. o stiednim vzdé&lani a vzdélani v konzervatofich
upravenou vyhlaskou ¢. 145/2018 Sb. Jeho konkretizace je v pravidlech pro hodnoceni vysledkid vzdélavani zaku, které jsou
soucasti Skolniho fadu.

Skolni klasifika¢ni ¥ad a hlavni zasady hodnoceni 74k v jednotlivych pfedmétech jsou zavaznym ramcem pro vytvoieni zcela
konkrétnich podminek hodnoceni a klasifikace zak.

Kazdy vyucujici pfedmétu je povinen pied zahajenim vyuky prokazatelné seznamit zaky s pravidly klasifikace.

Pti hodnoceni zakt se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami se piihlizi k povaze postizeni nebo znevyhodnéni.

Formy hodnoceni:

* ustni zkouSeni,

* pisemné zkouSeni,

skupinova prace,

didakticke testy,

samostatné prace,

hodnoceni aktivity,

» sebehodnoceni zéka,

* hodnoceni aktivity a prib¢hu ¢innosti,

* hodnoceni a klasifikace pohybovych aktivit,
* hodnoceni a klasifikace samostatnych praci,
* hodnoceni a klasifikace seminérnich pract,

* hodnoceni pfipravenosti na vyuku.

Zasady Klasifikace:

Zéci se hodnoti ve viech vyugovacich pfedmétech uvedenych v uéebnim plénu piisluiného roéniku.

Stupeil hodnoceni stanovi vyucujici piislusného predmeétu, ktery za hodnoceni zéka nese plnou zodpovédnost.

Piipady zaostavani zakd v ueni a nedostatky v jejich chovani fesi vyudujici ve spolupréci s tiidnim uéitelem ptipadné SPP.
Ttidni ucitelé nesou zodpovédnost za vEasné a bezchybné doplnéni vSech pottebnych tidaji do katalogovych listl a jejich
uzavieni.

Ttidni ucitelé ve spolupraci s vyucujicimi zaroven piipravi navrhy na opravné zkousky a hodnoceni v ndhradnim terminu. Pii
uréovani hodnoticiho stupné posuzuje ucitel vysledky prace objektivné, nesmi podléhat zadnému vlivu subjektivnimu ani
vnéj$imu.

Pfi hodnoceni, pribézném i celkovém pedagogicky pracovnik uplatiiuje pfiméfenou naro¢nost a pedagogicky takt vuci
zakovi. Pfi celkovém hodnoceni pedagogicky pracovnik piihlizi i k tomu, ze zak mohl v prub&hu hodnoceného obdobi
zakolisat v u¢ebnich vykonech pro uréitou indispozici.

K uvedenym stupiiim hodnoceni se dospé&je na zékladé hodnoceni prace zaka a jeho vysledki ucitelem daného pfedmétu, na
zakladé Gispésnosti zaka v kontrolnich testech ¢i pisemnych pracich, ptipadné téz na zakladé vysledkd komisionalni zkousky.
Stupeii hodnoceni 1 - vyborny

74k ovlada pozadované kompetence, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, piesné a iplné a chape vztahy mezi nimi.
Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické Cinnosti. Samostatné a tvofivé uplatiiuje osvojené poznatky
a dovednosti pro feSeni teoretickych a praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli logicky spravng,
zfeteln€ se u ného projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho Gstni a pisemny projev je spravny, piesny a vystizny. Graficky
projev je presny a esteticky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty. Aktivné projevuje zdjem o probirané uc€ivo a své
poznatky si rozsifuje nad ramec povinné literatury.

Stupeii hodnoceni 2 - chvalitebny

74k ovlad4 ugebnimi osnovami pozadované kompetence, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstatd uceleng, piesné

a uplné. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické ¢innosti. Samostatné a produktivné nebo podle mensich
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podnétu ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych ukold, pfi vykladu
a hodnoceni jevii a zakonitosti. Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva
mensi nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledku ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkd.
Graficky projev je esteticky, bez vétsich nepresnosti. Zak je schopen samostatng nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Chépe vztahy mezi probiranymi fakty a pojmy.

Stupeii hodnoceni 3 - dobry

74k ma v ucelenosti, piesnosti a iplnosti osvojeni pozadovanych kompetenci, fakti, pojmi, definic a zakonitosti nepodstatné
mezery. Pozadované intelektualni a motorické ¢innosti nevykonava vzdy presné. Podstatnéjsi nepiesnosti a chyby dovede za
pomoci ucitele korigovat. Osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pti FeSeni teoretickych kol s chybami. Uplatiuje
poznatky a provadi hodnoceni jevl a zakonitosti podle podnétu ucitele. Jeho mysleni je v celku spravné, neni vzdy tvofivé.
Ustni a pisemny projev neni vzdy spravny, pfesny a vystizny, graficky projev je méné esteticky. Cast&j§i nedostatky se
projevuji v kvalité vysledki jeho ¢innosti. Je schopen samostatné studovat podle navodu ucitele. I pfes zminéné nedostatky
bezpecné ovlada zaklady probraného uciva. Graficky projev je s vétSim mnozstvim drobnych nepfesnosti.

Stupeii hodnoceni 4 - dostate¢ny

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych kompetenci zdvazné mezery. P¥i provadéni pozadovanych
intelektudlnich a motorickych cinnosti je malo pohotovy a méa vétsi nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatki
a dovednosti pii feseni teoretickych a praktickych ukolt se vyskytuji zdvazné chyby. Pfi vyuzivani poznatkt pro vyklad
a hodnoceni jevi je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zdvazné chyby, mysleni je zpravidla malo tvotivé. Jeho tstni
a pisemny projev ma zpravidla vazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Vysledky jeho ¢innosti nejsou kvalitni,
graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu
ma veliké tézkosti. O zvladnuti probiraného uciva nejevi zdjem.

Stupeii hodnoceni 5 - nedostatecny

74k si pozadované kompetence neosvojil uceleng, piesné a Giplng, ma v nich zavazné a znaéné mezery. Jeho dovednost
vykonavat pozadované intelektualni a motorické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych
védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukold se vyskytuji velmi zdvazné chyby. Pii vykladu
a hodnoceni jevl a zdkonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni,
vyskytuji se u ného Casté logické nedostatky. V Gstnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti
a vystiznosti. Kvalita vysledku jeho ¢innosti a graficky projev jsou na nizké trovni. Zavazné nedostatky a chyby nedovede
opravit ani s pomoci ugitele. Nedovede samostatné studovat. O zvladnuti probraného uéiva jevi hruby nezajem. Urovei
dovednosti a védomosti neni pfedpokladem pro praci ve vyssim ro¢niku.

Chovani Zaka je hodnoceno témito stupni:

1 — velmi dobré

2 — uspokojivé

3 — neuspokojivé

Celkové hodnoceni Ziaka se vyjadiuje témito stupni:

Prospél s vyznamenanim - neni-li v Zzddném povinném pfedmétu hodnocen pfi celkové klasifikaci stupném hor$im nez
chvalitebnym, prumér z povinnych piedmétt nemé hor$i nez 1,50 a jeho chovani je velmi dobré.

Prospél — neni-li v Zadném z povinnych pfedméti hodnocen pfi celkové klasifikaci stupném nedostatecny.

Neprospél — je-li v nékterém povinném predmétu hodnocen pii celkové klasifikaci stupném nedostatecny.

Nehodnocen — je-li v 1. pololeti Skolniho roku nehodnocen v nékterém povinném predmeétu.

Hodnoceni vysledki vzdélavani

a) Hodnoceni vysledkt vzdélavani zakt je na vysvédEeni vyjadieno klasifikaci a celkovym hodnocenim. Do vys§iho ro¢niku
postoupi zék, ktery na konci druhého pololeti ptislusného roéniku prospél - § 69 odst. 2 a 4 zakona ¢. 561/2004 Sb.

b) Nelze-li Zaka pro zavazné objektivni pfi¢iny klasifikovat na konci prvniho pololeti, uré¢i na zaklad¢é pisemné zadosti

zletilého zaka, feditel §koly pro jeho klasifikaci nahradni termin, a to tak, aby klasifikace za prvni pololeti mohla byt
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provedena nejpozdéji do konce ¢ervna. Neni-li mozné zaka hodnotit v nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti -
§ 69 odst. 5 zakona ¢. 561/ 2004 Sb.

c¢) Nelze-li zaka pro zavazné objektivni pticiny klasifikovat na konci druhého pololeti, uréi na zakladé pisemné zadosti
zletilého zaka, teditel skoly pro jeho klasifikaci ndhradni termin, a to tak, aby klasifikace zaka mohla byt provedena do konce
zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak vyssi rocnik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu,
neprospél - § 66 odst. 6 zdkona ¢.561/2004 Sb.

d) Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predméti nebo zak, ktery neprospél na konci
prvniho pololeti ze dvou povinnych predmétti vyucovanych pouze v prvnim pololeti, kond z téchto pfedmétt opravnou
zkousku nejpozdéji do konce skolniho roku v terminech stanovenych feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.
74k, ktery nevykona opravnou zkousku usp&iné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél. Ze zavaznych diivodt miize
feditel zakovi stanovit nahradni termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zati nasledujiciho skolniho roku - § 69 odst. 7 a
8 zakona €.561/2004 Sb.

e) Zletily zak muze pisemné pozadat feditele skoly o opakovani ro¢niku - § 66 odst. 7 zakona ¢.561/ 2004 Sb.

f) Zak, ktery nepostoupil do vysiiho ro¢niku, piestava byt zikem $koly poslednim dnem piislusného 8kolniho roku nebo po
tomto dni dnem nasledujicim po dni, kdy nevykonal opravnou zkousku nebo neprospél pii hodnoceni v nahradnim terminu
nebo dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku - § 68 odst. 3 zakona ¢.
561/2004 Sb.

g) Ma-li zék pochybnosti o spravnosti hodnoceni ke konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do tii pracovnich dnt ode
dne, kdy se hodnoceni prokazatelné dozveédé€l, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnli od vydani vysvédceni, pozadat feditele
Skoly o komisionalni pfezkouSeni zéka.

h) Komisionalni pfezkouSeni se kona nejpozdéji do 14 dnt od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym
zakem — § 69 odst. 9 zakona ¢. 561/ 2004 Sb.

i) Komisi pro pfezkouseni zaka jmenuje feditel Skoly. Komise je tfi¢lenna, komise je tficlenna a sklada se z vyucujiciho
daného predmétu, ptisediciho a piedsedy. Vysledek zkousky vyhlasi ptedseda vetejné v den konani zkousky. O komisionalni
zkougce se pofizuje protokol - § 6 odst. 3 vyhlasky MSMT &. 2 zakona &. 13/2004 Sb.
j) O uvolnéni z ptedmeétu pro ¢ast skolniho roku nebo cely skolni rok mtize pozadat zletily zak na zaklad¢ 1ékatské zpravy
nebo vysledki predchazejiciho vzdélani - § 67 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb.

Vzdélavani Zaki se specialnimi vzdélavacimi poti‘ebami a Zaka nadanych

Pii hodnoceni zaki postupujeme podle zavéra skolského poradenského zatizeni (SPZ). Zaci se specifickymi vzdélavacimi
potiebami jsou ve Skole evidovani. Jsou zohledilovani uz pfi pfijimacim fizeni na stfedni §kolu a v pribéhu studia jsou témto
zaktm bezplatné poskytovana podpiirna opatieni dle novely $kolského zakona ¢. 82/2015 Sb. a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb.
Kazdému zakovi s pfiznanym podplrnym opatfenim prvniho stupné budou zohlednény jeho individualni vzdélavaci potieby.
Nepostaci-li zvySena individualizace v postupech se zakem, bude vypracovan plan pedagogické podpory (PLPP). V ramci
podpirnych opatfeni od druhého stupné mutize byt zakovi pfiznan individualni vzdélavaci plan (IVP). Pfed vypracovanim
budou probihat pohovory s vyucujicimi s cilem stanoveni metod prace s zakem, zpisobu kontroly osvojeni znalosti
a dovednosti. PLPP sestavi tfidni ucitel nebo ucitel konkrétniho vyucovaciho predmétu za pomoci vychovného poradce. Ten
organizuje schiizku se zastupcem zaka nebo zletilym zakem, kde jej seznami s obsahem PLPP. IVP je sestaven nejpozdéji do
jednoho mésice od obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni. Pti jeho sestavovani dle §10 vyhlasky ¢.27/2016
spolupracuje tfidni ucitel s vychovnym poradcem, uciteli vyuCovacich pfedmétt a s rodici zaka, popt. zletilym zakem.

Ze zavaznych duvodu, zejména zdravotnich, muze feditel uvolnit zZaka na zadost zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého
predmétu. Zak oviem nemtiZe byt uvolnén z predmétu rozhodujiciho pro odborné zaméieni absolventa. V p¥ipad& potieby
Skola nabidne zdkovi podplrné opatfeni, kterd mu umozni zvladnout odborné vzdélavani v plném rozsahu. Jedna se
o poskytnuti kompenza¢nich pomiicek, upravu materidlnich a organizacnich podminek, vyuziti asistenta pedagoga,
specialniho pedagoga, tlumoc¢nika ¢eského znakového jazyka apod.

Vychovni poradci poskytuji jak ucitelim, tak Zakiim s pfiznanymi podplrnymi opatienimi v ptipadé potieby konzultacni

hodiny, doporucuji metodické ptistupy, spolupracuji s pedagogicko-psychologickou poradnou a pies téidni uéitele informuji
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ostatni vyucujici. Se skolskym poradenskym zafizenim nebo s pedagogicko-psychologickou poradnou se spolupracuje po
celou dobu studia zaka.

Zjistovani mimotadného nadéni a vzdélavacich potieb mimotadné nadaného zaka provadi SPZ ve spolupraci se §kolou.
Z&kovi s mimofadnym nadanim maze $kola povolit vzd&lavani podle IVP nebo ho pietadit na zakladé zkousek do vyssiho
ro¢niku. Pi sestavovani IVP mimoradné nadaného zéka podle § 28 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. spolupracuje tidni ucitel s uciteli
vyucovacich pfedmétii, vychovnym poradcem a rodi¢i zaka. U zaki mimofadné nadanych jsou mimo standardnich postupt
zatazeny do vyuky i metody pro jejich vétsi vytizeni, napiiklad problémové a projektové vyucovani, prace s informacnimi
technologiemi, zapojeni do soutézi.

Z&ktim jsou nabizeny zdarma testy kariérniho poradenstvi.

Vsem zakim s SVP a zakiim mimotadné nadanym je k dispozici §kolni psycholog a také tym Skolniho poradenského

pracovisté.

2.7. Realizace bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a poZarni prevence

Neoddélitelnou soucasti teoretické i praktické vyuky je problematika bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci, hygieny prace
a pozarni ochrany. Ve vychovné vzdélavacim procesu musi vychova k bezpe¢nosti a ochrané zdravi pfi praci vychazet
z platnych pravnich ptedpisu, zakont, provadécich vladnich nafizeni, vyhlasek a norem.

Vyklad musi smétovat od vseobecného ke konkrétnimu, tj. specifickému pro obor studia.

Pouceni zakti o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci, jakoz i ovéreni znalosti zakti, musi byt prokazatelné.

Prostory pro vyuku musi odpovidat pozadavkim stanovenym zdravotnickymi pfedpisy. Nacvik a procvi¢ovani ¢innosti
mohou zaci vykonavat pfi vyuce pouze v rozsahu stanoveném uc¢ebnimi osnovami a v souladu s pozadavky pravnich ptedpist
upravujicich zdkazy praci pro mladistvé a v souladu s podminkami, za nichZ mohou mladistvi konat tyto prace z divodu

pfipravy na povolani.

Zakladnimi podminkami bezpecnosti a ochrany zdravi pri prdci se rozumi:

- diikladné a prokazatelné seznameni zaki s predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci, protipozarnimi piedpisy a s
technologickymi postupy;

- pouzivani technického vybaveni, které odpovida bezpecnostnim a protipozarnim predpistim;

- pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkili podle platnych ptedpisi;

- vykonavani stanoveného dozoru:

- prace pod dozorem vyzaduje trvalou pfitomnost osoby povétené dozorem, kterd dozird na dodrzovani zasad BOZP
a pracovniho postupu na pracovnim misté s bezpecnostnim rizikem tak, aby mohla bezprostiedné zasdhnout v ptipadé
poruseni bezpecnostnich ptedpisii a pracovnich pokynil nebo ohrozeni zdravi;

- pfi praci s dohledem osoba povéfena dohledem zkontroluje pracovisté pied zahajenim prace a v prib&hu praci jednotliva
pracovni mista kontroluje. Stanoveni pfislusného stupné dozoru na konkrétni probirané téma odborného vycviku je povinnosti
vedoucich pracovnikt ptislusného useku v zavislosti na charakteru tématu, ptislusnych predpist bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi préci, hygieny prace a na podminkach jednotlivych pracovist,, kde zaci pozadavky piislusného tematického celku plni;

- ptipadné je feSena i problematika chovani zaki v situacich osobniho a obecného ohrozeni a osvojeni zasad prvni pomoci.

Zpiisob ukonceni studia

Vzdélavani ve vzdélavacich programech v oborech vzdélani vedoucich k dosazeni stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou se
ukoncuje maturitni zkouskou. Dokladem o dosazeni stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou je vysvédceni o maturitni
zkousce.

Maturitni zkouska probihd dle platné legislativy.

Sklada se ze spole¢né a profilové ¢asti. Konani spoleéné ¢asti maturitni zkousky se fidi ptislusnym provadécim pravnim
predpisem.

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada

- ze zkousky z ¢eského jazyka a literatury konané formou pisemné prace a formou tstni zkousky a
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-ze zkousky z ciziho jazyka formou pisemné prace a formou ustni zkousky (pokud si zak z povinnych zkousek spolecné ¢asti
zvolil cizi jazyk) a dalSich dvou zkousek:

- prvni profilova zkouska je formou ustni zkousky z odbornych pfedmétti (ekonomika podniku, Géetnictvi, management
a marketing),

- druha profilova zkouska je formou maturitni prace a jeji obhajoby pied komisi.

74k ziska stiedni vzdé&lani s maturitni zkouskou, jestlize Gisp&iné vykona obé ¢asti maturitni zkousky.

Zkouska z odbornych piedméti ve formé maturitni prace a jeji obhajoby pied zkusebni maturitni komisi se sklada z vytvoreni
podnikatelského zdméru, dokumentace k podnikatelskému zaméru a obhajoby s prezentaci pted zkusebni maturitni komisi.
Témata maturitni prace si zaci voli ve spolupraci a po odsouhlaseni s konzultanty maturitni prace z oblasti odbornych
predméti, které jsou v daném oboru vyucovany. Ke kazdé maturitni praci je dale pridélen oponent maturitni prace. Oponent
maturitni prace vypracuje oponentni posudek, ktery spolu s hodnocenim vypracovanym konzultantem maturitni prace slouzi
jako podklad pro obhajobu maturitni prace pied zkuSebni maturitni komisi k celkovému hodnoceni zkousky.

Pokud zak neuspéje u nékteré z dil¢ich zkousek, v nésledujicim zkusebnim obdobi opravuje pouze tu dil¢i zkousku, u které
neuspél. Ostatni Gspésné vykonané dil¢i zkousky jiz vykonavat nemusi a budou mu feditelem Skoly uznany jako uspésné
vykonané.

Nutnou podminkou ziskani maturitniho vysvédéeni je uspé$né ukoncéeni studia v daném oboru (tedy ziskani roénikového
vysvédceni z druhého roéniku) jako nutnou podminkou pro ptipusténi k maturitni zkousce a ndsledné slozeni vSech dil¢ich
povinnych zkousek spole¢né a profilové ¢asti maturitni zkousky. Zkusebnim obdobim maturitnich zkousek je jarni zkusebni
obdobi (zpravidla kvéten) a podzimni zkuSebni obdobi (zpravidla zati) daného roku. K maturitni zkousce se zaci ptihlasuji
v zékonnych terminech prostiednictvim ptihlasky k maturitni zkousce k jarnimu (podzimnimu) zkusebnimu obdobi. Maturitni
zkousku 1ze vykonat nejpozdéji do 5 let od Gspésného ukonceni posledniho roéniku vzdélavani ve stfedni skole.

V ptipadé, ze zak povinnou zkousku spole¢né ¢asti nebo profilové ¢asti maturitni zkousky vykonal netispésné, mize konat
opravnou zkousku, a to nejvysSe dvakrat z kazdé zkousky. V pfipad¢, ze zak vykonal neuspésné nepovinnou zkousku,
opravnou zkousku nekona. Pokud se zak ke zkouSce nedostavi a svou nepfitomnost fadné omluvi nejpozdéji do 3 pracovnich
dni od terminu konani zkousky fediteli §koly, ma pravo konat nahradni zkousku v terminu stanoveném provadécim pravnim
pfedpisem. Nedodrzeni stanovené lhiity mlze v zdvaznych ptipadech feditel §koly prominout. Konanim néhradni zkousky
neni dotceno pravo zaka konat opravnou zkousku. Kona-li zak opravnou nebo nahradni zkousku, kona pouze tu ¢ast zkousky,
v niz neuspél nebo ji nekonal. Obdobné se uznavaji ispésné vykonané ¢asti zkousky pti konani maturitni zkousky zakem,
ktery nemohl tuto maturitni zkousku dokon¢it v fadném terminu, nebot’ neukoncil usp&$né posledni roénik vzdélavani (viz §
81 zakona 561/2004 Sb.)

Zkousky a dil¢i zkousky spolecné ¢asti maturitni zkousky konané formou didaktického testu a pisemné prace jsou neverejné.
Ukast je povolena zakim konajicim zkousku, pedagogickému pracovnikovi povéfenému funkci zadavatele zkousky, $kolnimu
maturitnimu komisafi, fediteli $koly a $kolnim inspektoriim Ceské $kolni inspekce. Dil&i zkousky spoleéné asti maturitni

zkousky konané ustni formou jsou vetejné.

4.1 Podminky realizace

Materialni podminky

Skola ma k uskute¢néni SVP Podnikani k dispozici budovu teoretického vyutovani Svazarmovska 1508, a budovu
praktického vyuéovani Skolni 1698, 756 61 Roznov pod Radhostém. Pro zajisténi ubytovéani a stravovani zaka ma skola
k dispozici dva vlastni domovy mladeze s kapacitou cca 310 ubytovanych a skolni jidelnu s kuchyni, ktera je umisténa
v hlavni budové koly, Skolni 1610, 756 61 Roznov pod Radhostém. Pro realizaci SVP méa SSIER technické a klasické
zazemi skoly, které tvofi:

- klasické ucebny (kazda tfida ma svoji kmenovou uc¢ebnu),

- odborné ucebny elektro, kovo a auto,

- video uc¢ebnu

- jazykové ucebny pro némecky a anglicky jazyk,
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- tfi u€ebny vypocetni techniky (17 PC/u¢ebna) s modernim HW i SW vybavenim,

- sportovni halu a venkovni sportovni areal s umeélym povrchem (tenisové a volejbalové kurty),

- laboratofe pro silnoproud, slaboproud a plosnych spoja,

- dilny obrabéni kovi, zdmecnicka (4x), autoelektro (2x), mechanik elektronik (3x), silnoproud, slaboproud (5x), prodavac
a kadeinik,

- celoskolni LAN (opticka pateini sit’) s rychlym internetovym pfipojenim (10/10 Mbps),

- Skolni Wi-Fi sit’ v prostorach hlavni budovy Skoly,

- zakovskou knihovnu,

- multimedialni kinosal,

- dokonaly piehled o studiu a dochazce prostiednictvim programu pro $kolni administrativu - BAKALARI,

- zabezpeceny pfistup do Skolnich budov prostfednictvim Cipové karty,

- moznost kopirovani a tisku na sitové kopirce (tiskarné€) v 1. patfe budovy teoretického vyucovani a ve 3. patfe budovy

praktického vyucovani.

Zéci (rodige) a ugitelé mohou piistupovat z domova ke sluzbam ICT, napf. webaplikace systému Bakalaii, prostfednictvim
Internetu (10 Mbps). Na skolni siti, ktera je chranéna proti nezddoucim pfistupiim, jsou umistény vyukové skolni programy,

technické materialy, uéebni texty a dalsi data, ktera slouzici ke zvladnuti ptipadnych problémi spojenych s realizaci SVP.

Skola ma vlastni www.roznovskastredni.cz, které informuji, propaguji a poskytuji sluzby zakéim, rodi¢am zaka a viem
ostatnim, kteii maji zdjem o déni na SSIER Roznov pod Radhoitém. Veskeré programové vybaveni je pouZivano v souladu

s licen¢nimi ujednanimi.

Personalni podminky

Teoretickou vyuku a odborny vycvik pro SVP obortt vzdélani s viuénim listem i oborti vzdéléni s maturitou zabezpeéuje na
SSIER celkem 37 internich pedagogickych pracovnikd, z toho je 22 ugiteléi odbornych a vieobecné vzdélavacich predmati
a 17 uciteld odborného vycviku. VSichni vyudujici jsou pedagogicky i odborné zpuisobili ucit na stfedni $kole, a tedy
i realizovat SVP.

Odborny vycvik je realizovan ve Skolnich dilnach a provozovnach a pracovistich socialnich partneri. Povinna odborné praxe
zafazena do 1. ro¢niku bude realizovana ve firmach a provozovnach socialnich partnert skoly.

Personalni podminky se mohou ménit dle podminek skoly.

Organiza¢ni podminky
Realizace SVP na SSIER je zajisténa vedenim $koly jak v oblasti personalni, tak v oblasti materialni a technické. Celkovy
stav vybaveni $koly v oblasti ICT, BOZP a technické splituje standardy dle metodického pokynu MSMT CR ¢&. j. 27419/2004-

55. Vybaveni skoly je neustale obménovano a modernizovano.

Podminky bezpec¢nosti prace a ochrany zdravi pti vzdélavani

Ucebny, laboratofe a dilny spliiuji platné ptedpisy, zakony, vyhlasky, normy a smérnice tak, aby pfi vyuce a ¢innostech s ni
souvisejicich byly vytvofeny podminky pro zajisténi bezpecnosti a hygieny prace zakid a vSech ostatnich pracovnikt skoly.
V¥3e jmenovaného dosahuje SSIER zejména:

- diikladnym sezndmenim zaka a pracovnikl $koly (prokazatelnym zptisobem) s fadem laboratofi, dilen a odbornych uceben,
dale s predpisy BOZP, zasadami bezpeéného chovéni, protipozarnimi piedpisy (pozarnim fadem) a OCZMU,

- pouzivanim osobnich ochranych prostfedkid podle platnych predpist,

- systémem pravidelnych kontrol a revizi objekti $koly a ozna¢enim nebezpecnych predmétl a mist,

- dozory nad zaky ve vSech prostorach skoly,
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- odbornym dohledem p#i praktickém vyucovani a pti odborné praxi zakl u socidlnich partnert.

Charakteristika SVP

Casova naroénost vzdélavani podle SVP respektuje zasady hygieny prace, fyziologické a psychické potieby 7akt a obsah

vzdélavani.

4.2 Zaclenéni praiezovych témat

Clovék v demokratické spolecnosti

Integrace do vyuky

1. roénik

2. roénik

3. roénik

Obecné pouceni o slohu

Sloh

Odborny styl a jeho charakteristické rysy
Prehled slohovych utvard

Prehled slohovych uUtvard

3. ro¢nik

Pisemnosti spojené s prodejem zbozi
Osobni dopisy

Pisemnosti spojené s prodejem zbozi
Jednoduché pravni pisemnosti
Pisemnosti pracovné pravniho charakteru

Zaméstnani a Elektronicka korespondence

Arbeit und Beruf, Telefongesprach

1. ro¢nik

2. Prace s pocitatem, operaéni systém, soubory,
adreséarova struktura

3. Prace v lokalni siti, elektronicka komunikace,
komunikaéni a pfenosové moznosti Internetu

4. Informacéni zdroje, celosvétova pocitatova sit
Internet

3. roénik

Podnikani a jeho pravni formy

2. roénik

3. roénik

Vnitropodnikové pisemnosti
Vnitropodnikové pisemnosti

Clovék a fivotni prostiedi

Integrace do vyuky

2. roénik

Publicistika

-

. roénik
2. roénik

Komunikujeme v cizich jazycich
V hotelu

1. ro¢nik
2. roénik

Altagsleben, Tagesablauf
Umwelt, Umweltverschmutzung, Umweltschutz
und ich

1. roénik

1. Uvod, technické vybaveni pogitage, zakladni
pojmy

Informacni a komunikacni technologie

Integrace do vyuky

1. roénik

Prace s informacemi

2. roénik

Marketingova komunikace
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RVP 64-41-L/51 Podnikani

5 Ucebni plan

Stredni $kola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém

Skolni 1610, 756 61 RoZnov pod Radhostém

Podnikani - dalkové

1.9.2023 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

RVP 64-41-L/51 Podnikani 3

Ucebni plan rocnikovy

Povinné predméty 1. roénik 2. roénik 3. roénik
Cesky jazyk a literatura 30 40 40
Anglicky jazyk 40 30 40
Matematika 30 30 20
Informaéni a komunikaéni technologie 20 20 20
Ekonomika podniku 20 20 20
Pravo 20 - -
Management a marketing 10 20 10
Chod firmy - - 20
Ekonomicka cviceni - 10 -
Ugetnictvi 40 30 30
Praktické ucetnictvi - 10 10
Pisemna a elektronicka komunikace

Celkem zakladni dotace

Celkem disponibilni dotace

Celkem v rocniku

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém
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6 Ucebni osnovy

Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém

Skolni 1610, 756 61 Roznov pod Radho$tém

Podnikani - dalkové

1.9.2023 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

RVP 64-41-L/51 Podnikani 3

6.1 Jazykové vzdélavani a komunikace

Charakteristika oblasti

Jazykové vzdélavani v ceském jazyce vychovava zéky ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu a podili se na
rozvoji jejich dusevniho zivota. Obecnym cilem jazykového vzdelavani je rozvijet komunikaéni kompetenci zaki a naucit je
uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné informaci na zaklad¢ jazykovych a
slohovych znalosti. Tohoto cile vSak nelze dosahnout pouze na zakladé nastavbového studia, nybrz uplatnénim navaznosti na

predchozi vyuku ve tfiletych uc¢ebnich oborech.

Jazykové vzdélavani se rovnéZ podili na rozvoji socidlnich kompetenci zakd. K dosaZeni tohoto cile ptispiva i estetické

vzdélavani a naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zaku.

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni urovei tfiletého stfedniho vzdélani s vyuénim listem, kde

absolvent oboru dosahne dle pozadavkt RVP tirovné A2+ podle Spole¢ného evropského referencniho ramce pro jazyky.

V zavéru nastavbového studia cekd zaka slozeni maturitni zkousky z ciziho jazyka, jejimz nezbytnym pfedpokladem je

dosazeni jazykové urovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v nastavbovém studiu sméfuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych
kompetenci na tirovni B1 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Rozsah produktivni slovni zasoby se
u zékl rozsiti z jiz aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek ziskanych za dobu stfedniho vzdélavani s vyuénim listem tak, ze

zak celkoveé dosdhne 2300 lexikalnich jednotek na konci nastavbového studia.

Z toho obecné odborna a odborna terminologie bude u urovné Bl zahrnovat minimalné 20 %. Pfi dosazeni tohoto

predpokladu bude zék schopen pfistoupit k maturitni zkouSce z ciziho jazyka na zakladni urovni.

6.1.1 Cesky jazyk a literatura

30 40 40

Charakteristika predmétu

Jazykové vzdélavani v Ceském jazyce vychovava zaky ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu a podili se na
rozvoji jejich dusevniho zivota. Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikaéni kompetenci zakt a naudit je
uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vymén¢ informaci na zaklad¢ jazykovych
a slohovych znalosti. Tohoto cile v§ak nelze dosdhnout pouze na zékladé nastavbového studia, nybrz uplatnénim navaznosti

na predchozi vyuku ve tfiletych uc¢ebnich oborech.
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Jazykové vzdélavani se rovnéz podili na rozvoji socialnich kompetenci zakt. K dosazeni tohoto cile pfispiva i estetické

vzdélavani a naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zakda.

Cil pfedmétu
Cilem pfedmétu je naucdit zaky v souladu s jazykovymi, komunikaénimi a spole¢enskymi normami fesit zakladni Zivotni
a pracovni situace, vyjadfovat své myslenky, zazitky, nazory a postoje, vyhledavat informace dulezité pro osobni i profesni

rozvoj, pouzivat je a predavat.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

- uplatnovali matefsky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace;

— vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém Zzivoté, vyjadfovali se srozumitelné a souvisle, formulovali
a obhajovali své nézory;

— chapali vyznam kultury osobniho projevu pro spolecenské a pracovni uplatnéni;

— ziskavali a kriticky hodnotili informace z riiznych zdroju a pfedavali je vhodnym zplisobem s ohledem na jejich uzivatele;

— chapali jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

- chapali funkci spisovného matefského jazyka, poznali zakladni jazykové normy a kategorie (s ohledem na vyuku cizich
jazykt), chapali rozdil mezi spisovnym a nespisovnym vyjadfovanim, dokazali rozeznat, kdy je vhodné ¢i nevhodné pouzit
urcitého tvaru z obou oblasti,

- rozvijeli svou slovni zdsobu a vyjadfovaci schopnosti,

- chapali vyznam uméni pro ¢loveka, znali cenu kulturnich pamatek a vazili si jich,

- uméli vyuzivat poznatkil z teorie literatury k hlubSimu porozuméni uméleckym textim a dovedli vyjadrtit vlastni zazitek
z poznanych uméleckych dél,

- naucili se pracovat samostatné i v tymu, rozvijeli své vyjadfovaci dovednosti a schopnosti,

- porozuméli odbornému i uméleckému textu a interpretovali jej,

- rozvijeli své Ctenarské dovednosti a dovedli umélecky text interpretovat, vyuzivat poznatkl z literarni historie a teorie

literatury.

Charakteristika uciva

U¢ivo se zamétuje na tematické celky, které plné odpovidaji rozsahu uciva nastavbového studia.

U¢ivo ma vést zaky k tomu, aby se naucili uzivat jazyk jako prostfedku k dorozumivéani a mysleni, k pfijiméani , sdé¢lovani
a vymeéné informaci na zaklad¢ jejich jazykovych a slohovych znalosti. K dosazeni tohoto cile pfispiva i estetické vzdélavani
a naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zaku.

Rozvrzeni po¢tu hodin:

1. ro¢nik 30 hodin

2. ro¢nik 40 hodin

3. ro¢nik 40 hodin

Pojeti vyuky

Vyuka je vedena formou vykladu, diskuse, vyuziva u€ebnic, ndzornych pomiicek, Slovniku spisovného jazyka ceského,

Pravidel &eského pravopisu. Zaci jsou vedeni k samostatnosti, odpovédnosti a kultufe osobniho projevu.

Ucebnice

Béhem dvouletého studia pracuji v hodinach s uéebnici, jejiz volba zalezi na vyucujicim.

Metody vyuky

Dialog, pfednaska, vyklad, beseda, fizeny rozhovor, samostatna a skupinova prace, testy, frontalni opakovani, motivace,
soutéze, projekty.

Vyhledavani informaci v odbornych publikacich, uéebnicich, na internetu. Cetba a interpretace konkrétnich ukézek

z literarnich dé¢l; referaty o pfectenych knihach ¢i zhlédnutych filmech (samostatna vystoupeni pied spoluzaky); navstéva
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mistni knihovny a muzea, filmovych a divadelnich pfedstaveni; dramatizace uméleckého textu; prohlubovani ¢tenatrskych
dovednosti.

Hodnoceni Zaki

Numerické, slovni, diktaty, dopliiovaci cviceni, samostatné prace, referaty, slohova cviceni, vyhledavani informaci v textu,

projekty. Ucitel kontroluje praci v hodinach a individualné€ se vénuje slabsim zaktim nebo naopak zakiim nadanym.

Pomiicky

Zaci pouzivaji uéebnici, sesity, Pravidla &eského pravopisu, pracuji s odbornymi a uméleckymi texty dle tématu.
Piinos piedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat.

Komunikativni kompetence: zaci jsou schopni vyjadiovat se pfiméfené Gcelu jednani a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych, své myslenky a promluvy formulovat srozumitelné a souvisle, vyjadfovat se a vystupovat v souladu se
zasadami kultury osobniho

projevu a spolecenského chovani a vhodné se prezentovat, umi se aktivné ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory
a postoje, respektovat nazory druhych, zpracovavat vécné spravné a srozumitelné ptimétené narocné souvislé texty, pracovni

a jiné pisemnosti.

Personalni kompetence: Zaci jsou pfipraveni efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky, vyuzivat ke
svému uceni zkusenosti jinych lidi, pfijimat hodnoceni svych vysledkt a zptisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na

n¢ reagovat, piijimat radu i kritiku, dale se vzdélavat, peCovat o své fyzické a dusevni zdravi.

Socialni kompetence: Zaci jsou schopni pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti,
pfijimat a odpoveédné plnit svétené ukoly, pfispivat k vytvareni vstiicnych mezilidskych vztahi a k ptedchazeni osobnich

konfliktd, nepodléhat pfedsudktim a stereotyptim v pfistupu k jinym lidem.

Resit samostatné b&zné pracovni i mimopracovni problémy: Zaci jsou schopni volit prosttedky a zpiisoby (pomiicky,

studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat nabytych zkuSenosti a védomosti.

Vyuzivat prostiedky informacnich a komunika¢nich technologii a efektivné pracovat s informacemi: zaci umi ziskavat
informace z otevienych zdroji, zejména pak z Internetu, komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prosttedky

komunikace.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni: zaci maji pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani,
maji realnou pfedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru, znaji prava a povinnosti zaméstnavateld

a pracovnikd.
Priifezova témata jsou realizovana timto zptiisobem :

Ob¢éan v demokratické spole¢nosti: Zaci jsou vedeni k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti
a schopnosti moralniho usudku, aby dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo konverzaénich otazkach, uméli hledat
kompromisni feseni.

Aby dokazali aplikovat své poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani, a to jak v pracovni ¢innosti, tak i v

osobnim zivoté, uméli efektivné pracovat s informacemi a vyhodnocovat je.
Clovék a Zivotni prostiedi: zaci jsou vedeni k tomu, aby se udili pozndvat svét a 1épe mu rozuméli, orientovali se

v globalnich problémech lidstva, aby si vazili materialnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostiedi a snazili se je
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chranit a zachovat pro budouci generace.

Informacni a komunikaéni technologie: Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni pracovat s prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii a efektivné je vyuzivali jak v prubéhu vzdélavani, tak i pti vykonu povolani a v ¢innostech,
které budou béznou soucasti jejich

zivota.

1. rocnik
30 Rogné, P

Obecny vyklad o jazyce

Dotace ucebniho bloku: 1

Zak: - narodni jazyk a jeho Utvary
« rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a stylové - jazykova kultura
pfiznakové jevy a ve vlastnim projevu voli prostfedky adekvatni - postaveni ¢estiny mezi ostatnimi evropskymi jazyky

komunika¢ni situaci
* v pisemném projevu uplatfiuje znalosti c¢eského pravopisu

« orientuje se v soustavé jazykl

Obecné pouceni o slohu

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Zak: - slohotvorni €initelé objektivni a subjektivni
+ v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatk( z tvaroslovi - komunikaéni situace, komunikaéni strategie
« orientuje se ve vystavbé textu - vyjadfovani pfimé i zprostfedkované technickymi prostfedky,
« umi Kiast otazky a vhodn& formulovat odpovédi monologické i dialogické, neformalni i formalni, pfipravené
+ rozpozna funkéni styl a v typickych pFikladech slohovy utvar ! nepn’pr?v?ne
- vypravéni

ma prehled o zakladnich slohovych postupech uméleckého stylu

rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a stylové
pfiznakové jevy a ve vlastnim projevu voli prostfedky adekvatni
komunikacni situaci

fidi se zasadami spravné vyslovnosti

v pisemném projevu uplatriuje znalosti Ceského pravopisu

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby

vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné

pouziva kli¢ovych slov pfi vyhledavani informacénich prament

samostatné zpracovava informace
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Clovék v demokratické spole&nosti

Zéci jsou vedeni k tomu, aby uméli jednat s

lidmi, diskutovat o citlivych a konverzaénich

otazkach a hledat kompromisni feSeni.

Literarni véda

Dotace uéebniho bloku: 1

Zak:

vystihne charakteristické znaky riznych druht textu a rozdily mezi
nimi

ma pFehled o knihovnach a jejich sluzbach

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

pouziva kli¢ovych slov pfi vyhledavani informacénich prament
vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél

vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textd a rozdily
mezi nimi

zjistuje potifebné informace z dostupnych zdrojl, umi si je vybirat
a pfistupovat k nim kriticky

samostatné zpracovava informace

Literatura

Dotace u¢ebniho bloku: 18

Zak:

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

pouziva kli¢ovych slov pfi vyhledavani informacénich prament
vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél
vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textd a rozdily
mezi nimi

uvede hlavni literarni sméry a jejich vyznamné predstavitele v
Ceské a svétové literature

uvede hlavni literarni sméry a jejich vyznamné predstavitele v
Ceské a svétové literature

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teorie

Ucebni osnovy

1. roénik

- umeéni jako specificka vypovéd o skuteénosti

- aktivni poznavani riznych druht uméni naseho i svétového,
souéasného i minulého, v tradiéni i medialni podobé

- zaklady teorie literatury

- literatura nejstarsich civilizaci

- stfedovéka literatura

- renesance

- narodni obrozeni (l. a Il. faze)

- literarni druhy a Zanry ve vybranych dilech narodni a svétové
literatury

- Getba a interpretace literarniho textu
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Tvaroslovi

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak:
* v pisemném projevu uplatiiuje znalosti eského pravopisu
+ v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatk( z tvaroslovi
* pracuje s nejnovéj$imi normativnimi pfiruckami eského jazyka
+ odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby

+ v pisemném projevu uplatfiuje znalosti ¢eského pravopisu

Skladba

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Zak:
* pracuje s nejnovéjsimi normativnimi pfiruckami eského jazyka
+ odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby
» nahradi b&zné cizi slovo €eskym ekvivalentem a naopak

« orientuje se ve vystavbé textu

Hlavni principy ceského pravopisu

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Zak:
* v pisemném projevu uplatiiuje znalosti eského pravopisu
+ v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatk( z tvaroslovi

+ odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby

Ucebni osnovy

1. roénik

- gramatické tvary a konstrukce a jejich sémantické funkce

- vétna skladba, druhy vét z gramatického a komunikaéniho hlediska,
stavba a tvorba komunikatu

- hlavni principy ¢eského pravopisu
- gramatické tvary a konstrukce a jejich sémantické funkce

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém

29



Podnikani - dalkové

Sloh

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:
umi klast otazky a vhodné formulovat odpovédi

posoudi kompozici textu, jeho slovni zadsobu a skladbu

pofizuje z odborného textu vypisky

vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél

sestavi zakladni projevy administrativniho stylu

vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné

zjistuje potfebné informace z dostupnych zdrojl, umi si je vybirat
a pristupovat k nim kriticky

samostatné zpracovava informace

Clovék v demokratické spole&nosti

Zéci jsou vedeni k tomu,aby dovedli vyuZivat
ziskané administrativni poznatky a
dovednosti v pracovni ¢innosti i v osobnim
Zivoté.

Prace s informacemi

Dotace uéebniho bloku: 1

Zak:
* ma pfehled o knihovnach a jejich sluzbach

vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné

ma prehled o dennim tisku a tisku podle svych zajmu

pofizuje z odborného textu vypisky

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

pouziva klicovych slov pfi vyhledavani informaénich prament

Informaéni a komunikacni technologie

Zéci jsou vedeni k ziskavani a zpracovéavani
informaci z textu a pracovat s prostredky
informacnich a komunikacnich technologii.

2. ro¢nik

Ucebni osnovy

1. roénik

- popis

- projevy administrativni, prakticky odborné, jejich zakladni znaky,
postupy a prostfedky (osobni dopisy, Zadost, Zivotopis,osnova,
inzerat a odpovéd na néj, jednoduché Ufedni, popf. podle charakteru
oboru odborné dokumenty)

- charakteristika

- vypravovani

- druhy a zZanry textu
- ziskavani a zpracovavani informaci z textu (téz odborného
a administrativniho), jejich tfidéni a hodnoceni

40 Roc¢nég, P
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2. rocnik
Komunikace
Dotace u¢ebniho bloku: 1
Zak: - monolog. dialog
* pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné - komunikaéni situace
terminologie - technika mluveného slova
* nahradi bézné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem a naopak
* vhodné se prezentuje a obhajuje sva stanoviska
« vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni (pochvalit) i negativni
(kritizovat, polemizovat)
* vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné
+ ovlada techniku mluveného slova, umi klast otazky a vhodné
formulovat odpovédi
« uplatriuje znalosti ze skladby pfi logickém vyjadfovani
* v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatku z tvaroslovi
+ pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie
» vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska
* vyuziva emocionalni a emotivni stranky mluveného slova,
vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni i negativni
+ prednese kratky projev
Skladba
Dotace u¢ebniho bloku: 2
Zak: - vétna skladba, druhy vét z gramatického a komunikacniho hlediska,

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby stavba a tvorba komunikatu

pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné

terminologie

orientuje se ve vystavbé textu

orientuje se ve vystavbé textu

vystihne charakteristické znaky riznych druht textu a rozdily mezi
nimi

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti
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Odborny styl a jeho charakteristické rysy

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak: - vyklad nebo navod k €innosti

vhodné se prezentuje a obhajuje sva stanoviska - druhy fe¢nickych projevt
umi klast otazky a vhodné formulovat odpovédi

vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni (pochvalit) i negativni - odborny popis

(kritizovat, polemizovat) - popis pracovniho postupu
vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné

prednese kratky projev

odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru v zakladnich Utvarech

odborného stylu, pfedevsim popisného a vykladového

pofizuje z odborného textu vypisky a vytah, déla si poznamky z

prednasek a jinych vefejnych projevd

vypracuje anotaci

odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru v zakladnich Utvarech
odborného stylu, pfedevsim popisného a vykladového

Clovék v demokratické spole&nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby se s vhodnou

mirou sebevédomi uméli prezentovat na

vefejnosti.

Publicistika

Dotace ucebniho bloku: 2

Zak: - podstata publicistiky, Zanry a utvary
* rozumi obsahu textu i jeho ¢asti - jazykové a slohové prostredky
« samostatné zpracovava informace - hodnovérnost pfenasenych informaci

pouziva klicovych slov pfi vyhledavani informacnich prament
zjistuje potfebné informace z dostupnych zdrojl, vybira je a
pristupuje k nim kriticky

sestavi jednoduché zpravodajské a propagacni Utvary (zprava,
reportdz, pozvanka, nabidka ...)

ma prehled o dennim tisku a tisku své zajmové oblasti
samostatné vyhledava informace v této oblasti

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

Clovék a Zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby se uéili

poznavat svét a orientovali se v globéalnich

problémech lidstva.
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Literatura

Dotace uc¢ebniho bloku: 27

Zak:

uvede hlavni literarni sméry a jejich vyznamné predstavitele v
Ceské a svétové literatufe

vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textt a rozdily
mezi nimi

rozli$i konkrétni literarni dila podle zakladnich druhd a zanrd

text interpretuje a debatuje o ném

vyjadri vlastni prozitky z recepce danych umeéleckych dél

ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach

r v v

Vyvojové tendence spisovné CeStiny

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak:

pracuje s nejnovéjsimi normativnimi pfirukami Ceského jazyka
pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie

nahradi bézné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem a naopak
orientuje se ve vystavbé textu

vysvétli zakonitosti vyvoje estiny

orientuje se v soustave jazyku

Hlavni principy ceského pravopisu

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Zak:

v pisemném projevu uplatriuje znalosti ¢eského pravopisu

v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatkd z tvaroslovi
v pisemném projevu uplatriuje znalosti ceského pravopisu

v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatkd z tvaroslovi
pracuje s nejnovéjsimi normativnimi pfiruckami Ceského jazyka
odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby

pracuje s nejnovéj$imi normativnimi pfiruckami ceského jazyka

- romantismus - NO 3. faze

- realismus - 2. polovina 19. stoleti

- pfelom 19. a 20. stoleti

- odraz valky v literatufe

- Getba a interpretace literarniho textu
- metody interpretace textu

- tvofivé ¢Cinnosti

- vyvoj Ceského jazyka

- gramatické tvary a konstrukce a jejich sémantické funkce
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Piehled slohovych utvari

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:

v pisemném projevu uplatriuje znalosti ceského pravopisu
pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie

orientuje se ve vystavbé textu

prednese kratky projev

samostatné zpracovava informace

Zjistuje potfebné informace z dostupnych zdroja, vybira je a
pfistupuje k nim kriticky

rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych
prikladech slohovy utvar

posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
vhodné pouziva jednotlivé slohové postupy a zakladni utvary

ma pfehled o slohovych postupech uméleckého stylu

Clovék v demokratické spole&nosti

Zéci jsou vedeni k tomu, aby se s vhodnou

mirou sebevédomi uméli prezentovat na

verejnosti.

3. roénik

Ucebni osnovy

2. roénik

- Uvaha
- publicistické zanry
- graficka a formalni Gprava jednotlivych pisemnych projeva

40 Roc¢nég, P

Skladba

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby

pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie

orientuje se ve vystavbé textu

orientuje se ve vystavbé textu

vystihne charakteristické znaky riznych druhl textu a rozdily mezi
nimi

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

- vétna skladba, druhy vét z gramatického a komunikaéniho hlediska,
stavba a tvorba komunikatu
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3. rocénik

Literatura

Dotace uc¢ebniho bloku: 25

Zak: - Geska literatura 1. poloviny 20.stoleti
* uvede hlavni literarni sméry a jejich vyznamné predstavitele v - svétova literatura 1. poloviny 20. stoleti
Ceské a svétové literatufe - Geska a svétova literatura 2. pol. 20. stoleti
+ vystihne charakteristické znaky riiznych literarnich textd a rozdily - soucasna Ceska a svétova literatura
mezi nimi - Getba a interpretace literarniho textu
« rozli&i konkrétni literarni dila podle zakladnich druht a 2anra - metody interpretace textu

text interpretuje a debatuje o ném

vyjadri vlastni prozitky z recepce danych umeéleckych dél

ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach

Hlavni principy Eeského pravopisu

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak: - gramatické tvary a konstrukce a jejich sémantické funkce
* v pisemném projevu uplatfiuje znalosti ceského pravopisu - prace s didaktickymi testy
+ v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatk( z tvaroslovi
* pracuje s nejnovéj$imi normativnimi pfiruckami ceského jazyka
* v pisemném projevu uplatfiuje znalosti c¢eského pravopisu
* v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatk( z tvaroslovi
* pracuje s nejnovéjSimi normativnimi pfiruckami ¢eského jazyka
» odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby

* pracuje s nejnovéjsimi normativnimi pfirukami eského jazyka
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Piehled slohovych utvari

Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Zak:

nahradi bézné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem a naopak
vhodné se prezentuje a obhajuje sva stanoviska

umi klast otdzky a vhodné formulovat odpovédi

vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné

prednese kratky projev

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

zjistuje potfebné informace z dostupnych zdrojl, vybira je a
pfistupuje k nim kriticky

v pisemném projevu uplatriuje znalosti Ceského pravopisu
pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie

orientuje se ve vystavbé textu

pfednese kratky projev

samostatné zpracovava informace

Zjistuje potfebné informace z dostupnych zdroja, vybira je a
pfistupuje k nim kriticky

rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych
prikladech slohovy utvar

posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
vhodné pouziva jednotlivé slohové postupy a zakladni utvary

ma pfehled o slohovych postupech uméleckého stylu

Clovék v demokratické spole&nosti

Zéci jsou vedeni k tomu, aby se s vhodnou

mirou sebevédomi uméli prezentovat na

verejnosti.

Administrativni styl

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Zak:

samostatné zpracovava informace

samostatné vyhledava informace v této oblasti

zjistuje potfebné informace z dostupnych zdrojud, vybira je a
pfistupuje k nim kriticky

vhodné pouziva jednotlivé slohové postupy a zakladni utvary
v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatkl z tvaroslovi
pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie
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- neumeéleckeé texty
- Uvaha
- Utvary fe€nického stylu
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6.1.2 Anglicky jazyk

40 30 40

Charakteristika predmétu

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni Uroven tfiletého sttedniho vzdélani s vyuénim listem, kde

absolvent oboru dosahne dle pozadavkt RVP trovné A2+ podle Spolecného evropského referencniho ramce pro jazyky.

V zavéru nastavbového studia ¢eka zaka slozeni maturitni zkousky z ciziho jazyka, jejimz nezbytnym ptedpokladem je

dosazeni jazykové urovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v nastavbovém studiu smetfuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych
kompetenci na tirovni B1 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Rozsah produktivni slovni zasoby se
u zakl rozsiii z jiz aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek ziskanych za dobu stfedniho vzdélavani s vyuénim listem tak, ze

zék celkoveé dosahne 2300 lexikalnich jednotek na konci nastavbového studia.

Z toho obecné odborna a odborna terminologie bude u urovné Bl zahrnovat minimalné 20 %. Pfi dosazeni tohoto

predpokladu bude zak schopen piistoupit k maturitni zkouSce z ciziho jazyka na zakladni Grovni.

Ve vétsine oborti vzdélani se povinné zafazuje vyuka jednoho ciziho jazyka; v nékterych oborech vzdélani se zatrazuji

povinné dva cizi jazyky (Pocet jazykl je stanoven v ramcovém rozvrzeni obsahu vzdélavani.).

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

— komunikovat v cizim jazyce v rtiznych situacich zivota, v projevech mluvenych i psanych, na v§eobecna i odborna témata;
volit adekvatni komunikacni strategie a jazykové prostiedky

— efektivné pracovat s cizojazyénym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat a vyuzivat jako zdroje poznani i jako
prostfedku ke zkvalitiiovani svych jazykovych znalosti a dovednosti;

— ziskavat informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a ziskané poznatky vcetné odbornych ze svého oboru
vyuzivat ke komunikaci;

— pracovat s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, véetné internetu nebo CD-ROM, se slovniky, jazykovymi aj.
cizojazyénymi pfiru¢kami, vyuZzivat tyto informaéni zdroje ke studiu jazyka i k prohlubovani svych v§eobecnych védomosti
a dovednosti; — vyuZzivat vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho jazyka ke studiu dal$ich jazykd, piip. k dalSimu
vzdélavani; vyuzivat védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce matetského jazyka pti studiu jazykd;

— chapat a respektovat tradice, zvyky a odlisné socidlni a kulturni hodnoty jinych naroda a jazykovych oblasti, ve vztahu

k pfedstavitelim jinych kultur se projevovat v souladu se zdsadami demokracie.

Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce se vyznamné podili na ptipravé zakt na aktivni zivot v multikulturni spole¢nosti

v oblasti osobni i pracovni.

K podpofte vyuky ciziho jazyka je vhodné pracovat s multimedidlnimi vyukovymi programy a internetem, utvatet ptiznivé

Skolni prostiedi, rozvijet a vyuzivat nabizené evropské programy.
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Skola vytvati podminky pro motivaci zakd k uéeni se cizim jazykiim a podporuje u nich zavedeni Evropského jazykového

portfolia.

Obsah vzdélavani (u¢ivo) je v RVP z didaktického hlediska rozdélen do &tyt kategorii. Skoly pii tvorbé SVP zohledni
vSechny zminované kategorie u¢iva. Je samoziejmé, Ze v procesu vyuky se vSechny ¢tyfi kategorie pfirozené a nendsilné
propojuji. Vysledky vzdélavani jsou v SVP diferencovany podle urovni jazykovych kompetenci lingvistickych,

sociolingvistickych a pragmatickych.

Obecné cile

Pfedmét Anglicky jazyk ma dualezité postaveni ve vzdélavacim programu, protoZe jazykové vzdélavani je v dne$ni dobé
vyznamnou soucasti vzdélavani.

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni urovei tfiletého stfedniho vzdélani s vyucnim listem, kde

absolvent oboru dosahne dle pozadavkt RVP tirovné A2+ podle Spole¢ného evropského referencniho ramce pro jazyky.

V zavéru nastavbového studia ¢eka zaka slozeni maturitni zkousky z ciziho jazyka, jejimz nezbytnym pfedpokladem je

dosazeni jazykové urovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v nastavbovém studiu smétuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych
kompetenci na tirovni B1 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Rozsah produktivni slovni zasoby se
u zékl rozsiii z jiz aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek ziskanych za dobu stfedniho vzdélavani s vyuénim listem tak, ze

zak celkoveé dosahne 2300 lexikalnich jednotek na konci nastavbového studia.

Z toho obecné odborné a odborna terminologie bude u trovné Bl zahrnovat minimaln¢ 20 %. Pfi dosazeni tohoto

predpokladu bude zak schopen piistoupit k maturitni zkouSce z ciziho jazyka na zakladni Grovni.

Charakteristika uciva

Vyuka piedmétu souvisi s dal§imi v§eobecné vzdélavacimi predméty, jako je Cesky jazyk, spolecenskovédni zéklad a s
odbornymi predméty.Pii vybéru uciva vychazime z béznych témat, se kterymi se zak pravidelné setkéva ve skole,

ve volném case, v roding, ve spolecnosti a v zivoté kolem nas. Tato témata jsou doplnéna o témata souvisejici se studijnim
oborem podnikani.Vzdélavani smétfuje k tomu, aby zZaci dovedli:

— komunikovat v cizim jazyce v riznych situacich zivota, v projevech mluvenych i psanych, na v§eobecna i odborna témata;
volit adekvatni komunikac¢ni strategie a jazykové prostredky

— efektivné pracovat s cizojazyénym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat a vyuzivat jako zdroje poznani i jako
prostfedku ke zkvalitiovani svych jazykovych znalosti a dovednosti;

— ziskavat informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a ziskané poznatky véetné odbornych ze svého oboru
vyuzivat ke komunikaci;

— pracovat s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, v€etné internetu nebo CD-ROM, se slovniky, jazykovymi aj.
cizojazyénymi piiru¢kami, vyuZzivat tyto informacni zdroje ke studiu jazyka i k prohlubovani svych vS§eobecnych védomosti
a dovednosti; — vyuzivat vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho jazyka ke studiu dalsich jazykd, pfip. k dal§imu
vzdélavani; vyuzivat védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce matetského jazyka pii studiu jazyku,

— chapat a respektovat tradice, zvyky a odlisné socidlni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti, ve vztahu

k predstaviteltim jinych kultur se projevovat v souladu se zdsadami demokracie.

Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce pfipravuje zaky tak, aby se aktivné zapojili do zivota v multikulturni spole¢nosti
v oblasti osobni i pracovni.

Predmét je zatazen do tfech roc¢niki studia s hodinovou dotaci 30 konzulta¢nich hodin roc¢né.
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

Rozvrzeni poctu hodin:
1. roénik 30 hodin
2. ro¢nik 30 hodin
3. ro¢nik 30 hodin

Ucebnice

Ucebnice bude zvolena dle vybéru vyucujiciho, aby pfipravila zaky k maturitni zkousce.

Metody

Vyuka probiha ve skupinach. V hodinach pracuji zaci samostatné. Vychazi se z lexikalné- gramatickych cviceni, text
konverzace, na kterych si Zaci osvoji a procviéi jazykové prosttedky, nasleduje pisemné cviceni, poslech a porozumeéni
¢tenému textu. Zaci néktera témata procvituji v rozhovorech i skupinkach, kdy uéitel monitoruje priib&h prace. Ozivénim

hodin jsou rizné jazykové hry.

Hodnoceni
Ucitel hodnoti praci zakt prubézné, kontroluje védomosti pii prubézném opakovani, zaznamenava a nasledné opravuje chyby
a motivuje zaky k praci. Po dokonéeni tématu nasleduje test, ve kterém se hodnoti znalosti napt. slovni zasoba, frazeologie

a gramatické jevy.

Pomicky

Poslechova cvi¢eni k uéebnici, slovniky, CD a odborna slovni zasoba, ¢asopis Bridge, internet

Ptinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezova témata

Komunikaéni kompetence - Zaci jsou schopni se vyjadfovat a rozumét v cizim jazyce v béznych zivotnich situaci. Dokazi
zpracovat jednoduchy psany text ze svého oboru. Dovedou vystupovat v souladu se zasadami kultury osobniho projevu
a spolecenského chovani, umi se prezentovat.

Personalni kompetence - posileni sebevédomi zakt pti pouziti ciziho jazyka a zlepSeni jejich komunikace v cizim jazyce.
Socialni kompetence - Zaci se jazykove rozvijeji praci v tymu.

Kompetence k uéeni- Zaci jsou pozitivné motivovani vzhledem k moznosti pracovniho uplatnéni v zahr. firmach, popf.
v zahrani¢i.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi- Zaci jsou vedeni k uvédoméni plurality spolecnosti a posileni vyznamu
multikulturniho prosttedi.

V tomto programu si vzdélani dopliuji lidé, ktefi jiz fadu let pracuji a ptipadné prosli riznymi pracovisti. S ohledem na

specifika vzdélavani dospélych byl vytvofen také ucebni plan a uzpisobeny kompetence a prufezova témata.

Prifezova témata

Clovék a zivotni prostiedi

Zaci jsou vedeni k zdravému Zivotnimu stylu.
Obcan v demokratické spoleénosti

Postaveni jedince ve spolecenskému systému.
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

1. roénik

1. rocnik

40 Ro¢né, P
Seznamujeme se
Zak: - pfitomny &as
+ pronese jednoduse zformulovany monolog pfed publikem - osobni, pfivlastriovaci zajmena
+ porozumi §kolnim a pracovnim pokyntim - kazdodenni pfedméty

« pronese jednoduse zformulovany monolog pfed publikem - slovosled ve vété

- is charakteru
* pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a PopIS ¢

- popis vzhled
reaguje na dotazy tazatele popis vzhiedu

Moje rodina a pidtelé

Zak: - volnoGasové aktivity
» vyméfiuje si informace, které jsou bézné pfi neformalnich - spoleCenské vyrazy
hovorech - obraty pfi zahajeni a ukonceni rozhovoru
« preloZi text a pouziva slovniky i elektronické - vyjadeni zadosti, prosby

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématiim osobniho Zivota a k - konicky a zajmy

tématum z oblasti zaméreni studijniho oboru

domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace

Moje kancelai a miij ditm

Zak: - mistnosti v domé
+ Cte s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se - nabytek
v textu - predlozky
+ rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlageni - vazba there is/are

- ukazovaci zajmena

pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a

reaguje na dotazy tazatele - ddm a domov

- kazdodenni Zivot
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

1. roénik

Nas denni rezim

Zak: - minuly ¢as, pravidelna a nepravidelna slovesa
+ zapoji se do hovoru bez pfipravy - zakladni fraze telefonovani
+ pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a - ziskavani a predavani informaci
reaguje na dotazy tazatele - sjednani schiizky

- vyfizeni vzkazu

vyplni jednoduchy neznamy formulaf
- odborna terminologie na uradé

odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zptsobu
tvofeni

zaznamena vzkazy volajicich

vyjadfuje se téméF bezchybné v béznych, predvidatelnych
situacich

pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim osobniho Zivota a k
tématim z oblasti zaméfeni studijniho oboru

rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
mluvéich pronaSenym ve standardnim hovorovém tempu

vyjadfi pisemné svuj nazor na text

Komunikujeme v cizich jazycich

Zak: - pocitatelné/nepocitatelna podstatna jména
» odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zplsobu - neurcité Cislovky
tvoreni - zdvofilé zadosti
« prelozi text a pouziva slovniky i elektronické - podmifiovaci zpisob

- vyjadfeni mnozstvi

vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozlisuje

zakladni zvukové prostiedky daného jazyka a koriguje odlisnosti - druhy jidel

zvukové podoby jazyka - zakladni fraze nakupovani

- odborna slovni zasoba v oblasti stravovani

domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace

Clovék a Zivotni prostredi
Zdrava strava, zdravy Zivotni styl

Opakovani
Zak: - komparativ a superlativ pfidavnych jmen
« vyresi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v - rozdily Zivota ve mésté a na venkové
cizojazyéném prostredi - popis mista
+ vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématam osobniho Zivota a k - moje rodné mésto
tématim z oblasti zaméfeni studijniho oboru - pfedpfitomny ¢as

domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

1. roénik

Osobni preference
Zak: - podasi
+ odhaduje vyznam neznéamych vyrazl podle kontextu a zpUsobu - Uvod k ucelovym vétam
tvofeni - volnogasové aktivity v riznych ro¢nich obdobich
« vyfesi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v - navrhy traveni volného ¢asu
cizojazy¢ném prostredi - budouci ¢as

vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zakladni zvukové prostfedky daného jazyka a koriguje odliSnosti
zvukové podoby jazyka

» domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace

Pobyt v cizi zemi

Zak: - pravidelna/nepravidelna pfislovce
* vyfesi vétinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v - pocity
cizojazyném prostfedi - denni rezim
+ vypravi jednoduché pfib&hy, zazitky, popise své pocity - domaci povinnosti

- 8kolni den, vikend

vyresi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy&ném prostredi - volny ¢as
- kultura

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim osobniho Zivota a k

. N . R L - modalni slovesa
tématdm z oblasti zaméfeni studijniho oboru

- minulé a pfitomné pricesti

domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace

Bydleni ve Velké Britanii

Zak: - podminkové véty
* rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych - frdzova slovesa
miuvéich pronasenym ve standardnim hovorovém tempu - cestovani
+ vyfesi vétsinu bé&znych dennich situaci, které se mohou odehrat v - Davody cestovani
cizojazyéném prostredi - dopravni prostredky

- vyhody a nevyhody jednotlivych druh(i dopravy

vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje

zakladni zvukové prostfedky daného jazyka a koriguje odli$nosti - popis vlakoveho nadrazi, letisté, autobusového nadrazi

zvukové podoby jazyka - druhy zavazadel

- taxi, jizda autostopem

uplatriuje zakladni zpusoby tvofeni slov v jazyce

domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

1. ro€nik
Spolecensky Zivot

- moznosti nakupovani v misté bydlisté

- oblibeny obchod

- nakup v supermarketech X specializovanych obchodech
- sluzby

- placeni

- nakupovani pfes internet

- nakupovani v budoucnosti

2. rocnik
30 Rogné, P

Nakupovani

Dotace ucebniho bloku: 4

Zak: - rtizné druhy obchodu
 vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, popise své pocity - nakupovani
+ sdéli a zdtvodni sviij nazor - dotazy cenu a velikost
» preloZi text a pouziva slovniky i elektronické - placeni
- ménové jednotky

pii pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
) - pfitomny ¢as prubé&hovy
reaguje na dotazy tazatele

- Gislovky nad 100

preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje

- potraviny
informaci dal$im lidem ,
- vyslovnost
* zaznamena vzkazy volajicich
Opakovani
Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Zak: - popis obrazku
+ Gte s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se - spoleCenska angli¢tina
v textu - stavova slovesa
+ &te s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se - lidske télo

v textu

prelozi text a pouziva slovniky i elektronické

pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim osobniho Zivota a k
tématim z oblasti zaméfeni studijniho oboru
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Podnikani - dalkové

Pldany do budoucna

Dotace uéebniho bloku: 4

Zak:
+ vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, popiSe své pocity

sdéli a zdGvodni svdj nazor

vyjadfuje se téméF bezchybné v béznych, predvidatelnych
situacich

prelozi text a pouziva slovniky i elektronické

zapoji se do hovoru bez pfipravy

pii pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele

Cestovani letadlem

Dotace uéebniho bloku: 3
Zak:
+ rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych
miuvéich pronasenym ve standardnim hovorovém tempu

sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo
prectené

vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, popiSe své pocity

sdéli a zdGvodni svdj nazor

vyjadfuje se téméF bezchybné v béznych, predvidatelnych
situacich

preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje
informaci dal§im lidem

V hotelu

Dotace u¢ebniho bloku: 3
Zak:
+ sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo
prectené

zapoji se do hovoru bez pfipravy

cizojazyéném prostredi

slovni zasobu véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych

tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho

Zivota, a vlastnich zalib

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém

vyresi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v

komunikuje s jistou mirou sebedtvéry a aktivné pouziva ziskanou

- USA

- vyjadfeni jistoty a nejistoty
- vyslovnost

- formalni dopis

- vyjadfeni budoucnosti

- vybaveni koupelny

- na letisti

- davani/zadani/pfijimani rady

- minuly ¢as prosty

- pravidelna a nepravidelna slovesa
- cestovni pas

- v hotelové recepci
- zadosti

- modalni slovesa

- infinitiv slovesa

Ucebni osnovy

2. roénik
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

2. roénik

Clovék a Zivotni prostredi
Zéci jsou vedeni ke zdravému Zivotnimu
stylu.

V restauraci

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak: - jidelni listek
+ sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo - v restauraci
prectené - vyjadreni preferenci
+ vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, popise své pocity - gerundium
+ sdéli a zdGvodni svij nazor - nepfima otazka
* vyjadfuje se témérF bezchybné v béznych, predvidatelnych - zavazadla
situacich
+ prelozi text a pouziva slovniky i elektronické
+ zapoji se do hovoru bez pfipravy
Pocasi
Dotace u¢ebniho bloku: 3
Zak: - typy pocasi
+ prednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na - New York
jednoduché dotazy publika - trpny rod
* vyjadfi pisemné sv(j nazor na text - pfedlozky vyjadfujici misto
- oble¢eni

vyhledd, zformuluje a zaznamena informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru

rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
mluvéich pronasenym ve standardnim hovorovém tempu

sdéli a zdGvodni svdj nazor

sdéli a zdGvodni svdj nazor

vyjadfuje se téméF bezchybné v béznych, predvidatelnych
situacich

prelozi text a pouziva slovniky i elektronické

vyplni jednoduchy neznamy formular

pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani
slozitych myslenek

feSi pohotové a vhodné standardni feové situace i jednoduché a
frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

2. roénik

Opakovani

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak: - idiomy
+ zaznamena pisemné podstatné myslenky a informace z textu, - spoleéenska anglictina
zformuluje vlastni myslenky a vytvori text o udalostech a zazitcich - tvofeni slov

v podobé popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis

sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo
prectené

sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo
prectené

sdéli a zdGvodni svdj nazor

preloZi text a pouziva slovniky i elektronické

zapoji se do hovoru bez pfipravy

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu,
opravuje chyby

V knihovné

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak: - literarni zanry
+ sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i informace vyslechnuté nebo - zadost o informace
prectené - vyjadfeni navrhu
+ vypravi jednoduché pfibshy, zaZitky, popie své pocity - tézaci dovétky
. - kratké odpovédi

sdéli a zdGvodni svdj nazor

vyjadfuje se téméf bezchybné v béznych, pfedvidatelnych
situacich

preloZi text a pouziva slovniky i elektronické

zapoji se do hovoru bez pfipravy

pii pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele

pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani
slozitych myslenek
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Zivotni prostiedi

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak: - v kadefnictvi
+ sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo - vyjadfeni nesouhlasu
pfectené - pfedpfitomny ¢as prosty
» vypravi jednoduché pfib&hy, zazitky, popise své pocity - pfedpfitomny &as priibéhovy

sdéli a zdlvodni svdj nazor

prelozi text a pouziva slovniky i elektronické

zapoji se do hovoru bez pfipravy

pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele

vyfesi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy¢ném prostredi

preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje
informaci dal$im lidem

komunikuje s jistou mirou sebedGvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho
Zivota, a vlastnich zalib

3. ro¢nik

Ucebni osnovy

2. roénik

40 Ro¢nég, P
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Vianoce v Britinii

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:

dokaze experimentovat, zkou$et a hledat zplisoby vyjadreni
srozumitelné pro posluchace

zapoji se do odborné debaty nebo argumentace, tyka-li se
znamého tématu

pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni

preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostredkuje
informaci dal$im lidem

sdéli obsah, hlavni mys$lenky ¢i informace vyslechnuté nebo
prectené

vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, popiSe své pocity

sdéli a zdlvodni svdj nazor

vyjadfuje se témér bezchybné v béznych, pfedvidatelnych
situacich

prelozi text a pouziva slovniky i elektronické

zapoji se do hovoru bez pfipravy

pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele

vyfesi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy¢ném prostfedi

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim osobniho Zivota a k
tématum z oblasti zaméreni studijniho oboru

Londyn

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:

sdéli obsah, hlavni mys$lenky ¢i informace vyslechnuté nebo
prectené

rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
miuvéich pronasenym ve standardnim hovorovém tempu
preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostredkuje
informaci dal$im lidem

komunikuje s jistou mirou sebedtvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho
Zivota, a vlastnich zalib

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu,
opravuje chyby
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Vanoce v Britanii

nepravidelné tvofeni mnozného Cisla
opisné tvary modalnich sloves
predpfitomny ¢as prabéhovy

znama mista v Londyné
Casové véty

zvratna zajmena
pritakani

Ucebni osnovy

3. rocénik
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Pliany; Opakovani

Dotace u¢ebniho bloku: 4
Zak:

» prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarského, politického a
kulturniho atp.

+ uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
danych zemi

+ domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace

+ pouziva stylisticky vhodné obraty umoziujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci

Cestovani

Dotace u¢ebniho bloku: 2
Zak:

» prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarského, politického a
kulturniho atp.

+ uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
danych zemi

» domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace

Ceski republika a Praha

Dotace uéebniho bloku: 4
Zak:

+ prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarského, politického a
kulturniho atp.

« uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
danych zemi

» domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace

+ pouziva stylisticky vhodné obraty umoziujici nekonfliktni vztahy a

komunikaci
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dopravni prostfedky
podminkové véty 1.-2.
vazby s ,enough* a ,too"
zaméstnani

poveéry

Casové véty

zvratna zajmena
predpfitomny ¢as
podminkové véty

predminuly ¢as prosty a pribéhovy
neur¢ita zajmena
pocitac

zemépis CR

hlavni mésto

vyjadfeni Ucelu a zajmu
stiznosti

minuly ¢as priibéhovy
vztazné véty

Ucebni osnovy

3. rocénik
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3. rocénik

U lékare
Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:
* zaznamena vzkazy volajicich * v ordinaci
« vyplni jednoduchy neznamy formulaf * vyjadfeni soucitu

» 3. podminkova véta

komunikuje s jistou mirou sebedtvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych * vztazné véty
tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho

Zivota, a vlastnich zalib

feSi pohotové a vhodné standardni feové situace i jednoduché a
frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého
studijniho oboru

uplatriuje zakladni zpusoby tvofeni slov v jazyce

Vzpominky na minulost; Opakovani

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:
uplatriuje rGzné techniky ¢teni textu

cleny

sdéli a zdavodni sv(ij nazor vazby ,had better” a ,would rather”

vazby ,used to + infinitiv‘ a ,be/get used to + gerundium*®

pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a

reaguje na dotazy tazatele minuly a predminuly ¢as

3. podminkova véta

vyplni jednoduchy neznamy formular

+ Skola
» domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace
* pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého
studijniho oboru
Zaméstnani a Elektronickd korespondence
Dotace u¢ebniho bloku: 4
Zak:
« fesi pohotové a vhodné standardni feové situace i jednoduché a » zdlvodnéni

frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti

vyjadreni zklamani

vyjadfeni obavy

prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu

zemé&pisného, demografického, hospodafského, politického a nepfima fe¢

kulturniho atp. slovesa uvadsjici nepfimou fe¢

uplatiiuje v komunikaci vhodné& vybrana sociokulturni specifika formaini a neformaini styl

danych zemi dotazy

» domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace Zivotopis

zkracovani vedlejSich vét pomoci pficesti
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3. rocénik

Clovék v demokratické spole&nosti
Postaveni jedince ve spole¢enskému
systému.

Ve spolecnosti a Mésto

Dotace uéebniho bloku: 4

Zak:
* nalezne v promluvé hlavni a vedlej§i mysSlenky a dulezité

vyjadreni povinnosti

informace neurcitd zajmena

vyjadreni ,bud — anebo” (either... or)

&te s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se

v textu vyjadfeni ,ani — ani* (neither... nor)

vyjadieni ,jak — tak* (both... and)

domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace

vyjadfeni navrhu

vazba ,have sth done”

modalni slovesa s minulym infinitivem

Rozlouceni

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:
* rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni

elektrické spotiebice v domacnosti

« zapoji se do hovoru bez pfipravy vyjadfeni moznosti v budoucnosti

» domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace praci véty

e i - . M slovesa s predlozkami
» ovéfi si i sdéli ziskané informace pisemné

6.1.3 Némecky jazyk

40 30 40

Charakteristika predmétu

Obecné cile

Predmét Némecky jazyk ma dilezité postaveni ve vzdélavacim programu, protoze jazykové vzdélavani je v dnesni dobé
vyznamnou soucasti vzdélavani. Jeho obsah vychazi z okruhu ramcovych vzdélavacich programt vzdélavani a komunikace
v cizim jazyce. Je vyu¢ovan v 1., 2. a 3ro¢niku. Diraz je kladen na odbornou terminologii- oboru Podnikani.

Cilem je naucit zdka komunikovat v cizim jazyce ve standardnich situacich, se kterymi se mtize zak setkat v béZzném osobnim
i pracovnim zivoté, kde v dané oblasti vzdélavani mé také vyuzivat poznatky daného oboru. Po absolvovani oboru ma zak
pfiméfenou slovni zasobu véetné vybrané frazeologie ve specializaci oboru. Orientuje se v geografickych a kulturnich

faktorech némecky mluvicich zemi a osvoji si nékteré aspekty v zivoté vrstevnikli v némecky mluvicich zemich. Studenti by
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na konci 3. roéniku méli dosdhnout Grovné védomosti stupné B1 dle spole¢ného Evropského referenéniho ramce pro cizi

jazyky.

Charakteristika uéiva

Vyuka ptedmétu souvisi s dal§imi vieobecné vzdélavacimi programy jako je Cesky jazyk, Ob&anska nauka, odborné
pfedméty a Odborny vycvik. Pfi vybéru uciva vychazime z béznych témat, se kterymi se zak setkava ve skole, ve volném
case, v rodin¢ , ve spolecnosti a v zivoté kolem nas.

Tato témata jsou doplnéna o témata souvisejici s danym oborem a témat tykajicich se zemi dané jazykové oblasti a Zivota
v ni.

Rozvrzeni po¢tu hodin:

1. roénik 30 hodin

2. ro¢nik 30 hodin

3. ro¢nik 30 hodin

Ucebnice

Ucebnice dle vybéru vyucujictho

Metody

Vyuka probiha ve skupinach. V hodinach pracuji studenti samostatné, svym tempem, spolecné vypracovavaji gramatické
ulohy. Vychazi se z textti, na kterych si Zaci osvoji a procvici jazykové prostiedky, nasleduje vyuka Cteni a prace s textem
a poslech. Zaci n&ktera témata procvicuji v rozhovorech i skupinkach, kdy ugitel monitoruje priibéh prace.

Hodnoceni

Ucitel hodnoti praci zaku prubézné, kontroluje védomosti pii prabézném opakovani, zaznamenava a nasledné opravuje chyby
a motivuje zaky k praci.

Po dokonceni tématu nasleduje test, ve kterém se hodnoti znalosti napf. slovni zasoba, frazeologie a gramatickeé jevy.

Pomiicky

Poslechova cviceni k ucebnici, slovniky, CD a odborna slovni zasoba, ¢asopis Freundschaft, internet

Pfinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezova témata

Komunikaéni kompetence - zaci jsou schopni se vyjadfovat a rozumét v cizim jazyce v béznych zivotnich situaci. Dokazi
zpracovat jednoduchy psany text ze svého oboru. Dovedou vystupovat v souladu se zasadami kultury osobniho projevu
a spolecenského chovani, umi se prezentovat.

Personalni kompetence - se studenty se jedna tak, aby se posililo jejich sebevédomi pzi pouziti ciziho jazyka a zlepsila se
jejich komunikace s lidmi v cizim jazyce, efektivné se udit i pracovat, pfijimat radu i kritiku.

Socialni kompetence -studenti se jazykove rozvijeji praci v tymu, jsou vedeni k plnéni svétenych ukoll a svédomité praci
Kompetence k uceni- studenti jsou pozitivné motivovani vzhledem k moznosti prac. uplatnéni v zahr. firmach, popf.
v zahranici.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi- studenti jsou vedeni k uvédomeéni plurality spolec¢nosti a vyznam multikulturniho

prostiedi.

Prifezova témata
Obcan v demokratické spole¢nosti:

rozvoj komunikace, schopnost vyjednavani a feseni konfliktl v cizim jazyce, rozvoj sebevédomi
Clovek a zivotni prostiedi:

Zivot ve mésté a na vesnici, ekologie ¢loveka, ochrana piirody, prostiedi a krajiny
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1. rocnik

Ucebni osnovy

40 Ro¢ng, V

Familie, Familienmitglied, Personliche Identifikation

Zak: - Familie, Verwandschaft, Stambau
+ pronese jednoduSe zformulovany monolog pfed publikem - Familienmitglieder
« preloZi text a pouziva slovniky i elektronické - Probleme in der Familie, Kinderbetreuung

zapoji se do hovoru bez pfipravy

Ste s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se
v textu

uplatriuje zakladni zplsoby tvoreni slov v jazyce

zapoji se do hovoru bez pipravy

Wohnort und Ihre Umgebung, Meine Stadt

Zak: - Wohnort, Wohnméglichkeiten
* pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a - Vorteile und Nachteile des Lebens in der Stadt, auf dem Lande
reaguje na dotazy tazatele - Meine Stadt

vyfesi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy¢ném prostredi

Cte s porozuménim vécné i jazykové pfimérené texty, orientuje se
v textu

vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zakladni zvukové prostfedky daného jazyka a koriguje odli$nosti
zvukové podoby jazyka

uplatfiuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v jazyce

Altagsleben, Tagesablauf

Zak: - Tatigkeiten im Altag, am Wochenende
+ prelozi text a pouziva slovniky i elektronické - Tagesprogram
+ zapoji se do hovoru bez pfipravy - in der Schule

vyjadfuje se téméf bezchybné v béznych, predvidatelnych
situacich

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim osobniho Zivota a k
tématim z oboru vzdélani

domluvi se v béZnych situacich; ziska i poskytne informace
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Clovék a Zivotni prostredi
Zivot ve mésté a na vesnici, ekologie
¢lovéka, ochrana prirody, prostredi a krajiny

Deutschsprachige Liinder - Deutschland, Osterreich, die Schweiz,

Zak: - Deutschland
* rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych - Osterreich
mluvéich pronasenym ve standardnim hovorovém tempu - Die Schwiez

rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu,
opravuje chyby

zapoji se do hovoru bez pipravy

Freizeit, Hobbys, Sport

Zak: - Mein Freizeit
 vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, popise své pocity - Meine Hobbys
« vymériuje si informace, které jsou b&zné pfi neformalnich - verschiedene Sportarten
hovorech

Wetter und Jahreszeiten, Feste und Briuche

Zak: - Wetter im Jahr
* pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a - Wetterbericht
reaguje na dotazy tazatele - Jahreszeiten
* rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlageni - die wichtingsten Feste und Brauche
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2. roénik

2. ro¢nik
30 Roéné, V

Ausbildung, Meine Schule, Schulsysteme

Zak: - Ausbildung in der Tschechische Republik, in Deutschland
« uplatfiuje rdzné techniky ¢teni textu - Mein Ausbildungsweg
+ sdéli obsah, hlavni my$lenky ¢&i informace vyslechnuté nebo - das Abitur
prectené

* uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
danych zemi

Sport, Olympische Spiele

Zak: - Sport in der Schule
* nalezne v promluvé hlavni a vedlej$i myslenky a dulezité - Sport als Lebensstill
informace - verschiedene Sportarten
+ preloZi text a pouZiva slovniky i elektronické - Sport und ich
« &te s porozuménim vécné i jazykové piiméfené texty, orientuje se - die Olympische Spriele
v textu

Die Tschechische Republik, Prag

Zak: - die Tschechische Republik
* prednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na - die Sehenswiirdigkeiten, Touristen
jednoduché dotazy publika - Prag und andrere Stadte

+ dokaze experimentovat, zkou$et a hledat zpusoby vyjadreni
srozumitelné pro posluchace

+ preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje
informaci dal$im lidem

» prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarského, politického a
kulturniho atp.
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2. roénik

Briefe
Zak: - die personlichen Briefe
* zaznamena pisemné podstatné myslenky a informace z textu, - e-mail
zformuluje vlastni myslenky a vytvofi text o udalostech a zaZitcich - die Briefe in der Firma

v podobé popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis

Computer, Massenmedien

Zak: - Computer, Massenmedien
+ vyhleda, zformuluje a zaznamena informace nebo fakta tykajici se - Computer in der Schule
studovaného oboru - in der Firma

pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni

komunikuje s jistou mirou sebedGvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho
Zivota a vlastnich zalib

Umwelt, Umweltverschmutzung, Umweltschutz und ich

Zak: - Umweltprobleme
+ dokaZe experimentovat, zkouset a hledat zpUsoby vyjadreni - Umweltverschmutzung
srozumitelné pro posluchace - Umwelt und ich

vyhledd, zformuluje a zaznamena informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru

zapoji se do hovoru bez pfipravy

zapoji se do odborné debaty nebo argumentace, tyka-li se
znamého tématu

Clovék a Zivotni prostredi
Zivot ve mésté a na vesnici, ekologie
¢lovéka, ochrana prirody, prostredi a krajiny
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3. rocénik

3. roénik
40 Rogné, V

Verkehr, Verkehrsmittel, Verkehr in Ihrer Region

Zak: - Verkehr, Verkehrsmittel
« uplatfiuje rdzné techniky ¢teni textu - Verkehrszeichnen
+ sdéli obsah, hlavni my$lenky ¢&i informace vyslechnuté nebo - der Unfall, die Panne
prectené

zapoji se do hovoru bez pfipravy

uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
danych zemi

Gesundheit und Hygiene, Menschliche Korper, Erste Hilfe, Beim Arzt

Zak: - Kérper, innere Organe
+ sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo - gesunde Lebensweise
prectené - beim Arzt
+ zaznamena pisemné podstatné myslenky a informace z textu, - erste Hilfe

zformuluje vlastni myslenky a vytvofi text o udalostech a zazitcich
v podobé popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis

* pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci

Erndhrung, Essgewohnheiten, Kochabend, Party

Zak: - die Essgewohnheiten
+ sdéli a zdGvodni sviij nazor - im Restaurant
+ pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud - ein Kochabend, Party

nezachyti pfesné vyznam sdéleni

pouzivéa opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani
sloZitych myslenek
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3. rocénik

Einkaufen und Lebensstill, Einkaufsmaoglichkeiten in Ihrem Wohnort

Zak: - Einkaufe
+ sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo - Dienstleistungen
prectené

vyjadfi pisemné svuj nazor na text

preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje

informaci dal$im lidem

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého

studijniho oboru

Arbeit und Beruf, Telefongespriich

Zak: - Arbeit und Beruf
+ uplatriuje rzné techniky ¢teni textu - Gesprach

sdéli a zdlvodni svdj nazor

pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud

nezachyti pfesné vyznam sdéleni

vyplni jednoduchy neznamy formulaf

zaznamena vzkazy volajicich

odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zptsobu
tvofeni

Clovék v demokratické spole&nosti

rozvoj komunikace, schopnost vyjednavani a
feSeni situaci na pracovnim trhu v cizim
Jazyce, rozvoj sebevédomi

6.2 Matematicke vidélavani

Charakteristika oblasti

Matematické vzdélavani navazuje na ucivo a vysledky vzdélavani stanovené v RVP pro tfileté obory vzdé€lani s vyuénim
listem kategorie stupné dosazeného vzdélani H.

V odborném skolstvi ma matematické vzdélavani kromé funkce vSeobecné vzdélavaci jesté funkci pripravnou pro odbornou

slozku vzdélavani.

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova pfemyslivého ¢lovéka, ktery bude umét pouzivat matematiku v
ruznych Zivotnich situacich (v odborné slozce vzdélavani, v dal§im studiu, v osobnim zivoté, v budoucim zaméstnani, volném

Case apod.)
Matematické vzdélavani se zamétuje predevsim na metody feseni tloh, zejména ve vztahu k oboru vzdélani.

Uvedené vysledky vzdélavani a u€ivo predstavuji v odborném Skolstvi zéklad matematického vzdélavani pro dany stupen

vzdélani.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:
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- aplikovat matematické poznatky a postupy v odborné slozce vzdélavanti;

- vyuzivat matematické poznatky a metody feseni v praktickém zivoté a v dal$im vzdelavani;

- matematizovat jednoduché realné situace, uzivat matematicky model a vyhodnotit vysledek feSeni vzhledem k realité;
- zkoumat a fesit problémy véetné diskuze fesent;

- diskutovat metody feseni matematické tilohy;

- uéelné vyuzit digitalni technologie a zdroje informaci pii feSeni matematickych uloh;

- Cist s porozuménim matematicky text, kriticky vyhodnotit informace ziskané z riznych zdroji;

- spravné¢ se matematicky vyjadtrovat.

V afektivni oblasti sméfuje matematické vzdélavani k tomu, aby zaci ziskali:
- pozitivni postoj k matematickému vzdélavani;
- motivaci k celozivotnimu vzdélavani;

- divéru ve vlastni schopnosti, systemati¢nost a preciznost pii praci.

6.2.1 Matematika

30 30 20

Charakteristika piredmétu

Cil ptedmétu

V odborném skolstvi je matematické vzdélavani dilezitou soucasti kurikula, nebot’ v fad¢ oborti vzdélavani plni krome
funkce vseobecné vzdelavaci i funkci priupravnou pro odbornou slozku vzdélavani. Cilem je vychova premyslivého ¢loveka,
ktery bude umét pouzivat matematiku v riznych zivotnich situacich (v odborné slozce vzdélavani, v dal$im studiu, v osobnim

zivoté, budoucim zaméstnani, volném case apod.).

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

- vyuzivat matematickych poznatki v praktickém zivoté v situacich, které souviseji s matematikou

- efektivné numericky pocitat, pouzivat a prevadeét bézné pouzivané jednotky (délky, hmotnosti, ¢asu, objemu, povrchu,
rovinného thlu, rychlosti, mény pod.)

- matematizovat jednoduché redlné situace, uzivat matematicky model a vyhodnotit vysledek feseni vzhledem k realité

- zkoumat a fesit problémy

- orientovat se v matematickém textu a porozumét zadani matematické ulohy, kriticky vyhodnotit informace kvantitativniho

charakteru ziskané z rGznych zdrojii — grafii, diagramu a tabulek, spravné se matematicky vyjadfovat.

Charakteristika uciva

Vyuka pfedmétu ma zasadni vyznam pro vyuku odbornych predmétt i nékterych vseobecné vzdélavacich pfedméti. Béhem
studia si zak zopakuje a rozsiti poznatky ziskané v ZS a seznami se s dal§im matematickym u&ivem. U&ivo tvoii nasledujici
tematické celky: uvod do matematiky, operace s Cisly, ¢iselné a algebraické vyrazy, funkce, feSeni rovnic a nerovnic,
goniometrie a trigonometrie, planimetrie a stereometrie, analyticka geometrie, posloupnosti a finanéni matematika,
kombinatorika, pravdépodobnost v praktickych tlohach, statistika v praktickych ulohach. Zatazeni uciva sleduje potieby
vyuziti matematickych znalosti pfi vyuce odbornych pfedméti a pokryva zakladni tiroveri obtiznosti spolecné ¢asti maturitni

zkousky.
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Matematika se uci jako samostatny predmét formou konzultaci ve vSech tfech ro¢nicich s roénimi hodinovymi dotacemi 30 -
30 - 20.

Pocty hodin u jednotlivych tematickych celkd jsou orientacni, vyucujici mize provést tipravy poc¢tu hodin s ohledem na

uroven konkrétni tfidy.

Rozvrzeni poc¢tu hodin:
1. ro¢nik 30 hodin
2. ro¢nik 30 hodin
3. ro¢nik 20 hodin

Pojeti vyuky
Vyuka je vedena formou vykladu, diskuse, samostatné prace, skupinové prace a predevsim feseni piiklada.

Velmi dulezitou motivaéni metodou, kterd bude zatazovana, je uceni se navzajem.

Pomticky

Milada Hudcové, Libuse Kubicikova: Sbirka uloh pro SOS, SOU a néstavbové studium
Pavel Hejkrlik: Matematika - sbirky fesenych priklada

J. Mikul¢ak a kol.: Matematicko-fyzikalni tabulky pro stfedni Skoly

Kalkulacka s funkcemi, psaci a rysovaci potieby

Metody vyucovani

Vyklad, samostatna nebo skupinova prace, feseni piiklada.

Hodnoceni vysledkii — zpisoby ovéieni

Ustni zkouseni, pisemné testy, bodové hodnoceni samostatné prace, namatkova kontrola doméacich ukold.

Ptinos pfedmétu k rozvoji kliovych kompetenci a prifezovych témat:
Vyuka je vedena tak, aby si Zaci upevnili a prohloubili zdkladni matematické znalosti, aby dokézali spravné pouzivat
matematické operace a uméli zvolit vhodné matematické postupy pfi feSeni uloh z praxe. Jsou vedeni k tomu, aby dokazali

odhadnout vysledek a aby dokazali posoudit, zda je vysledek realny.

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém
60



Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

1. ro€nik
1. rocnik
30 Ro¢né, P
Operace s Cisly
Dotace u¢ebniho bloku: 6
Zak: - absolutni hodnota realného cisla
* pouziva absolutni hodnotu a chape jeji geometricky vyznam - mocniny s pfirozenym a celym exponentem
« provadi operace s mocninami s racionalnim exponentem a - mocniny s racionalnim exponentem a odmocniny
odmochinami - zapis Cisla v exponencialnim tvaru
* pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci
Ciselné a algebraické vyrazy
Dotace uéebniho bloku: 6
Zak: - &iselné vyrazy
» provadi operace s mnohocleny, lomenymi vyrazy,vyrazy - algebraické vyrazy
obsahujicimi mocniny a odmocniny - mnohocleny, lomené vyrazy, vyrazy s mocninami a odmocninami
* rozklada mnohocleny na soucin - defini¢ni obor algebraického vyrazu
. - slovni tlohy

ur¢i defini€ni obor vyrazu

sestavi vyraz na zakladé zadani

provadi umocnéni dvojélenu pomoci vzorcl

modeluje jednoduché realné situace uzitim vyrazl, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani

interpretuje vyraz s proménnymi, zejména ve vztahu k oboru
vzdélani

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci
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Funkce, FeSeni rovnic a nerovnic

Dotace uc¢ebniho bloku: 18

Zak:

rozliSuje jednotlivé druhy funkci, sestroji jejich grafy a urci jejich
vlastnosti véetné monotonie a extrému

pracuje s matematickym modelem a vysledek vyhodnoti vzhledem
k realité

ur¢i praseciky grafu funkce s osami soufadnic

ur¢i hodnoty proménné pro dané funkéni hodnoty

prifadi predpis funkce ke grafu a naopak

sestroji graf funkce dané pfedpisem pro zadané hodnoty

fesi redlné problémy s pouzitim uvedenych funkci zejména ve
vztahu k oboru vzdélani

aplikuje v Ulohach poznatky o funkcich pfi Upravach vyrazu a
rovnic

tfidi Upravy rovnic na ekvivalentni a neekvivalentni

stanovi defini¢ni obor rovnice a nerovnice

fesi linearni rovnice, nerovnice a jejich soustavy, véetné
grafického znazornéni

fesi kvadratické rovnice, nerovnice véetné grafického znazornéni
feSi rovnice s neznamou ve jmenovateli

feSi rovnice v souginovém a podilovém tvaru

fesi jednoduché logaritmické rovnice

fesi jednoduché exponencialni rovnice

vyjadfi neznamou ze vzorce

uziva vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rovnice
fesi slovni ulohy

uziva rovnic, nerovnic a jejich soustav k fe$eni realnych problémda,
zejména ve vztahu k oboru vzdélani

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

2. roénik

- vlastnosti funkce

- linearni funkce

- linearni lomena funkce a nepfima umérnost

- Upravy rovnic

- linearni rovnice a nerovnice s jednou neznamou
- rovnice s neznamou ve jmenovateli

- rovnice v souginovém a podilovém tvaru

- soustavy rovnic, soustavy nerovnic

- grafické feSeni rovnic, nerovnic a jejich soustav
- vyjadfeni neznamé za vzorce

- kvadraticka funkce

- kvadraticka rovnice a nerovnice

- vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rovnice
- exponencialni funkce

- exponencialni rovnice

- logaritmicka funkce

- logaritmické rovnice

- logaritmus a jeho uziti

- véty o logaritmech

- Uprava vyraz( obsahujicich funkce

- slovni tlohy

Ucebni osnovy

1. roénik

30 Ro¢nég, P
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2. roénik

Goniometrie a trigonometrie

Dotace uc¢ebniho bloku: 16

Zak: - orientovany Uhel
* uzivé pojmy: orientovany uhel, velikost Ghlu - goniometrické funkce
« uréi velikost Ghlu ve stupnich a v obloukové mite a jejich prevody - Uprava vyrazd obsahujicich goniometrické funkce

- goniometrické rovnice

graficky znazorni goniometrické funkce v oboru realnych cisel
- véta sinova a kosinova

urci defini€ni obor a obor hodnot goniometrickych funkci, uréi

. R ) . - vyuZziti goniometrickych funkci k uréeni stran a Ghld v trojuhelniku
jejich vlastnosti véetné monotonie a extréma

pouziva vlastnosti a vztaht goniometrickych funkci pfi feSeni
goniometrickych rovnic

s pouzitim goniometrickych funkci uréi ze zadanych udaju velikost
stran a GhlG v pravothlém a obecném trojuhelniku

pouziva vlastnosti a vztaht goniometrickych funkci k feSeni vztahu
v rovinnych i prostorovych Gtvarech

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

Planimetrie a stereometrie

Dotace uc¢ebniho bloku: 6

Zak: - Euklidovy véty
* FesSi tlohy na polohové a metrické vlastnosti rovinnych atvard - mnoziny bodu dané vlastnosti
zejména ve vztahu k danému oboru vzdélani - trojuhelnik a ¢tyfuhelnik (strana, vnitini a vnéjsi uhly, vysky,
+ pfi feSeni Uloh Ggelné vyuZiva digitalni technologie a zdroje ortocentrum, téZnice, téZisté, stfedni pficky, kruznice opsana
informaci a vepsana)
+ uziva véty o shodnosti a podobnosti trojuhelniki v poéetnich i - podobna zobrazeni v roving, jejich viastnosti a jejich uplatnéni
Konstrukénich tlohéch - shodna zobrazeni v roviné, jejich vlastnosti a jejich uplatnéni

- shodnost a podobnost trojuhelnikud

vyuziva poznatky o mnozinach v8ech bodl dané vlastnosti v

konstrukénich dlohach - povrchy a objemy téles (krychle, kvadr, hranol, jehlan, rota¢ni

valec, rotacni kuzel, koule a jeji ¢asti)

ur¢i povrch a objem zakladnich téles s vyuzitim funkénich vztahl a
trigonometrie
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2. roénik

Analyticka geometrie

Dotace uc¢ebniho bloku: 8

Zak: - soufadnice bodu
+ urci vzdalenost dvou bodud a soufadnice stfedu Usecky - vzdalenost bodu
« uziva pojmy: vektor a jeho umisténi, soufadnice bodu, vektoru a - stfed tsecky
velikost vektoru - soufadnice vektoru

- operace s vektory

provadi operace s vektory (soucet vektord, nasobek vektoru

realnym ¢islem, skalarni sou¢in vektort) - pfimka v roviné

- polohové vztahy bodu a pfimek v roviné

uzije grafickou interpretaci operaci s vektory
- metrické vlastnosti bod(l a pfimek v roviné

urci velikost hlu dvou vektoru

uzije vlastnosti kolmych a kolinearnich vektor(

uZije parametrické vyjadfeni pfimky, obecnou rovnici pfimky a
smérnicovy tvar rovnice pfimky v roviné

ur¢i polohové vztahy bodli a pfimek v roviné a aplikuje je v
Ulohach

ur¢i metrické vlastnosti bodd a pfimek v roviné a aplikuje je v
Ulohach

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

3. rocnik
20 Roéns, P

Posloupnosti a financni matematika

Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Zak: - poznatky o posloupnostech
+ vysvétli posloupnost jako zvlastni pfipad funkce - aritmeticka posloupnost
« uréi posloupnost: vzorcem pro n-ty &len, vy&tem prvkd, graficky - geometricka posloupnost

- vyuziti posloupnosti pro feSeni Uloh z praxe

pozna aritmetickou posloupnost a urci jeji vlastnosti
- finanéni matematika

pozna geometrickou posloupnost a uréi jeji viastnosti
- slovni ulohy

uziva poznatku o posloupnostech pfi fe$eni Uloh v redlnych
situacich zejména ve vztahu k oboru vzdélani

pouziva pojmy finanéni matematiky: zmény cen zbozi, sména
penéz, danéni, urok, uroceni, jednoduché urokovani, spofeni,
uveéry, splatky uvert

provadi vypodéty finanénich zalezitosti; zmény cen zbozi, sména
penéz, danéni, urok, jednoduché urokovani, spofeni, tveéry,
splatky uvért

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci
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Kombinatorika

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak:

fesi jednoduché kombinatorické Ulohy Uvahou (pouziva zakladni
kombinatoricka pravidla)

uziva vztahy pro pocet variaci, permutaci a kombinaci

pocita s faktorialy a kombinaénimi Eisly

uziva poznatk(l z kombinatoriky pfi feSeni uloh v realnych
situacich

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

Pravdépodobnost v praktickych ulohdch

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak:

uziva pojmy: mnozina vysledk( ndhodného pokusu a nezavislost
jevu

urci pravdépodobnost nahodného jevu

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

Statistika v praktickych ulohdch

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:

uziva a vysvétli pojmy: statisticky soubor, rozsah souboru,
statisticka jednotka, statisticky znak kvalitativni a kvantitativni,
hodnota znaku

sestavi tabulku ¢etnosti

graficky znazorni rozdéleni ¢etnosti

ur¢i charakteristiky polohy (aritmeticky primeér, median, modus,
percentil)

ur¢i charakteristiky variability (rozptyl, smérodatna odchylka)
Cte a vyhodnoti statistické udaje v tabulkach, diagramech a
grafech

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

- faktorial

- variace, permutace a kombinace bez opakovani
- variace s opakovanim

- pocitani s faktorialy a kombinaénimi Cisly

- slovni tlohy

- mnozina vysledk(l ndhodného pokusu

- nezavislost jevu

- vypocet pravdépodobnosti nahodného jevu
- aplikaéni alohy

- statisticky soubor a jeho charakteristika
- charakteristiky polohy

- charakteristiky variability

- statisticka data v grafech a tabulkach

- aplika¢ni ulohy
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3. rocénik

6.3 Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich
Charakteristika oblasti

Cilem vzdélavani v pfedmétu informacni a komunikacni technologie je naucit zaky pracovat s prostiedky informacnich a
komunikaénich technologii a pracovat s informacemi.Vzdé&lavani v nastavbovém studiu navazuje na pozadavky vymezené pro
tuto oblast v RVP pro tfileté obory vzdélani s vyuénim listem kategorie H a na realné dovednosti zaka.

Zéci si prohloubi osvojené dovednosti, nauéi se pouzivat operaéni systém, kancelaisky software a pracovat s daldim b&znym

aplikacnim programovym vybavenim (vetné specifického programového vybaveni pouzivaného v piislusné profesni oblasti).

6.3.1 Informacni a komunikacni technologie

20 20 20

Charakteristika piredmétu

Obecné cile

Cilem vzdélavani v pfedmétu informacéni a komunikacni technologie je naucit zaky pracovat s prosttedky informacnich
a komunikaénich technologii a pracovat s informacemi.Vzdé¢lavani v nastavbovém studiu navazuje na pozadavky vymezené
pro tuto oblast v RVP pro tfileté obory vzdélani s vyuénim listem kategorie H a na realné dovednosti zaka.

Zéci si prohloubi osvojené dovednosti, naugi se pouZivat operaéni systém, kanceldisky software a pracovat s daldim b&znym

aplika¢nim programovym vybavenim (v€etné specifického programového vybaveni pouzivaného v piislusné profesni oblasti).

Jednim ze stéZejnich témat oblasti informacnich a komunikacnich technologii, a tedy i cilti vyuky, je, aby zak zvladl efektivné
komunikovat pomoci Internetu a pracovat s informacemi (zejména s vyuzitim prostiedki informaénich a komunikacnich
technologii), tj. vyhleddvat informace, ovéfovat jejich pravdivost a uplnost a dale je zpracovavat.

Vzdélavani v informacnich a komunikaénich technologiich je dale vhodné rozsitit podle aktudlnich vzdélavacich potieb,
jejichz pficinou mohou byt zmény na trhu prace, vyvoj informac¢nich a komunikac¢nich technologii a specifika oboru, v némz

je zak ptipravovan.

Charakteristika u¢iva

Ucivo je zafazeno do 1., 2. a 3.ro¢niku s ¢asovou dotaci vzdy 20 konzulta¢nich hodin.

Udivo se zaméfuje na tematické celky, které zaky postupné seznami s nejéastéji pouzivanym hardwarem (pocitac, tiskarna,
scanner...) i softwarem (kancelaiské programy, komunikace...), praci v poc¢itacové siti (LAN i WAN) a s vyuzitim
modernich komunikaé¢nich prostfedkl (internet, mobilni komunikace...).

Rozvrzeni poétu hodin:

1. ro¢nik 20 hodin

2. ro¢nik 20 hodin

3. ro¢nik 20 hodin
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Pojeti vyuky
Vyuka je vedena formou vykladu v pfimé souéinnosti s praktickou ¢innosti na poéitagi. Cast prace se d&la spoleéng,

procvicovani jednotlivi zaci samostatné.

Pomucky

Pocitag, dataprojektor, piirucky v elektronické podobé, vyukové programy.

Metody vyucovani
Vyklad s navaznosti na znalost zaki, samostatné feseni tikoll, skupinova prace, prace s aktualnimi informacemi, prace

s odbornou publikaci, aplikace v praxi.

Metody ovéfovani

Samostatna prace ve $kole, samostatna prace jako domaci kol

Hodnoceni vysledkt — zptisoby ovéfeni

Ustni zkousent, praktické tikoly, pisemné testy, bodové hodnoceni samostatné prace, kolektivni hodnoceni samostatné prace.
Ptinos ptfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat.

Komunikativni kompetence:

zaci jsou schopni zpracovavat texty na bézna i odborna témata a rizné pracovni materialy, jsou vedeni ke snaze dodrzovat
jazykové i stylistické normy a odbornou terminologii, vénovat se formalni i obsahové naplni praci, vyuzivat moderni
komunikaéni prostiedky, vyuzivat prostfedky ICT a efektivn€ pracovat s informacemi

Personalni kompetence:

Z4ci jsou piipraveni odhadovat vysledky svého jednani a chovani v riiznych situacich, ugit se i na zékladé zprostfedkovanych
zkuSenosti, pfijimat hodnoceni svych vysledkt a zplisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat, pfijimat
radu i kritiku, dale se vzdélavat,

pecovat o své fyzické i duSevni zdravi.

Socialni kompetence:

Z4ci jsou schopni pracovat v tymu a podilet se na realizaci spoleénych pracovnich a jinych &innosti, pfijimat a odpovédné
plnit svétené tikoly, pouzivat komunikaci formalni i neformalni.

Regit samostatng b&né pracovni i mimopracovni problémy:

zaci jsou schopni uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni a mySlenkové operace.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni:

ZAci maji piehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani, maji realnou piedstavu o pracovnich,

platovych a jinych podminkach v oboru, znaji prava a povinnosti zaméstnavateld a pracovnik.

Prifezova témata jsou realizovana zejména tato:

Obcan v demokratické spole¢nosti:

- komunikace, zjiStovani a pouzivani informaci,

- zodpovédnost pii praci, dodrzovani norem a postupd,

- pravni zalezitosti tykajici se informac¢nich technologii.
Clovék a zivotni prostiedi:

- ekologie pracovniho prostiedi v informatice, ergonomie,

- vliv na zivotni prostiedi, recyklace, spotieba energii.
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1. roénik

1. rocnik
20 Roéns, P

1. Uvod, technické vybaveni pocitace, zdkladni pojmy

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak: - hardware
» samostatné pouziva pocitac, jeho periferie a jiné ICT technologie - software
(obsluhuje je, detekuje chyby, vymériuje spotfebni material) - osobni pogitac

- principy fungovani
- ¢asti, periferie

Clovék a Zivotni prostredi

Ekologie pracovniho prostfedi v informatice,
ergonomie, vliv na Zivotni prostredi,
recyklace, spotfeba energii
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Ucebni osnovy

1. roénik

2. Prdce s pocitacem, operacni systém, soubory, adresdiovd struktura

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:

« orientuje se v béZném systému — chape strukturu dat a moznosti
jejich uloZeni, rozumi a orientuje se v systému adresaru, ovlada
zakladni prace se soubory (vyhledavani, kopirovani, pfesun,
mazani), odliSuje a rozpoznava zakladni typy souboru a pracuje s
nimi

vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béznych
konkrétnich tkoll

nastavuje uzivatelské prostfedi opera¢niho systému

je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik (zabezpeceni dat pred
zneuzitim, ochrana dat pfed zni¢enim, poruSovani autorskych
prav) a omezeni (zejména technickych a technologickych)
spojenych s pouzivanim vypocetni techniky

aplikuje vySe uvedené — zejména aktivné vyuziva prostfedky
zabezpeceni dat pfed zneuzitim a ochrany dat pfed zni¢enim

vyuziva napovédy a manualu pro praci se zakladnim a aplikaénim
programovym vybavenim i béZnym hardware

ma vytvofeny pfedpoklady ucit se pouzivat nové aplikace,
zejména za pomoci manualu a napovédy, uvédomuje si analogie
ve funkcich a ve zplsobu ovladani riznych aplikaci

zna zakladni skupiny software, jeho pouzivani, zpusoby ziskavani
legalniho SW, Open Source

pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béznych
konkrétnich tkoll

znan druhy operacnich systém, strukturu uspofadani dat v
pocitaci

pracuje s prostfedky spravy opera¢niho systému, na zakladni
urovni konfiguruje operaéni systém, nastavuje jeho uzivatelské
prostiedi

Clovék v demokratické spolegnosti
Pravni zalezitosti tykajici se informacnich
technologii

- zaékladni a aplikacni programové vybaveni

- ochrana autorskych prav

- operacni systém, jeho nastaveni, instalace SW, aktualizace

- data, soubor, sloZka, souborovy manazer

- komprese dat

- prostfedky zabezpeceni dat pfed zneuzZitim a ochrany dat pfed
zni¢enim

- ndpovéda, manual

3. Prdce v lokalni siti, elektronickd komunikace, komunikacéni a pfenosové moZnosti Internetu

Dotace uéebniho bloku: 4
Zak:
+ chape specifika prace v siti (v€etné rizik), vyuziva jejich moznosti
a pracuje s jejimi prostredky

samostatné komunikuje elektronickou postou, ovlada i zaslani
prilohy, ¢i naopak jeji pfijeti a nasledné otevreni

vyuziva dalsi funkce postovniho klienta (organizovani,
planovani...)

ovlada dalsi bézné prostredky online a offline komunikace a
vymény dat

chape bezpecnostni rizika pfi praci v pocitacovych sitich

- pocitacova sit, server, pracovni stanice

- pfipojeni k siti

- specifika prace v siti, sdileni dokument( a prostfedku

- prostfedky zabezpeceni dat pred zneuzitim a ochrany dat pred
zni¢enim

- e-mail, organizace ¢asu a planovani, chat, messenger,
videokonference, telefonie, FTP...
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Clovék v demokratické spole&nosti

Zodpovédnost pri praci, dodrzovani norem a

postupt

4. Informacni zdroje, celosvétova pocitacova sit’ Internet

Dotace uéebniho bloku: 4

Zak: - informace, prace s informacemi
+ spravné interpretuje ziskané informace a vysledky jejich - Internet - princip, struktura, zpUsob pfipojeni, potfebny SW
zpracovani nasledné prezentuje vhodnym zplsobem s ohledem - informacni zdroje - portaly, vyhledavace
na jejich dalSi uzivatele - prace v prostfedi Internetu - moznosti, rizika
+ voli vhodné informaéni zdroje k vyhledavani poZadovanych - e-mail, organizace Casu a planovani, chat, messenger,
informaci a odpovidajici techniky (metody, zplisoby) k jejich videokonference, telefonie, FTP...
ziskavani - mobilni komunikace, GPS

ziskava a vyuziva informace z otevienych zdrojl, zejména pak z
celosvétové sité Internet, ovlada jejich vyhledavani

orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je, analyzuje,
vyhodnocuje, provadi jejich vybér a dale je zpracovava

zaznamenava a uchovava textové, grafické i numerické informace
zpUsobem umozriujicim jejich rychlé vyhledani a vyuziti

uvédomuje si nutnost posouzeni validity informacnich zdroji a
pouziti informaci relevantnich pro potfeby feSeni konkrétniho
problému

chape bezpecnostni rizika pfi praci na Internetu a umi je Fesit

Clovék v demokratické spole&nosti
Komunikace, zjiStovani a pouzivani
informaci

5.Prace s aplikacnim programovym vybavenim - textovy procesor

Dotace u¢ebniho bloku: 4
Zak: - textovy procesor
* zaznamenava a uchovava textové, grafické i numerické informace - tvorba dokumentu, uprava, formatovani textu
zpUsobem umozriujicim jejich rychlé vyhledani a vyuziti
+ uvédomuije si nutnost posouzeni validity informacnich zdroju a
pouziti informaci relevantnich pro potfeby feSeni konkrétniho
problému

» vytvafi, upravuje a uchovava strukturované textové dokumenty
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2. ro¢nik

Ucebni osnovy

2. roénik

20 Rocneg, P

5. Prdce se standardnim aplikacnim programovym vybavenim

Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Zak:

ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem a databazi (editace,
vyhledavani, filtrovani, tfidéni, matematické operace, zakladni
funkce, tvorba jednoduchého grafu, pfiprava pro tisk, tisk)
pouziva bézné zakladni a aplikacni programové vybaveni

ovlada principy algoritmizace uloh a sestavuje algoritmy feSeni
konkrétnich uloh (dekompozice ulohy na jednotlivé elementarnéjsi
¢innosti za pouziti pfimérené miry abstrakce)

vytvafi, upravuje a uchovava strukturované textové dokumenty
(ovlada typograficka pravidla, formatovani, prace se $ablonami,
styly, objekty, hromadnou korespondenci, tvofi tabulky, grafy,
makra)

ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem (editace,
matematické operace, vestavéné a vlastni funkce, vyhledavani,
filtrovani, tfidéni, tvorba grafu,databaze, kontingenc¢ni tabulky a
grafy, pfiprava pro tisk, tisk)

pouziva bézné zakladni a aplikacni programové vybaveni
(aplikace dodavané s operaénim systémem, dale pracuje zejména
s aplikacemi tvoficimi tzv. kancelafsky SW jako celkem)

vytvari, upravuje a uchovava strukturované textové dokumenty

- textovy procesor

- tabulkovy procesor

- sdileni a vymeéna dat, jejich import a export
- zaéklady tvorby maker a jejich pouziti

- spoluprace ¢asti baliku kancelafského software (sdileni a vyména

dat, import a export dat...)
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6. Grafika a prezentace

Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Zak:

zna hlavni typy grafickych formata, na zakladni trovni grafiku tvofi
a upravuje

v oborech s vy$8imi naroky na vyuzivani aplikaci vypocetni
techniky ovlada principy algoritmizace uloh a je sestavuje
algoritmy FeSeni konkrétnich uloh (dekompozice ulohy na
jednotlivé elementarnéjsi ¢innosti za pouziti pfiméfené miry
abstrakce)

pracuje s dal§imi aplikacemi pouzivanymi v pfislu§né profesni
oblasti

rozumi béznym i odbornym graficky ztvarnénym informacim
(schémata, grafy apod.)

vytvari jednoduchou prezentaci specializovanym SW

dodrzuje typografické zasady

vytvari jednoduché internetové stranky

orientuje se ve struktufe www stranek

vytvari jednoduché multimedialni dokumenty (tedy dokumenty v
nichz je spojena textovd, zvukova a obrazova slozka informace) v
nékterém vhodném formatu (HTML dokument, dokument
textového procesoru, dokument vytvoreny specializovanym SW
pro tvorbu prezentaci, atp.)

Ucebni osnovy

2. roénik

- grafika (rastrova, vektorova, formaty, komprese, zaklady prace

v SW nastrojich)

- software pro praci s grafikou

- tvorba pocitaovych prezentaci, tvorba webovych stranek

- spoluprace ¢asti baliku kancelafského software (sdileni a vyména
dat, import a export dat...)

7. Prdce se standardnim aplikacnim vybavenim - Power point

Dotace uéebniho bloku: 5

Zak:

vytvari jednoduché multimedialni dokumenty (tedy dokumenty v
nichz je spojena textovd, zvukova a obrazova slozka informace) v
nékterém vhodném formatu (HTML dokument, dokument
textového procesoru, dokument vytvoreny specializovanym SW
pro tvorbu prezentaci, atp.)

- tvorba pocitaovych prezentaci
- formatovani textu

-vkladani objektu ( obrazky, video, zvuk)
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3. rocénik

3. roénik
20 Roéns, P

8. Databdze

Dotace u¢ebniho bloku: 5
Zak: - databéaze
+ chape princip struktury databaze - spoluprace ¢asti baliku kancelafského software (sdileni a vyména
+ ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem a databazi (editace, ~ dat, import a export dat...)
vyhledavani, filtrovani, tfidéni, matematické operace, zakladni
funkce, tvorba jednoduchého grafu, pfiprava pro tisk, tisk)
« orientuje se v pojmech relace, filtry, dotaz, formulare
+ ovlada zakladni prace v databazovém procesoru (editace,
vyhledavani, filtrovani, tfidéni, relace, tvorba sestav, pfiprava pro
tisk, tisk)

9. Prace se standardnim aplikaénim vybavenim- Front page
Dotace ucebniho bloku: 15
Zak:

+ zna hlavni typy grafickych formatt, na zakladni urovni grafiku tvori
a upravuje

v oborech s vy$Simi naroky na vyuzivani aplikaci vypocéetni
techniky ovlada principy algoritmizace uloh a je sestavuje
algoritmy FeSeni konkrétnich uloh (dekompozice ulohy na
jednotlivé elementarnéjsi ¢innosti za pouziti pfimérené miry
abstrakce)

pracuje s dal$imi aplikacemi pouzivanymi v pFislusné profesni
oblasti

rozumi béZnym i odbornym graficky ztvarnénym informacim
(schémata, grafy apod.)

vytvafi jednoduchou prezentaci specializovanym SW

dodrzuje typografické zasady

vytvari jednoduché internetové stranky

orientuje se ve struktufe www stranek

vytvafi jednoduché multimedialni dokumenty (tedy dokumenty v
nichz je spojena textova, zvukova a obrazova slozka informace) v
nékterém vhodném formatu (HTML dokument, dokument
textového procesoru, dokument vytvoreny specializovanym SW
pro tvorbu prezentaci, atp.)
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3. rocénik

6.4 Odborneé vidéelavani

Charakteristika oblasti

Okruh Ekonomika a pravo

Cilem obsahového okruhu ekonomika a pravo je rozvijet ekonomické mysleni zakd, upeviiovat jejich pravni védomi a vést je
k hospodarnému jednani a chovani. Zaci ziskavaji zékladni teoretické znalosti, a to jak z oblasti mikroekonomie, tak i z
oblasti makroekonomickych ukazatelt, které jim umozni porozumét stavu narodniho hospodafstvi a sméru jeho vyvoje.
Dulezitou soucasti ptipravy je seznameni se zakladnimi pravnimi pojmy a ptedpisy rozhodnymi pro podnikatelskou ¢innost a
podnikovymi ¢innostmi - hlavni ¢innosti podniku, zdsobovanim, persondlnimi ¢innostmi a odbytem. Okruh dale poskytuje
zakum informace z oblasti riznych pravnich forem podnikani s diirazem na zivnostenské podnikani.

Ucivo o finanénim trhu a hospodateni podniku umozni zakiim porozumét principu hospodafeni podniku a jeho financovani s
vyuzitim vlastnich a cizich zdroju.

Z4ci ziskaji zakladni teoretické znalosti pro rozvoj vlastnich podnikatelskych aktivit, naudi se orientovat v pravni upravé
podnikéni. Ziskaji zakladni znalosti o zahajeni podnikani, sestaveni podnikatelského rozpoétu. Seznami se se zakladnimi
nastroji finanéniho fizeni.

Ziskaji ptehled o podnikovych ¢innostech - hlavni ¢innosti podniku, zdsobovani a prodejni ¢innosti.

Management a marketing se zaméiuje na témata, které vedou zaky ke znalosti zakladnich marketingovych strategii,
schopnosti provadét marketingovy vyzkum, poznani hlavnich faktort ovliviwujicich chovani kupujicich. Zaci se seznami se
zakladnimi nastroji marketingového mixu a jejich pouZivanim a uplatiovanim v praxi. Zaci se uéi chapat tlohu
managementu v podminkach fungovani trzni ekonomiky a znat zékladni manazerské ¢innosti, jejich podstatu a provadéni.
Cilem vyu&ovaciho pfedmétu Pravo je poskytnout zakéim zakladni poznatky o pravnim systému v Ceské republice, seznamit
zaky se zakladnimi pravnimi pojmy, pravnim fadem CR a oblastmi prava nejen v téch odvétvich, ktera maji bezprostiedni
vztah k budoucimu pracovnimu uplatnéni zaki, ale také u zakt upeviiovat pravni védomi, které je dulezité pro riizné Zivotni
situace.

Duiraz se klade zejména na osvojeni si praktickych dovednosti sméfujicich k plnohodnotnému uplatnéni se absolventa na trhu
prace.

Okruh ma Gzké mezipfedmeétové vztahy s obsahovym okruhem tcetnictvi a dané. V ramci obsahového okruhu se téz zaci
seznami se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Okruh Ugetnictvi a dang

Okruh ucetnictvi a dané€ rozviji ekonomické mysleni zakd a poskytuje jim znalosti principd G¢tovani a vedeni danové
evidence. Osvojeni uciva tohoto okruhu je nezbytnym pfedpokladem pro vytvofeni ucelené piedstavy o vztahu mezi
ekonomickou realitou a jejim ¢iselnym vyjadienim.

Zé4ci se uéi uétovat o majetku a zavazcich, o nédkladech a vynosech, o danich a o tvorbé, rozdéleni a pouziti vysledku
hospodateni. Dale se seznami s obsahem uc¢etnich vykazl a danovych pfiznani.

V prubéchu studia si zaci osvoji techniku a metody uctovani v ramci praktické pfipravy a nauci se pouzivat ucetnictvi jako
vyznamny zdroj informaci nutnych pro efektivni vyuzivani majetku k zajisténi dlouhodobé ptiznivého vysledku hospodateni.
Zaci si déle osvoji zptisob vedeni daiiové evidence v souladu se zikonem o danich z piijmi. Poznaji nezbytnost daiiové zatéze
a naudi se rozliSovat a urovat jednotlivé druhy dani.

Uc¢ivo okruhu umoziiuje zaktim osvojit si dovednosti pofizovat a zpracovavat ucetni doklady.

Okruh ma zké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ekonomika a pravo.

Okruh pisemna a ustni komunikace

Cilem vzdélavani v tomto obsahovém okruhu je rozvoj profesnich komunikativnich kompetenci zaki v oblasti spolecenské,
obchodné-podnikatelské, administrativni a socialni.

Pfi rozvijeni socialné komunikativnich kompetenci se uplatiuji psychologické aspekty komunikace a spolecenska etiketa.
Oblast pisemné komunikace zahrnuje pfedev§im vyhotovovani dokumenti obchodniho styku, vedeni personalni agendy,

operacni evidence a dalSich forem komunikace.
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Ucebni praxe

je pokryta pfedméty ekonomicka cviceni a praktické ucetnictvi.

Odborna praxe

je zarazena do prvniho ro¢niku v rozsahu 2 tydny. Cilem je ovéfit znalosti zakt ze vSech odbornych pfedmétd v praxi,
aplikovat teoretické poznatky na konkrétni podnikové situace a umoznit tak zakiim propojeni teorie s praxi. Praktickou
ginnosti si Zzaci ovéii védomosti a poznaji své schopnosti uplatnit se v praxi. Zaci jsou vedeni k samostatnosti pti fedeni
zadanych ukolt a k samostatnému vyhledavani potfebnych informaci. Obsah odborné praxe vychazi z obsahového okruhu
RVP Ekonomika a pravo a Ugetnictvi a dan&. Obsah odborné praxe navazuje na uéivo probirané v 2. roéniku nastavbového
studia. Nejvetsi duraz je kladen na praktické dovednosti, které umozni absolventiim tispé$né podnikani neb uplatnéni na trhu
prace.

Odborna praxe neni pojimana jako klasicky pfedmét. Vzhledem k tomu, ze kazdy zak bude na jiném pracovisti, bude obsah
odborné praxe vychazet z &innosti daného podniku. Zaci se seznami s chodem daného podniku, jeho internimi predpisy,
néplni prace jednotlivych vedoucich pracovnikd a jejich podiizenych. Zaci budou seznamovéni jen s témi informacemi, které
nepodléhaji mlc¢enlivosti ze strany odpovédnych pracovniki.

Vyuzité metody: plnéni zadanych ukolti a jejich kontrola, prace s internimi piedpisy firmy.

Hodnoceni zakt - Zaci budou hodnoceni osobami, které nad jejich odbornou praxi ptevezmou v daném podniku odpovédnost.
Odpovédna osoba bude hodnotit pristup zéka k plnéni zadanych ukold, spravnost feSeni, dodrzovani stanovenych termind,
vystupovani. Pfi hodnoceni se sleduje odborna spravnost, kvalita, vstficnost pfistup zaka a samostatnost pfi feseni ukold,
schopnost naslouchat pfipominkam a radam odbornikd. K hodnoceni odborné praxe bude ptihlizeno v ramci pfedmétu

ekonomicka cviceni.

6.4.1 Ekonomika podniku

20 20 20

Charakteristika predmétu

Cilem obsahového okruhu ekonomika a pravo je rozvijet ekonomické mysleni zakd, upeviiovat jejich pravni védomi a vést je
k hospodarnému jednani a chovani. Zaci ziskavaji zakladni teoretické znalosti, a to jak z oblasti mikroekonomie, tak z oblasti
makroekonomickych ukazatell, které jim umozni porozumét stavu narodniho hospodafstvi a sméru jeho vyvoje.

Zéci ziskaji predpoklady pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit, nauéi se orentovat v pravni Gipravé podnikéni.
Diilezitou soucasti ptipravy je seznameni se zakladnimi pravnimi pojmy a piedpisy rozhodnymi pro podnikatelskou ¢innost
a podnikovymi ¢innostmi - hlavni ¢innosti podniku, zdsobovanim, personalnimi ¢innostmi a odbytem. Okruh dale poskytuje

zaklm informace z oblasti riznych pravnich forem podnikani s dirazem na zivnostenské podnikani.

U¢ivo o finan¢nim trhu a hospodateni podniku umozni zaklim porozumét principu hospodaieni podniku a jeho financovani
s vyuzitim vlastnich a cizich zdroji. Ziskané znalosti jsou zakladem pro porozuméni marketingu a ¢innosti managementu pfi
fizeni podniku.

Dilezit4 je znalost fungovani finanéniho trhu, ndrodniho hospodatstvi a EU. Zaci jsou vedeni k praktickému vyuZzivani
osvojenych poznatkl v oboru.

Duiraz je kladen zejména na osvojeni si praktickych dovednosti sméfujicich k plnohodnotnému uplatnéni se absolventa na trhu

prace.

Okruh ma uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem tcetnictvi a dané. Je dale izce propojen s prifezovym

tématem clovek a svet prace a zaroven i se standardem finanéni gramotnosti pro stiedni vzdélavani. V ramci obsahového
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okruhu se téz zaci seznami se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Obecné cile

Vyuka je zaméfena na sumu teoretickych poznatki i na pfipravu pro prakticky zivot a celozivotni vzdélavani. K této ptiprave
je tfeba vybranych

védomosti a dovednosti, které jsou prostfedkem ke kultivaci ekonomického, politického, socidlniho a pravniho védomi zaka
a k posilovani jejich gramotnosti, napf. v oblasti finan¢ni gramotnosti. Rozvijeji se pfedevsim kompetence k pracovnimu
uplatnéni, aby Zaci méli pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani a méli redlnou piedstavu

o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru. Orientovali se také jako ob&ané ve slozitych ekonomickych situacich.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo se zaméfuje na tematické celky, které vymezuji zékladni ekonomické pojmy, podstatu podnikovych ¢innosti, postaveni
zaméstnancl v podniku a uplatnéni na trhu prace. Obsah pfedmétu vychazi z odborného okruhu ramcového vzdélavaciho
programu.

Rozvrzeni poc¢tu hodin:

1. ro¢nik 20 hodin

2. ro¢nik 20 hodin

3. ro¢nik 20 hodin

Pojeti vyuky

Ukolem vyuky je umoznit teoreticky a prakticky poznat zakladni ekonomické &innosti souvisejici s provozem podniki a s
jejich hospodatenim, osvojit si zdkladni ekonomické pojmy a vztahy v trznim hospodaistvi a ziskat zdkladni védomosti
o principech a pracovnich metodach uplatiovanych v téchto ekonomickych ¢innostech.

Obsah pfedmétu je vybran na zakladé realnych potieb v praxi a sestaven tak, aby Zaci pochopili vnitini logiku ekonomickych

¢innosti, méli aktudlni prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace.

Pomiicky:

Ucebnice, odborné publikace, zakony, odborny tisk, internet

Metody vyucovani

Vyklad s navaznosti na znalost zaki, samostatné feSeni tikoll, skupinova prace, prace s aktudlnimi informacemi, prace
s odbornou publikaci, vyuziti prostfedku IT a efektivni prace s informacemi, beseda s pracovnikem Ufadu prace a odobrniky

z praxe, nav§téva Zivnostenského odboru, video, sestaveni profesniho Zivotopisu a zadosti o zaméstnani.

Hodnoceni vysledkii - zptisoby ovéiovani
Pisemné a ustni zkouSeni zamétené na zaklady a podstatu probrané latky, na samostatné mysleni a schopnost kritické¢ho

hodnoceni, praktické tikoly se zaméfenim na ovéfeni teoretickych znalosti v ptipadovych studiich.

Piinos piedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

Komunikativni kompetence:

zéci v predmétu ekonomika reaguji na hospodaiské déni v ¢eské i svétové ekonomice, prezentuji svoje nazory, vysvétluji je
a obhajuji. To vede

k rozvoji schopnosti formulovat své myslenky srozumitelné a vyjadiovat se pfiméfend v Gistnim projevu. Zéci se aktivné
ucastni diskusi, vyjadiuji se a vystupuji v souladu se zdsadami kultury osobniho projevu a spole¢enského chovani.
Personalni kompetence:

prezentace védomosti a diskuse v pfedmétu ekonomika,

v navaznosti na pfedméty odborné a zkusenosti z osobniho zivota u¢i zaky, jak se chovat

v ruznych situacich, uéi je ptijimat hodnoceni vysledkii svych znalosti ze strany jinych lidi,

adekvatné na né reagovat, pfijimat radu i kritiku, dale se vzdélavat, peCovat o své fyzické i
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dusevni zdravi.

Socialni kompetence:

zaci jsou schopni pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a odpovédné

plnit svéfené ukoly, piispivat k vytvareni vstiicnych mezilidskych vztahti a k predchazeni
osobnich konfliktd, nepodléhat predsudktiim a stereotypim v pfistupu k jinym lidem.

Resit samostatné bézné pracovni i mimopracovni problémy.

Priifezova témata jsou realizovana zejména tato:

Obcan v demokratické spole¢nosti:

obsah tohoto tématu se prolina vSemi oblastmi ekonomiky.

Realizace se uskutec¢iiuje komunikaci, pfiblizovanim specifik vlastniho naroda a narodt slouc¢enych v EU.
Zéci se naudi orientovat v masmédiich, vyuZit je a kriticky hodnotit klady a zapory evropské integrace.

Jsou vedeni k posileni vztahu k vlastnimu narodu a demokratické spole¢nosti.

1. roénik

Ucebni osnovy

20 Ro¢neg, P

Podstata a fungovani trhu

Dotace uéebniho bloku: 4

Zak: - zakon vzacnosti a zakon ekonomie ¢asu
+ spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy - potfeby, statky, sluzby, spotfeba, vzacnost
« vyjadfi formou grafu uréeni rovnovazné ceny - vyroba, vyrobni faktory, hospodarsky proces, reprodukce

« posoudi spravné viiv ceny na nabidku a poptavku - trh a jeho ¢lenéni, trzni subjekty, nabidka, poptavka, zbozi,

- - e s . rovnovazna cena, racionalni chovani spotfebitele
+ na prikladu popi$e fungovani trzniho mechanismu

Podnikadni

Dotace u¢ebniho bloku: 4

Zak: - podnikani, podnikatel
+ rozlisi pravni formy podnikani a dovede charakterizovat jejich - obchodni spole€nost a obchodni rejstrik
zéakladni znaky - pravni formy podnikani
« orientuje se v Zivnostenském zakon& a Obchodnim zakoniku - Zivnostenskeé podnikani

- vznik a zanik obchodni korporace

porovna druhy Zivnosti

popise podminky provozovani Zivnosti, potfebné doklady a postup
ohlaseni zivnosti

charakterizuje zakladni povinnosti podnikatele vici statu

popi$e obchodni spole¢nosti a dal$i formy podnikani
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1. ro€nik
Zabezpecleni hlavni Cinnosti dlouhodobym majetkem
Dotace u¢ebniho bloku: 4
Zak: - dlouhodoby majetek, ¢lenéni, opotfebeni, odpisy ucetni a danové,
+ rozlisi obézny a dlouhodoby majetek a jeho strukturu kapacita
« provadi b&zné vypoéty — odpisti, vyrobni kapacity, ukazatel(i - pofizeni, oceflovani, evidence a vyfazeni dlouhodobého majetku
Grovné hospodareni a komentuje vysledky - hospodareni s dlouhodobym majetkem

vysvétli divody pofizeni a vyfazeni dlouhodobého majetku

rozlisi zakladni dokumenty u dlouhodobého majetku

uvede opatfeni ke zvySeni vyuziti dlouhodobého majetku

Zabezpecleni hlavni cinnosti obéinym majetkem

Dotace u¢ebniho bloku: 4

Zak: - obézny majetek a zasoby
+ rozlii druhy ob&zného majetku a slozky zasob - porizeni, oceflovani, evidence a skladovani zasob
+ na pfikladu ukaZe postup pofizeni materialu a pozadavky na jeho - optimalizace zasob a zjisténi potieby nakupu
skladovani - dodavatelsko-odbératelské vztahy

popiSe nalezitosti pfijemky, skladni karty a vydejky materialu

vypocte planovanou spotfebu materialu a z bilanéni rovnice
stanovi potfebu nakupu

rozlisi obézny a dlouhodoby majetek a jeho strukturu

Hlavni ¢innost obchodniho zavodu

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak: - vyroba, ochod, ostatni sluzby komeréni a vefejné
+ orientuje se v pravni Upravé dodavatelskoodbératelskych vztaht - péCe o jakost
(rozli$i kupni smlouvu a smlouvu o dilo ob&ansko a obchodné
pravni)

porovna princip hospodareni podniku a neziskové organizace

na pfikladech rozli§i jednotlivé druhy nakladd a vynost
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2. ro¢nik

Ucebni osnovy

2. roénik

20 Rocneg, P

Mzdova soustava

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:

vypocte zakladni mzdu, pobidkové slozky mzdy, nahrady mezd,
superhrubou mzdu

vypocte zakladni mzdu, pobidkové slozky mzdy, nahrady mezd,
superhrubou mzdu

vycisli zdravotni a socialni pojisténi, zdanitelnou mzdu, Cistou
mzdu, nemocenské davky, ¢astku k vyplaté

vycisli zdravotni a socialni pojisténi, zdanitelnou mzdu, Cistou
mzdu, nemocenské davky, ¢astku k vyplaté

orientuje se v zakonné Upravé mzdovych predpist

odlisi pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér z hlediska odmény, pojisténi a dané z pfijmua

- pravni Uprava mzdy a platu

- slozky mzdy

- vypocet Cisté mzdy

- zadkonné odvody

- funkce a rozdéleni zdravotniho a socialniho pojisténi
- kolektivni smlouva

Zabezpeclent hlavni &innosti lidskymi zdroji, pracovnéprdavni vitahy

Dotace uéebniho bloku: 4

Zak:

na prikladu popi$e zakladni zplsoby ziskavani zaméstnanct
ur¢i kritéria pro vybér zaméstnancu

charakterizuje jednotlivé metody hodnoceni zaméstnancu
vymezi zakladni oblasti péCe o zaméstnance

orientuje se v zakoniku prace

rozli§i zpusoby ukonéeni pracovniho poméru

ur¢i ndlezitosti v pracovni smlouvé

vysvétli zakladni ukoly a povinnosti organizace pfi zajistovani
BOzZP

zdlvodni Ulohu statniho odborného dozoru nad bezpecnosti prace

uvede priklady bezpec&nostnich rizik, event. nejéastéjsi pficiny
urazl a jejich prevenci

uvede povinnosti pracovnika i zaméstnavatele v pfipadé
pracovniho Urazu

vysvétli funkci odborud a kolektivni smlouvy

odlisi pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér z hlediska odmény, pojisténi a dané z pFijmua

- zjiSténi potfeby zaméstnancu

- ziskavani a vybér zaméstnancul

- hodnoceni zaméstnancud

- péce o zaméstnance

- vznik a zanik pracovniho poméru

- prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele v pracovnim
poméru

- postaveni odbord, kolektivni smlouva

- bezpec¢nost a ochrana zdravi pfi praci, hygiena prace, pozarni
prevence
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2. roénik

Nezaméstnanost

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak: - Trh prace a nezaméstnanost
* na prikladu popiSe fungovani trzniho mechanismu - Druhy nezaméstnanosti
+ vymezi zakladni oblasti pé&e o zaméstnance - PFic¢iny nezaméstnanosti, mira nezaméstnanosti

- Urad prace

orientuje se v zakoniku prace
- Aktualni mira nezaméstnanosti

rozli§i zpusoby ukonéeni pracovniho poméru

vysvétli funkci odborud a kolektivni smlouvy

odlisi pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér z hlediska odmény, pojisténi a dané z pfijmua

odlisi pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér z hlediska odmény, pojisténi a dané z pFijmua

Rizeni podniku

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak: - Vyznam managementu
* popiSe podminky provozovani Zivnosti, potfebné doklady a postup - Podnikatelsky zamér
ohlaseni Zivnosti - Rozpo¢t nakladl a vynosu

charakterizuje zakladni povinnosti podnikatele vici statu

popise obchodni spole¢nosti a dal$i formy podnikani

porovna princip hospodareni podniku a neziskové organizace

vysvétli funkci odborud a kolektivni smlouvy

Dariova soustava

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak: - Funkce danové soustavy, harmonizace dani v ramci EU
+ vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele efektivnosti a rentability a - rozdéleni dani
komentuje vysledky - struéna charakteristika jednotlivych dani
« vysvétli princip fungovani finanéniho trhu a popige ulohu - dariové vypocty

jednotlivych subjekt na finanénim trhu

* porovna princip hospodareni podniku a neziskové organizace
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Evropskd unie a mezindrodni organizace

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak:
+ vysvétli princip fungovani finanéniho trhu a popiSe ulohu
jednotlivych subjektd na finanénim trhu

+ porovna hodnoty ukazatel(l produktu celkem a na | obyvatele

3. roénik

Ucebni osnovy

2. roénik

- historie evropské integrace
- vznik EU, smlouvy, pilife EU, organy a instituce

- vyznam EU pro CR, zastupci CR v EU, vyhody &lenstvi ob&ana CR

v EU
- pfedsednictvi v Radé EU, eurozéna

20 Ro¢neg, P

Hospodai'eni obchodniho zdavodu

Dotace uéebniho bloku: 7
Zak:
 porovna princip hospodareni podniku a neziskové organizace
* na prikladech rozlisi jednotlivé druhy nakladi a vynost

+ vypocte podle kalkulaéniho vzorce celkové naklady a cenu
vyrobku

- naklady — ¢lenéni, moznosti sniZzovani, manazerské pojeti nakladu
- vynosy — ¢lenéni, moznosti zvySovani

- vysledek hospodareni - formy a slozky, rozdéleni zisku, ztrata

- Uroven hospodareni podniku

- zdroje financovani podniku

- finanéni fizeni

- finanéni toky - vyznam, aktivity, kladné a zaporné finan¢ni toky
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Narodni hospodaristvi

Dotace uc¢ebniho bloku: 7

Zak:

vysvétli poslani centralni banky

rozlisi aktivni, pasivni a neutralni bankovni operace komer¢nich
bank

uvede rdzné druhy a formy uvért a vhodnost jejich pouziti
provede jednoduché srovnani vyhodnosti penéznich produktt
uvede priklady podnikd ve vybranych odvétvich narodniho
hospodafrstvi

srovna ulohu velkych a malych podnikt v ekonomice statu
vysvétli vyvoj, pFiciny, druhy a dusledky nezameéstnanosti a lohu
statu

porovna obchodni a platebni bilanci

na pfikladech rozli§i pfijmy a vydaje statniho rozpoctu

porovna hodnoty ukazatelt produktu celkem a na | obyvatele

Financni trh

Dotace uéebniho bloku: 6

Zak:

vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele efektivnosti a rentability a
komentuje vysledky

na piikladech penéznich produktl ¢leni finanéni trh

rozliSuje cenné papiry kratkodobé a dlouhodobé, majetkové a
avérové

uvadi odlisnosti RM systému a burzy

vysvétli poslani centralni banky

rozliSi aktivni, pasivni a neutralni bankovni operace komerénich
bank

provede jednoduché srovnani vyhodnosti penéznich produktl
rozlisi zdroje vlastni a cizi, kratkodobé a dlouhodobé
porovna hodnoty ukazatelt produktu celkem a na | obyvatele

vysvétli podstatu inflace a jeji diisledky na finanéni situaci obyvatel
a na pikladu ukaze jak se branit jejim nepfiznivym dusledkiim

6.4.2 Pravo

20

Ucebni osnovy

3. rocénik

- struktura narodniho hospodarstvi

- vyvoj narodniho hospodarstvi

- subjekty ekonomiky a jejich uloha

- Cinitelé ovlivAujici urover narodniho hospodarstvi

- hruby domaci produkt, nezaméstnanost, inflace, platebni bilance
- statni rozpocet

- finanéni trh a kriteria investora,

- bankovni systém CR

- platebni styk v narodni a zahrani¢ni méné
- Urok a Urokova sazba, RPSN

- cenné papiry a obchodovani s nimi

- role centralni banky

- éinnosti komerénich bank, kladné a zaporné uvérové operace
- burzy

- investi¢ni a podilové fondy

- penzijni fondy

- stavebni spofitelny

- pojistovny
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Charakteristika predmétu

Cil pfedmétu

V soucasném svete je pravni problematika znac¢né rozsahla a dotyka se vSech obort lidské €innosti i zivota kazdého z nés.
Cilem vyucovaciho predmétu je poskytnout zakim zékladni poznatky o pravnim systému v Ceské republice, seznamit 7aky se
zédkladnimi pravnimi pojmy, pravnim fadem CR a oblastmi prava nejen v téch odvétvich, kterd maji bezprostiedni vztah
k budoucimu pracovnimu uplatnéni zaku, ale také u zaki upeviiovat pravni védomi, které je dilezité pro rtizné zivotni situace.
Zé4ci maji pochopit smysl pravniho ¥adu, aby byli schopni se orientovat v pravnich piedpisech a aplikovat je na konkrétni
praktické piipady.

Vzdélani smétuje k tomu, aby Zaci

* okazali jednat samostatné a odpovédné,

* dbali na dodrzovani zdkoni a pravidel, jednali v souladu s moralnimi principy,

« ziskali potfebné pravni minimum védomosti pro orientaci v pravnim fadu,

* pochopili smysl pravniho tadu, byli schopni se orientovat v pravnich ptedpisech,

* rozvijeli svou pravni gramotnost.
Pojeti vyuky
U¢ivo je probirano jako diléi tematické celky, které jsou propojeny spoleénym zakladem. Obsah kazdého celku je teoreticky
vysvétlen vykladem, doplnén fizenym rozhovorem a procvicen na piikladech z praxe.
Uditel pti vyuce jednotlivych obsahovych okruhii vychézi ze sou¢asného pravniho stavu, ale zaroven upozorituje zaky i na
mozny vyvoj a z n&j plynouci zmény a Gpravy dosavadnich pravnich piedpisi i na nové pravni pfedpisy. Musi proto
soustavné sledovat vyvoj pravnich norem a aktualizovat vyuku.
Pocty hodin u jednotlivych tematickych celkti jsou orienta¢ni, vyucujici mtize provést ipravy poctu hodin s ohledem na
uroven konkrétni tiidy.
Charakteristika uciva:
Obsah pfedmétu pravo vychazi z obsahového okruhu RVP — Ekonomika a pravo. Vyuka je zatazena v prvnim roc¢niki
s dotaci 20 vyucovacich hodin.
Ucivo obsahuje vysvétleni pojmu pravo, zékladni pravni pojmy, zamétuje se na zaklady obcanského a obchodniho prava,
prava rodinného, pracovniho a zivnostenského.
Pti vyuce je tfeba uplatiiovat mezipfedmétové vztahy predevsim, k vyucovacim pfedmétim spolecenskovédni zaklad,
ekonomika podniku, pisemna a elektronicka komunikace a marketing a management, ucetnictvi. Z hlediska kli¢ovych
dovednosti predmét roz§ifuje a prohlubuje zejména komunikativni dovednosti, dovednosti fesit problémy a problémové
situace a dovednost vyuzivat informacni technologie.
RozvrZeni po¢tu hodin
1. ro¢nik 20 hodin
Pomiicky
Ucebnice, odborné publikace, zakony, odborny tisk, internet

Metody a formy vyuky

+ Jako vyucovaci metoda se doporucuje vyklad, beseda, rozhovor spojeny s ptiklady z praxe (popft. i vychazejici ze
zkuSenosti samotnych zaka),

* Zapis zakladnich poznatki do sesitu,

* Prace s odbornou literaturou, s IT prostiedky

« Reseni praktickych ukoli — samostatna i skupinova prace

» Tvorba projekti (prezentaci) s pravni problematikou

Hodnoceni vysledki

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém
83



Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

Zaci se hodnoti priib&zné z stniho a pisemného projevu. P¥i hodnoceni se sleduje odborna spravnost, samostatnost,
schopnost aplikovat znalosti na pfikladech z praxe, aktivita v hodinach, vSeobecny pifehled a zdjem o problematiku.
Hodnoceny jsou i praktické ukoly a projekty.

Piinos piredmétu k rozvoji kli¢ovych kompetenci

a) Kompetence k celoZivotnimu uceni

- ziskava, zpracovava a osvoji si nové znalosti a dovednosti, vyhledava a vyuziva dostupné moznosti a prostfedky k uceni,
pomoc a podporu;

- vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje, umi aplikovat ziskané znalosti a zkuSenosti v praci i v zivot¢;

b) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani

- ma odpovédny postoj k vlastni profesni kariéfe, je pfipraven ptizpisobovat se ménicim se pracovnim podminkam
a celozivotnimu vzdélavani.

- ma ptehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon odborné kvalifikace a o zakladnich
pracovnépravnich vztazich; - rozumi podstaté a principiim podnikani, ma pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikéni.

¢) Personalni a socialni kompetence

- stanovuje si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace a zivotnich podminek;

- adaptuje se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné ovliviiuje;

d) Kompetence vyuZivat prostiredky informac¢nich a komunikaénich technologii

a pracovat s informacemi

- ziskava informace z otevienych zdroju a dale je zpracovava,

¢) Kompetence k i‘eSeni problémi

- pojmenuje a analyzuje vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;

- ur¢i pticiny problému, ziska informace potiebné k jeho feSeni, navrhne zptisob feseni, popf. varianty feSeni, zvazi mozné
pozitivni i negativni dopady;

- spolupracuje pii feSeni problémil s jinymi lidmi (tymové feSeni).

f) Komunikativni kompetence

- vyjadiuje se pfiméfené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i psanych, vhodné se prezentuje

- formuluje a obhajuje své nazory a postoje ustné i pisemné a zptisobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reaguje na
projevy druhych lidi;

- vyjadiuje se pomoci odborné terminologie,

- aktivné se ucastni diskusi,

- vyjadiuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

g) Matematicka a finanéni gramotnost

- aplikuje matematické postupy a znalosti pii feSeni riznych kol v béznych situacich

- rozumi matematicky vyjadienym informacim, umi interpretovat statistické a ekonomické udaje;

h) Obc¢anské kompetence a kulturni povédomi

- dodrzuje zakony, respektuje prava a osobnost druhych lidi, ptispiva k uplatiiovani hodnot demokracie;

- jedna odpoveédné, samostatné a iniciativn€ nejen ve vlastnim, ale i ve vetejném zajmu;

- uznava rozdily mezi hodnotovymi systémy riznych nabozenskych nebo etnickych skupin a potiebu vzajemné kritické
tolerance v multikulturnim souziti;

- zajima se o déni u nas i ve svéte a je schopen kriticky pfistupovat k realité, vytvarii si ndzor podlozeny vlastnimi argumenty;
- chape vyznam kvalitniho Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jedna v duchu udrzitelného rozvoje; uvédomuje si odpovédnost

za vlastni zivot a spoluodpovédnost pii zabezpecovani ochrany zivota a zdravi ostatnich;

Prifezové téma: Obcan v demokratické spolec¢nosti
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1. ro€nik
1. rocnik
20 Ro¢nég, P
Ziakladni pravni pojmy
Dotace u¢ebniho bloku: 5
Zak: - pravo, pravni fad, pravni sila pravnich predpisu
+ vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim a subjektivnim, pravem - zakonnost a pravni védomi
soukromym a vefejnym - pravni normy jako soucast soustavy spoleenskych norem a jejich
+ rozliSuje pravni predpisy podle pravni sily Clenéni

- pravni predpisy — platnost a uc¢innost, plisobnost, novelizace

vysveétli podstatu pravniho statu a uvede priklady protipravniho
jednani - pravni vztahy a pravni skute¢nosti
- pravni odvétvi

spravné urci platnost, u¢innost a pusobnost pravnich predpisu

uvede priklady pravnich vztah(i a rozhodnych pravnich skute¢nosti

pfifazuje k pravnim odvétvim pravni pfedpisy

Postaveni rodiny ve spoleénosti

Dotace ucebniho bloku: 2

Zak: Rodinné pravo
* objasni podminky vzniku a zaniku manzelstvi

» orientuje se v zakladnich pravech a povinnostech manzel( pojem a prameny rodinného prava,

- objasni pojem spole&né jméni manzel manzelstvi, zakonné pfekazky manzelsvi,

zanik manzelstvi,,

manzelské majetkové pravo

nahradni rodinna péce

vyzivovaci povinnosti
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Zdkladni pravni upravy majetkoprdvnich vztahii
Dotace u¢ebniho bloku: 5
Zak:

« orientuje se v pravech a povinnostech vlastnika a v postaveni
spoluvlastnika

charakterizuje vécné bfemeno, zastavni pravo a zadrzovaci pravo

uvadi zadsady dédéni ze zakona i ze zavéti

vyhleda smlouvy upravené v ob&anském zakoniku a v zakoné o
obchodnich korporacich a u vybranych smluv uvede pfedmét
smlouvy a ucastniky

rozliSuje odstranitelné a neodstranitelné vady a popi$e pribéh
reklamace

Pracovni pravo

Dotace uéebniho bloku: 4

Zak:
« urci nalezitosti v pracovni smlouvé
* rozli$i zpusoby ukonéeni pracovniho poméru
« orientuje se v zakoniku prace

* vymezi zakladni oblasti pé¢e o zaméstnance

Pravni uprava Zivnostenského podnikani

Dotace u¢ebniho bloku: 4
Zak:
* rozlisi pravni formy podnikani a dovede charakterizovat jejich
zakladni znaky

orientuje se v Zivnostenském zakoné

porovna druhy Zivnosti

popiSe podminky provozovani Zivnosti a postup ohlaseni Zivnosti

6.4.3 Management a marketing

10 20 10

Majetkova prava

+ rozliSeni majetkovych prav (absolutni, relativni)
* nabyti vlastnického prava smlouvou a dédénim

Pracovni pravo

* pojem a prameny pracovniho prava
* Ucastnici pracovnépravnich vztah(
* pracovni pomér

* prace konané mimo pracovni pomér

Pojem a prameny zZivnostenského prava
Zivnosti
Provozovani zivnosti, Zzivnostenska sprava
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Charakteristika predmétu

Cil pfedmétu

Zaci se seznamuji se zédklady marketingu a vybranymi marketingovymi &innostmi tak, aby pochopili souvislosti
s ekonomikou podniku a byli schopni postupné marketing samostatné provadét. Soucéasti vyuky jsou také praktické aplikace
marketingové teorie pfi feSeni konkrétnich tkolti z praxe podniku. Jedna se naptiklad o prizkum trhu, navrh cenové strategie,
apod.

Ve druhém roéniku se zaci seznamuji se zaklady podnikového managementu a s hlavnimi manazerskymi ¢innosti, které jim
umozni zaujimat stanoviska a realizovat cile vedouciho k tispé$nému fungovani podniku.

Charakteristika uciva

Obsah pfedmétu vychazi z obsahového okruhu RVP — Ekonomika a pravo

Ucivo se zamétuje na tematické celky, které vedou zaky ke znalosti zakladnich marketingovych strategii, schopnosti provadét
marketingovy vyzkum, poznani hlavnich faktori ovlivitujicich chovani kupujicich. Zaci se seznami se zékladnimi néstroji
marketingového mixu a jejich pouzivanim a uplatiovanim v praxi.

Zéci se ui chapat ulohu managementu v podminkach fungovani trzni ekonomiky a znét zdkladni manazerské &innosti, jejich
podstatu a provadéni.

74k je schopen samostatn& rozhodnout o jednotlivych variantach feseni problémi v marketingu i podnikovém managementu.
Pojeti vyuky

Vyuka pfedmétu je kromé tradi¢ni metody vykladu pojata tak, aby zak byl schopen vyhledat, ¢i ziskat napf. prizkumem trhu,
zpracovat a interpretovat informace, uvédomovat si meziptedmétové vztahy, aplikovat znalosti v praxi. Pfi skupinové vyuce
se zék u¢i komunikovat s ostatnimi, respektovat jejich nazory, prosazovat a zdtivodiiovat vlastni nazor. Pfi vyuce jsou zakim
predkladany piiklady z praxe.

U¢ivo v 1. ro¢niku je orientovano na podstatu marketingu a jeho tllohu ve spole¢nosti, seznami se s marketingovym
informaénim systémem, chovanim zakaznikt. V souvislosti s oborem podnikani je zameéfeno na cileny marketing a s tim
spojené vyuziti marketingového mixu. Celé ucivo je v souladu s ramcovym vzdélavacim programem. V prvnim ro¢niku ma
pfedmét dotaci 10 vyucovacich hodin.

Ucivo ve 2. ro¢niku se zaméfuje na charakteristiku zédkladnich nastroji marketingového mixu a stru¢nou historii
managementu a jeji vyznamné pfedstavitele.

Ve 3. ro¢niku se vyuka zaméfuje na jednotlivé manazerské ¢innosti, postaveni vedoucich a zaméstnanct v podniku
a dilezitosti motivace ve vztahu k fizeni firmy.

Rozvrzeni poc¢tu hodin:

1. ro¢nik 10 hodin

2. ro¢nik 20 hodin

3. ro¢nik 10 hodin

Pocty hodin u jednotlivych tematickych celkl jsou orientacni, vyucujici mize provést tipravy poc¢tu hodin s ohledem na
uroven konkrétni tfidy.

Pomiicky

Ucebnice, sesity, odborné publikace, zdkony, odborny tisk, internet

Metody a formy vyuky

» Jako vyucovaci metoda se doporucuje vyklad, beseda, rozhovor spojeny s priklady z praxe (popf. i vychazejici ze
zkuSenosti samotnych zaki),

» Zapis zékladnich poznatkd do seSitu,

* Prace s odbornou literaturou, s IT prostiedky

+ ReSeni praktickych tikoli — samostatna i skupinova prace
Hodnoceni vysledki

Zéci se hodnoti priib&zné z ustniho a pisemného projevu. Pti hodnoceni se sleduje odborna spravnost, samostatnost,
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schopnost aplikovat znalosti na pfikladech z praxe, aktivita v hodinach, v§eobecny piehled a zajem o problematiku.
Hodnoceny jsou i praktické tkoly a projekty.

Piinos piedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

Kli¢ové kompetence

a) Kompetence k celoZivotnimu uceni

absolventi by méli:

- byt motivovani k celozivotnimu uceni, piekonavat piekazky a byt vytrvali v zdjmu uspés$nosti uceni;

- ziskévat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat dostupné moznosti a prostredky
k ueni, pomoc a podporu;

- vyuzivat ke svému uéeni rizné informaéni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané znalosti a zkuSenosti v praci i v
Zivote;

b) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani

absolventi by méli:

- mit odpoveédny postoj k vlastni profesni kariéte, byt pfipraveni pfizptisobovat se ménicim se pracovnim podminkam
a celozivotné se vzdélavat;

- rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnostnich
a etickych aspektech soukromého podnikani.

¢) Personalni a socidlni kompetence

absolventi by méli:

- spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spoleénych pracovnich i jinych ¢innosti, usilovat
o0 integritu a prosperitu pracovniho tymu;

- byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim zivoté a uvédomovat si vyznam zdravého Zivotniho stylu.

d) Kompetence vyuZivat prostiredky informac¢nich a komunikaénich technologii

a pracovat s informacemi

absolventi by méli:

- pracovat s osobnim pocitacem a dal§imi prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii napf. pii tvorbé
propagacnich letakd apod.

- vyuzivat vhodné prostiedky online a offline komunikace napf. pfi zpracovani prizkumu trhu

- ziskavat informace z otevienych zdroju a dale je zpracovavat;

- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji a kriticky pfistupovat k ziskanym
informacim, byt medialné gramotni.

¢) Kompetence k FeSeni problému

absolventi by méli:

- pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;

- urcit pfi¢iny problému, ziskat informace potfebné k jeho feseni, navrhnout zptisob fesSeni, popf. varianty feseni, zvazit
mozné pozitivni i negativni dopady;

- zvolit optimalni postup feSeni, zdiivodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem, vyhodnotit vysledek;

- uplatnovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni, volit prostfedky vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat
zkusenosti a védomosti nabyté diive;

- spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni).

f) Komunikativni kompetence

absolventi by méli:

- vyjadfovat se piimétfen¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych, vhodn¢ se prezentovat,
- vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné a zpisobem odpovidajicim dané
situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi;

g) Matematicka a finan¢ni gramotnost

absolventi by méli:
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- rozumét matematicky vyjadfenym informacim, umét interpretovat statistické a ekonomické tidaje;

- zvladat feseni svych socialnich i ekonomickych zalezitosti s ohledem na ménici se zivotni situace, byt finanéné gramotni;

h) Obc¢anské kompetence a kulturni povédomi

absolventi by méli:

- dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiiovani hodnot demokracie;

- jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

- chapat vyznam kvalitniho zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje; uvédomovat si

odpovédnost za vlastni zivot a spoluodpovédnost pfi zabezpecovani ochrany zivota a zdravi ostatnich;

1. roénik
10 Roéné, P

Podstata marketingu, podnikatelské koncepce, strategie

Dotace uéebniho bloku: 2

Zak:
+ chape vztah prodeje a marketingu * Vyvoj marketingu
+ spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy * Vyznam marketingu

* Obsah marketingu

chape pojem marketing a jeho vyznam pro jednotlivce
* Prostfedi marketingu - vlivy vnitfni a vnéjsi

seznami se v hrubych rysech s vyvojem marketingu a se
zakladnimi podnikatelskymi koncepcemi

seznami se s obsahem marketingu a jeho zakladnich ¢asti

Marketingovy informacni systém

Dotace uéebniho bloku: 2

Zak:
+ popiSe a rozdéli faktory ovliviiujici chovani firmy * Marketingovy informac¢ni systém - pojem a struktura
+ seznami se s kroky marketingového vyzkumu a jeho dileZitosti * Marketingovy vyzkum

pro management podniku
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Chovani kupujicich

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:
* pozna hlavni faktory ovliviiujici chovani kupujiciho

* pochopi proces rozhodovani o koupi

Trh a cileny marketing
Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Zak:
* spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy

* na prikladu popi$e fungovani trzniho mechanismu

Marketingové strategické planovaini
Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Zak:
» chape pojem strategického planovani a zna jeho zakladni faze

+ vysvétli zakladni cile firmy a pochopi pojem SWOT analyza
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Proces rozhodovani

Typy nakupniho chovani

Vlivy plisobici na chovani kupujicicho
Chovani domacnosti

Chovani organizaci

Pojem a jeho ¢lenéni
Segmentace trhu
Trzni zacileni a trzni umisténi

Marketingové fizeni

poslani a cile firmy,
marketingové planovani

Marketingové analyzy a strategie

SWOT analyza

Matice rustu podniku

Zakladni konkurenéni strategie
BCG matice

Ucebni osnovy

1. roénik
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2. rocnik
2. rocnik
20 Ro¢nég, P
Produkt a jeho Zivotni cyklus
Dotace u¢ebniho bloku: 3
Zak:
* na pfikladech aplikuje poznatky o néastrojich marketingu, napf. » Produkt a jeho charakteristika, rozdéleni produktu
vybér vhodného vyrobku, jeho Zivotni cyklus, stanoveni ceny, » Komplexni produkt
volba prodejni cesty a vhodné propagace v pribéhu Zivotniho * Znacka produktu, pojeti jakosti,
cyklu produktu + Obal, sluzby jako produkt, sluzby spojené s produktem
+ na prikladu zvoli vhodny zpiisob odbytu * Zivotni cyklus vyrobku
+ Odchylky v Zivotnim cyklu
Cena

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak: Cena
* rozpozna bézné cenové triky a klamavé nabidky

vyznam ceny

faktory ovliviiujici cenu

cile podniku pro stanoveni ceny

Metody stanoveni ceny

Strategie stanoveni ceny

Zména ceny

Exportni cena
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Distribuce

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak:
na pfikladu zvoli vhodny zplsob odbytu

porovnava zakladni a doplfikové formy prodeje a formy
maloobchodnich jednotek

vysvétli vyznam velkoobchodni €innosti

chape vyznam a funkci prodejnich cest jako dulezité soucasti
marketingového mixu

vysvétli faktory ovliviujici volbu odbytové cesty

seznami se s vyznamem a funkci maloobchodu a zakladnimi
formami maloobchodniho prodeje

Marketingovd komunikace

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak:

* na prikladech aplikuje poznatky o nastrojich marketingu, napf.
vybér vhodného vyrobku, jeho Zivotni cyklus, stanoveni ceny,
volba prodejni cesty a vhodné propagace v pribéhu Zivotniho
cyklu produktu

rozpozna bézné cenové triky a klamavé nabidky

zvoli vhodny zpusob propagace vyrobku

seznami se v hrubych rysech s modelem komunika¢niho procesu

a jeho jednotlivymi ¢astmi

Informaéni a komunikaéni technologie
Obsah tohoto tématu se tyka marketingové
komunikace. Prolina se hlavné pri tvorbé
propagacnich letakd, které Zaci pozdéji
vyuZiji mimo jiné i pfi zpracovani
podnikatelského zaméru.

Marketing sluZeb

Dotace uéebniho bloku: 2

Zak:
» chape pojem marketing sluzeb a jeho vyznam pro jednotlivce

Ucebni osnovy

2. roénik

Distribuce

« charakteristika distribuce, volba prodejni cesty,

« distribuéni strategie

+ Prodejni (distribu¢ni) cesty, funkce distribu¢nich cest, systémy
distribuce
Velkoobchod

« funkce a typy VO,
Maloobchod

* rozdéleni MO,

* typy MO jednotek,
« franchising,

* MO mix

+ obchodnické triky
« fyzicka distribuce

Propagace

* prubéh komunikaéniho procesu, model AIDA,

* propagacni strategie

* nastroje propagace - reklama, osobni prodej, podpora prodeje,
prace s vefejnosti, sponzoring, pfimy marketing, digitalni
komunikacni techniky.

* Vlastnosti sluzeb, zakladni pojmy, marketingovy mix sluzeb
+ Charakteristika zakladnich nastroju
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2. roénik

Ziklady managementu

Zak:
* popiSe podstatu a vyvoj managementu + Management
+ seznami se v hrubych rysech s vyvojem managementu * Pojeti managementu, definice

* Vyvoj managementu

+ Predstavitelé klasické Skoly managementu ( F.W: Taylor, M.
Weber, H. Ford, T. Bata...)

« Skola lidskych vztaht ( E. Mayo, A. Maslow, ...)

+ Soucasny management

Management a podnikani

Dotace uéebniho bloku: 2

Zak:
« charakterizuje jednotlivé ¢asti procesu Fizeni a jejich funkci * vngjsi a vnitfni faktory podnikani
* manazerska socialni odpovédnost, etika, podnikova kultura
* postaveni manazera v organizaci
Rozhodovani

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak:
+ na prikladech popise jednotlivé typy rozhodovacich procest * Rozhodovani a princip volby
* Rozhodovaci proces a jeho ¢lenéni do etap
« Zakladni typy rozhodovacich problému
» Dobfe a Spatné strukturované problémy
* Rozhodovaci procesy za jistoty, nejistoty, rizika
» Prehled metod pro podporu rozhodovani
Planovani

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak: Planovani jako manazerska funkce
+ uvédomuije si dllezitost planovani a rozhodovani v procesu fizeni
+ stanoveni cilu
« druhy pland, planovaci proces
+ Zakladni planovaci kategorie
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2. roénik

3. roénik
10 Roéné, P

Organizovini

Dotace uéebniho bloku: 2

Zak:
+ porovna urovné fizeni a jejich ulohu * Organizovani
* popiSe organizaéni strukturu podniku « formalni a neformalni organizace, organizac¢ni utvary

centralizace a decentralizace

organizaéni normy

Vytvareni organizacnich struktur

Liniova organizacni struktura

Funkéni organizaéni struktura

Liniové Stabni organizacéni struktura

Divizni organizaéni struktura

Pruzné organizacni struktury

Firemni dokumentace

Vrcholové vedeni firem

Prace v tymu
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Vedeni lidi

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak:
* seznami se s vyvojem motivacnich koncepci

* rozviji komunikativni dovednosti

Komunikace

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:
+ chape dulezitost komunikace v procesu fizeni

Ucebni osnovy

3. rocénik

Vedeni lidi

Zakladni pojmy

Vyvoj motivacnich koncepci

koncepce racionalné-ekonomického chovani ¢lovék
koncepce socialniho ¢lovéka

koncepce realizujiciciho se ¢lovéka

koncepce komplexniho ¢lovéka

Rizeni kolektivu

Prikazovani

Motivovani - pfimé a nepfimé motivacni nastroje
Reseni konflikta

Moderni pristupy k vedeni lidi - formy aktivizace pracovnik(

Rizeni lidskych zdrojii (personalni management)

Specifikace pozadavkl na funkéni /pracovni misto
Planovani lidskych zdrojl

Ziskavani a vybér pracovnikl

Hodnoceni pracovniki a jejich vykont
Odmeénovani pracovnikd

Organizace dal$iho vzdélavani

Zabezpeceni pracovnich podminek a socialni péce
Personalni agenda

Uvolfiovani pracovnikt

Komunikace

zakladni pomy

komunikaéni proces

slozky komunikace

nedostatky v komunikaci

umeéni komunikace

komunikace s médii a prostfednictvim médii
prostfedky a formy individualniho plsobeni
prostfedky a formy skupinového plsobeni
typy organizaénich struktur

komunika¢ni kanaly

Reseni problém a konflikt
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3. rocénik

Kontrola

Dotace u¢ebniho bloku: 1
Zak: Kontrolovani
« Cleni kontrolu podle vice hledisek a pfifazuje vhodné pfiklady v
podniku » smysl| a podstata kontroly
« typy kontroly
« faze kontrolniho procesu
Druhy a formy kontrolnich procest
Funkce kontrolni ¢innosti v procesech fizeni
Klasifikace kontroly dle trovni fFizeni
Tendence dal$iho vyvoje kontroly - lidské chyby
Kontrola, controlling, audit

Profil manaZera

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Zak:
+ charakterizuje osobnost manazera a pfedpoklady pro » Predpoklady pro vykon funkce manazera
manazerskou praci * Manazerské dovednosti
+ posoudi zakladni styly vedeni a nastroje a disledky motivace * Obecné zasady prace manazera

« Styly Fidici prace
* Nedostatky v komunikaci

6.4.4 Chod firmy

20

Charakteristika predmétu

Cilem predmétu

Cilem pfedmétu je rozvijet ekonomické mysleni zakd, umoznit jim pochopit podstatu podnikani a principy hospodateni
podniku, upevilovat jejich pravni védomi a vést je k hospodarnému jednani a chovani.

Zéci ziskaji zakladni teoretické znalosti pro rozvoj vlastnich podnikatelskych aktivit, naudi se orientovat v pravni upravé
podnikani. Ziskaji zakladni znalosti o zahajeni podnikani, sestaveni podnikatelského rozpoctu. Seznami se se zakladnimi
nastroji finan¢niho fizeni.

Ziskaji piehled o podnikovych ¢innostech - hlavni ¢innosti podniku, zasobovani a prodejni ¢innosti.

Vzdélavaci oblast je izce propojena s prifezovym tématem Clovek a svét prace a se standardem finanéni gramotnosti pro

stiedni vzdélavani.
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Vyuka je zaméfena na praktické vyuZiti poznatkii i na pfipravu pro prakticky zivot, ptip. vlastni podnikani i celozivotni
vzdélavani. K této piiprave je tieba vybranych védomosti a dovednosti, které jsou prostiedkem ke kultivaci ekonomického,
politického, socidlniho a pravniho védomi zakl a k posilovani jejich finan¢ni gramotnosti.

Rozvijeji se predev§im kompetence k pracovnimu uplatnéni, aby zaci méli pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace piip.

ve vlastnim podnikani. Také se orientovali jako obcané ve slozitych ekonomickych situacich.

Charakteristika uciva

Obsah piedmétu chod firmy vychazi z obsahového okruhu RVP — Ekonomika a pravo a Uéetnictvi a dang.

Vyuka je zafazena ve tfetim rocniku s dotaci 20 vyucovacich hodin.

U¢ivo je slozeno z témat tykajicich se podnikani, hospodafeni podniku a souvisejicich ¢innosti.

Ukolem vyuky je osvojit si zakladni ekonomické pojmy a vztahy v trznim hospodatstvi. Obsah piedmétu je sestaven tak, aby
zaci pochopili vnitini logiku ekonomickych ¢innosti souvisejicich s provozem firmy a s jejich hospodatrenim,

Zaci jsou vedeni k samostatnému vypracovani podnikatelského ziméru jako maturitni prace.

Nejvétsi duraz je kladen na ekonomické védomosti, které umozni absolventim uspésné podnikani nebo uplatnéni na trhu
prace.

Rozvrzeni poc¢tu hodin:

1. ro¢nik 0 hodin

2. ro¢nik 0 hodin

3. ro¢nik 20 hodin

Pojeti vyuky

U¢ivo je probirano v dil¢ich celcich, které maji uréity spolecny zaklad. Obsah celku je teoreticky vysvétlen vykladem
a doplnén tizenymi rozhovory a nasledné procvi¢en na piikladech z praxe. Zaci jsou vedeni k samostatnosti, piesnosti
a odpovédnosti.

Pocty hodin u jednotlivych tematickych celkl jsou orientacni, vyucujici mize provést tipravy poctu hodin s ohledem na
uroven konkrétni tiidy.

Pomiicky:

odborné publikace, zakony, odborny tisk, internet
Metody vyucovani

* vyklad, rozhovor s ndvaznosti na znalosti zaku, fizena beseda s uvadénim prikladi

zapis zakladnich poznamek do sesitu

prace s odbornou literaturou a tiskem,

feSeni priklada
* samostatné vypracovani kol
* samostatné zpracovani ¢asti maturitni prace
* skupinova prace, prace s aktuadlnimi informacemi
« vyuziti prostiedku IT a efektivni prace s informacemi
Hodnoceni vysledku
Zéci se hodnoti priibézn& z Gstniho a pisemného projevu. P¥i hodnoceni se sleduje odborna spravnosti, samostatnosti,
schopnost aplikovat znalosti na ptikladech z praxe, aktivita v hodinach, v§eobecny ptehled. Hodnoceny jsou i praktické

ukoly.

Pi#inos piredmétu k rozvoji klicovych kompetenci a pruiezovych témat:
Komunikativni kompetence:
Zéci v predmétu chodu firmy reaguji na hospodaiské déni v konkrétni firm&. Prezentuji svoje nazory, vysvétluji je a obhajuji.

To vede k rozvoji schopnosti formulovat své myslenky srozumitelné a vyjadiovat se pfiméfené v tistnim projevu. Zaci se
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aktivné ucastni diskusi, vyjadiuji se a vystupuji v souladu se zdsadami kultury osobniho projevu a spolecenského chovani.
Personalni kompetence:

prezentace védomosti a diskuse v pfedmétu chod firmy v ndvaznosti na ptedméty odborné a zkuSenosti z osobniho Zivota uci
zaky, jak se chovat v riznych situacich, uci se, jak zalozit a fidit malou firmu vétSinou z oboru vyuceni. Musi

adekvatné reagovat, pfijimat radu i kritiku, dale se vzdélavat.

Socidlni kompetence:

Zéci jsou schopni pracovat samostatng i v tymu, pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly, ptispivat k vytvafeni vstiicnych
mezilidskych vztahli a k ptedchazeni osobnich konfliktli, nepodléhat pfedsudkiim a stereotyptim v pfistupu k jinym lidem.
Regit samostatné vypracovani jednotlivych &asti podnikatelského zaméru. Najit vhodné dodavatele a odbératele firmy

a komunikovat s nimi.

Priifezova témata jsou realizovana zejména tato:
Obcan v demokratické spole¢nosti:
Zéci jsou seznameni s pravnimi piedpisy v oblasti podnikéni platnymi v CR, moZnostmi podnikéni v n&kterych zemich EU.
V odborné ekonomické literatufe mohou vyuzivat poznatky o podnikéni zahrani¢nich firem.
Piinos piredmétu k rozvoji kli¢ovych kompetenci
a) Kompetence k celoZivotnimu uceni
- ziskava, zpracovava a osvoji si nové znalosti a dovednosti, vyhledava a vyuziva dostupné moznosti a prostiedky k ucenti,
pomoc a podporu;
- vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje, umi aplikovat ziskané znalosti a zkuSenosti v praci i v zivote;
b) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
- ma odpovédny postoj k vlastni profesni kariéfe, je pfipraven ptizpisobovat se ménicim se pracovnim podminkam
a celozivotnimu vzdélavani.
- rozumi podstaté a principim podnikdni, ma pfedstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnostnich
a etickych aspektech soukromého podnikani.
c¢) Personalni a socialni kompetence
- stanovuje si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace a zivotnich podminek;
- adaptuje se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné ovliviiuje;
d) Kompetence vyuZivat prostiedky informac¢nich a komunikaénich technologii
a pracovat s informacemi
- ziskava informace z otevienych zdroju a dale je zpracovava,
¢) Kompetence k ieSeni problémi
- pojmenuje a analyzuje vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;
- urci priciny problému, ziskd informace potiebné k jeho feSeni, navrhne zptisob feSeni, popf. varianty feseni, zvazi mozné
pozitivni i negativni dopady;
- spolupracuje pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feseni).
f) Komunikativni kompetence
- vyjadiuje se pfiméfené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i psanych, vhodné se prezentuje,
- formuluje a obhajuje své nazory a postoje Gstné i pisemné a zpiisobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reaguje na
projevy druhych lidi;
- vyjadfuje se pomoci odborné terminologie,
- aktivn¢ se tcastni diskusi,
- vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani
g) Matematicka a finanéni gramotnost
- aplikuje matematické postupy a znalosti pii feSeni riznych tkola v béznych situacich

- rozumi matematicky vyjadienym informacim, umi interpretovat statistické a ekonomické udaje;
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3. rocnik

Ucebni osnovy

20 Rocne, P

Podnikani a jeho prdavni formy

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak:
rozlisi pravni formy podnikani a dovede charakterizovat jejich

zakladni znaky

porovna druhy Zivnosti

popise podminky provozovani Zivnosti, potfebné doklady a postup

ohlaseni zZivnosti

popise obchodni spole¢nosti a dalsi formy podnikani

orientuje se v Zivnostenském zakoné a v zakoné o obchodnich
korporacich

vyhleda podminky pro ziskani Zivnostenského opravnéni

Clovék v demokratické spole&nosti

Zéci jsou seznameni s pravnimi predpisy v
oblasti podnikéni platnymi v CR, moZnostmi
podnikani v nékterych zemich EU.

Podnikatelsky a financni plan

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Zak:
+ stanovi obsah podnikatelského zaméru
* spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy
+ vypocita a zhodnoti ekonomické ukazatele
+ zhodnoti ekonomickou situaci

« charakterizuje zakladni povinnosti podnikatele vigi statu

* pravni Uprava podnikani

+ volba pravni formy podnikani

* Zivnostenské podnikani

+ povinnosti podnikatele v souvislosti se zahajenim podnikani

* podstata podnikatelského zaméru
« finanéni plan
« priklady podnikatelskych rozpoctd
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Financovani

Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Zak:
+ vypocita a zhodnoti ekonomické ukazatele
» zhodnoti ekonomickou situaci
« charakterizuje zakladni povinnosti podnikatele vuci statu

+ vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele efektivnosti a rentability a
komentuje vysledky

Hlavni ¢innost

Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Zak:
spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy

vypocita a zhodnoti ekonomické ukazatele

na pfikladech charakterizuje obsah a pribéh pfislu§né hlavni
ginnosti

posoudi ekologické souvislosti vyrobni ¢innosti

seznami se s oblastmi hlavni ¢innosti podniku

uvédomi si dulezZitost spoleCenské odpovédnosti firem

uvede naklady a vynosy hlavni ¢innosti

vypocita vysledek hospodareni

rozlisi ¢innosti vyrobniho procesu

Prodejni ¢innost

Dotace uéebniho bloku: 5

Zak:
uvede opatfeni ke zvySeni vyuziti dlouhodobého majetku

orientuje se v problematice péce o jakost

orientuje se v pravni Upravé dodavatelskoodbératelskych vztahd
(rozlisi kupni smlouvu a smlouvu o dilo)

charakterizuje sluzby

popise pribéh obchodni ¢innosti v maloobchodé

seznami se s pravy spotfebitele

Ucebni osnovy

3. rocénik

+ nastroje finan¢niho Fizeni

» ekonomicky zisk, naklady obétovanych pfilezitosti, utopené
naklady

« finanéni analyza

+ kalkulace nelplnych nakladu

oblasti hlavni ¢innsoti a jeji efektivnost

spolecenska odpovédnost firem

vyrobni ¢innost

sluzby

maloobchod

* pribéh prodejni ¢innost

* sjednavani kupni smlouvy

* vyfizeni objednavky, doprava
+ dodani zbozi,, zavady

* platebni podminky
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6.4.5 Ekonomicka cviceni

10

Charakteristika predmétu

Cilem pfedmétu je seznamit zaky s praktickym pouzitim ekonomickych poznatkd ve vypoctech ekonomickych ukazatel
a praktickych piikladech.

Z4ci maji vyuzivat mezipfedmétové vztahy z odborné ekonomickych predméti. Cilem obsahového okruhu je rozvijet
ekonomické mysleni zak®, upeviovat jejich pravni védomi a vést je k hospodarnému jednani a chovani. Zaci vyuzivaji
zékladni teoretické znalosti, a to jak z oblasti mikroekonomie, tak makroekonomie.

Zéci ziskaji predpoklady pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit, vyuziji orientaci v pravni apravé podnikani.
Dutlezitou soucasti ptipravy je sezndmeni se zakladnimi pravnimi pojmy a pfedpisy rozhodnymi pro podnikatelskou ¢innost
a podnikovymi ¢innostmi - hlavni ¢innosti podniku, zasobovanim, personalnimi ¢innostmi a odbytem. Soucasti vyuky jsou
vlastni zkuSenosti z praxe.

Obecné cile

Vyuka je zaméfena na praktické vyuziti poznatkd, ptip. vlastni podnikani i celozivotni vzdélavani. K této pfipravé je tfeba
vybranych védomosti a dovednosti, které jsou prostfedkem ke kultivaci ekonomického, politického, socialniho a pravniho
védomi zakd a k posilovani jejich gramotnosti. napt. v oblasti finan¢ni.

Rozvijeji se predevsim kompetence k pracovnimu uplatnén, pfip. vlastniho podnikani firmy. Orientovali se také jako obcané

ve slozitych ekonomickych situacich.

Charakteristika uciva

Ucivo se zaméfuje na dané tematické celky. Obsah pfedmétu vychazi z odborného okruhu ramcového vzdélavaciho
programu, je vyucovan ve 2. ro¢niku oboru Podnikani.

Predmét Ekonomické cviceni pokryva povinnou uéebni praxi.

Hodnoceni odborné prace je soucasti predmétu Ekonomicka cviceni v 1. ro¢niku.

Rozvrzeni poctu hodin:

1. ro¢nik 0 hodin

2. ro¢nik 10 hodin

3. ro¢nik 0 hodin

Pojeti vyuky

Ukolem vyuky je umoznit prakticky poznat zékladni ekonomické &innosti souvisejici s provozem firmy a s jejich
hospodatenim, osvojit si zakladni ekonomické pojmy a vztahy v trznim hospodafstvi a ziskat védomosti s fizenim firmy.
Vyuka je dile zamétena na zakladni ekonomické vypocty a finanéni analyzu.

Obsah pfedmétu je vybran na zaklade realnych potieb v praxi a sestaven tak, aby zaci pochopili vnitini logiku ekonomickych

¢innosti, mé&li aktudlni ptehled o moznostech uplatnéni na trhu prace.

Pomiicky:

Ucebnice, odborné publikace, zakony, odborny tisk, internet

Metody vyucovani
Vyklad s ndvaznosti na znalosti zakd z dosavadni praxe a samosltudia, samostatné vypracovani ukold, vypocty ptiklada
podnikatelské praxe. Pracuji s aktudlnimi informacemi, prace s odbornou publikaci, vyuziti prostfedkt IT a efektivni prace

s informacemi. Zaci jsou vedeni ke konkrétni pfedstavé o dopadech finan¢niho fizeni firmy.
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Hodnoceni vysledki - zptisoby ovéiovani
Pisemné a Gstni zkousSeni zaméfené na zéklady a podstatu probrané latky, na samostatné mysleni a schopnost kritického

hodnoceni, praktické tikoly se zaméfenim na ovéfeni teoretickych znalosti v podnikatelskem zaméru.

Piinos pifedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

Komunikativni kompetence:

Zéci v predmétu ekonomické cvideni reaguji na hospodaiské déni, které se promita do ekonomickych ukazatelti v konkértni
firm¢. Prezentuji svoje nazory, vysvétluji je a obhajuji. To vede k rozvoji schopnosti formulovat své myslenky srozumitelné
a vyjadiovat se pfimétend v Gistnim projevu. Zaci se aktivng ugastni diskusi.

Personalni kompetence:

Prezentace védomosti a diskuse v pfedmétu ekonomické cviceni je v navaznosti na odborné a praktické zkuSenosti z osobniho
zivota, ucéi zaky, jak se chovat v rznych situacich, jak zalozit a fidit malou firmu - vétSinou z oboru vyuceni. Musi

adekvatné reagovat, pfijimat radu i kritiku, dale se vzdélavat.

Socialni kompetence:
Zéci jsou schopni pracovat samostatné i v tymu, ptijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly, ptispivat k vytvafeni vstiicnych
mezilidskych vztahti, nepodléhat predsudkiim a stereotypim v piistupu k jinym lidem.

Regit samostatn& vypracovani jednotlivych &asti podnikatelského zaméru.

2. rocnik
10 Roéng, P

Ziklady triniho hospodaristvil

Dotace ucebniho bloku: 1

Zak: - Potfeby, statky a sluzby, Maslowova teorie potfeb, Zivotni Uroven
+ orientuje se v ekonomickych souvislostech - tZni rovnovaha a stanoveni rovnovazné ceny, grafy nabidky
+ spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy a poptavky

+ vyjadfi formou grafu uréeni rovnovazné ceny

» posoudi spravné vliv ceny na nabidku a poptavku

Podnikani

Dotace ucebniho bloku: 1

Zak: - pravni normy souvisejici s podnikanim - praktické “cviceni
« orientuje se v ekonomickych souvislostech - ohlaseni Zivnosti, Zivnostensky zakon, hlaSeni zmén, Zivnostensky
+ spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy rejstrik

- zakladani obchodnich spole¢nosti

na pfikladu popi$e fungovani trzniho mechanismu
- obchodni rejsttik, pfiklady spole€nosti

orientuje se v Zivnostenském, obchodnim zakoniku

orientuje se v personalni problematice

uvédomuije si duleZitost motivace a stimulace pracovnikl
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Hlavni ¢innost obchodniho zavodu

Dotace u¢ebniho bloku: 1

Zak:
+ vypocte a zhodnoti ekonomické ukazatele
+ uvédomuije si vyznam zasob
+ vypocte vyrobni kapacitu

« stanovi jednotlivé slozky prodejni €innosti

Personalni ¢innost

Dotace u¢ebniho bloku: 1

Zak:
« orientuje se v personalni problematice

» vypocte mzdu a jeji slozky

+ uvédomuije si dllezitost motivace a stimulace pracovnik(

Dlouhodoby a obéZny majetek

Zak:
vysvétli pojem dlouhodoby majetek

vypocte odpisy dlouhodobého majetku

rozliSuje slozky obézného majetku

vypocte vysi zasob

Financni toky
Dotace uc¢ebniho bloku: 1
Zak:
« stanovi slozky vykazu penéznich toku

+ sestavi rozvahu podniku

+ zhodnoti dopady finanénii analyzy na hospodareni podniku

- spotffeba materialu, planovani vyroby
- produktivita prace
- vyrobni kapacita

- potfeba zaméstnancl
- fond pracovni doby
- vypocet hrubé, Cisté mzdy, ¢astky k vyplaté

- majetek podniku, pofizeni, ocefiovani, rozdéleni, znaky
dlouhodobého majetku

- odpisovani dl. majetku

- vyfazeni majetku

- rozvaha - prehled aktiv a pasiv
- sestaveni po€astecni rozvahy podnikatelského zaméru

Ucebni osnovy

2. roénik

- kladné a zaporné finanéni toky, vypocet finanénich tokd podniku
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Financni analyza podniku

Zak: - ukazatelé finan¢ni analyzy z rozvahy
« stanovi slozky vykazu penéznich toku - likvidita
« vypodte ukazatele finanéni analyzy - zadluZenost podniku, efektivnost hospodareni podniku

» zhodnoti dopady finanénii analyzy na hospodareni podniku

Finanéni trhy

Dotace uéebniho bloku: 1

Zak: - zalozeni bézného Uctu podnikatele
» vypodte ukazatele finanéni analyzy - elektronické bankovnictvi
« zhodnoti dopady finanénii analyzy na hospodareni podniku - vypocet Urokd z avéru

Hospodai'eni obchodniho zdavodu

Dotace ucebniho bloku: 2

Zak: - rozdéleni nakladu a vynosl podniku
+ sestavi kalkulaci vyrobk, sluzby - vypocet vysledku hospodareni
« rozli$uje naklady a vynosy - posouzeni hospodarské situace podniku

+ dokaZe vypoditat hospodafsky vysledek podniku - cenova kalkulace

Daiiové vypocty

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak: - vypocet dané z pfijmu podnikatele
» dokaze vypocitat hospodarsky vysledek podniku - ro¢ni vyucétovani mzdy
+ vypodte daii z pFijmu fyzické a pravnické osoby - vypocet DPH v tuzemsku, v mezinarodnim obchodu

« orientuje se v dafiovém pfiznani k dani z pfijmu
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Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

6.4.6 Uletnictvi

40 30 30

Charakteristika predmétu

Cil pfedmétu

Rozvinout u zakt ekonomické mysleni a poskytnout jim znalosti principi uctovani a vedeni danové evidence. Ziskat
ucelenou pfedstavu o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim Ciselnym vyjadienim.

Z4ci se uéi evidovat a uétovat o majetku a zédvazcich, o nakladech a vynosech, o danich a o tvorbé, rozdéleni a pouZiti

vysledku hospodareni. Dale se seznami s obsahem ucetnich vykazl a danovych pfiznani.

V pribé¢hu studia si zaci osvoji techniku a metody uctovani a nauci se pouzivat G€etnictvi jako vyznamny zdroj informaci
nutnych pro efektivni vyuzivani majetku k zajisténi dlouhodobé pfiznivého vysledku hospodateni. Zaci si dale osvoji zpiisob
vedeni danové evidence v souladu se zakonem o danich z pfijmi. Poznaji nezbytnost danové zatéze a naudi se rozliSovat

a urovat jednotlivé druhy dani.
Uc¢ivo okruhu umoziiuje zaktim osvojit si dovednosti pofizovat a zpracovavat ucetni doklady.

Okruh ma Gzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ekonomika a pravo.

Charakteristika uciva

Z4ci se udi Giétovat o majetku a zavazcich, o ndkladech a vynosech, o danich a o tvorbé, rozdéleni a pouziti vysledku
hospodateni. Dale se seznami s obsahem ucetnich vykazl a danovych pfiznani. Pfedmét ucetnictvi je zafazen do 3 rocnikt
s dotaci 30 konzultacnich hodin.

Rozvrzeni poctu hodin:

1. ro¢nik 30 hodin

2. ro¢nik 30 hodin

3. ro¢nik 30 hodin

Pomiicky a ucebnice

Z4ci pouzivaji uGebnice a sbirky piikladd dle uvazeni vyudujiciho. Vyuzivaji souvisejici dafové a udetni zakony
a pfipadné pocitacovy progam.

Metody vyuky

Vyklad, ptiklady z praxe, testy, samostatna prace.

Hodnoceni Zaki

Pisemné testy, ustni zkouSeni.

Piinos piredmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priuiezovych témat:

74k rozviji kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani, je schopen tisp&né budovat svoji kariéru a je pfipraven zvladat
své podnikatelské ¢innosti v oblasti ucCetnictvi, rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfestavu o pravnich,

ekonomickych a ucetnich aspektech soukromého podnikani.
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1. roénik

1. rocnik
40 Rogné, P

Vymezeni daiiové evidence a uicetnictvi

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak: - zpUsoby evidence podnikatelské ¢innosti
+ charakterizuje pfedmét ucetnictvi a vymezi zékladni pojmy — - srovnani s ucetnictvim
ucetni jednotka, ucetni obdobi - Ucetni jednotka
» charakterizuje pfedmét dafiové evidence, vymezi okruh osob - doklady

vedoucich dafiovou evidenci

vymezi nélezitosti dariovych dokladu

PenéZni prostiredky

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak: - pfijmy a vydaje
 vyjmenuje knihy pouzivané obvykle pro vedeni darfiové evidence - pokladna a ceniny
« Uétuje o pokladné na zakladé pfijmovych a vydajovych pokladnich - bankovni acty

doklad

+ vyhotovi pokladni pfijmové a vydajové doklady

» vede pokladni knihu

Dlouhodoby majetek

Dotace uéebniho bloku: 5

Zak: - ¢lenéni dlouhodobého majetku
« charakterizuje hmotny majetek v danové evidenci - pofizovani dlouhodobého majetku
« zatfidi hmotny majetek do odpisovych skupin podle zakona o - oceflovani dlouhodobého majetku
danich z pFijma - odpisovani dlouhodobého majetku

- hmotny majetek v danové evidenci

pocita dafiové odpisy rovhomérné a zrychlené
- analyticka evidence dlouhodobého majetku

vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého (hmotného) majetku
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Pohledavky a zavazky

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:
+ vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize vystavenych faktur
« likviduje pfijaté faktury a zachyti je v knize pfijatych faktur
« zachyti hotovostni a bezhotovostni Uhrady faktur a provede jejich
parovani s fakturami

Zasoby

Dotace uéebniho bloku: 4
Zak:
« orientuje se v procesu pfijimani zbozi (popf. materialu) na sklad
véetné veskeré pisemné evidence
* vyhotovi pfijemku, vydejku
» pracuje s dodacimi listy

+ vyplni skladni kartu na zakladé pfijemek a vydejek

Mzdova evidence

Dotace u¢ebniho bloku: 6
Zak:
» uvede povinnosti podnikatele — osoby vydéleéné ¢inné ve vztahu k
institucim zdravotniho a socialnimu pojisténi

vymezi zakladni pojmy — hlavni a vedlej$i ¢innost, vyméfovaci
zaklad, sazby zdravotniho a socialniho pojisténi

stanovi vysi mésicnich zaloh na zdravotni a socialni poji§téni osob
vydéleéné ¢innych

transformuje hospodarsky vysledek na zaklad dané z pfijmi a
vypocita dan z pfijmu

stanovi zélohy na dar z pfijmu a terminy jejich splatnosti

Ucebni osnovy

1. roénik

- charakteristika a ¢lenéni pohledavek a zavazku

- pohledavky a zavazky z obchodniho styku

- evidence pohledavek a zavazku

- Uctovani faktur pfijatych a vydanych

- pohledavky a zavazky vi¢i zaméstnancum

- pohledavky a zavazky vaci finanénimu Uradu, institucim socialniho
zabezpeceni

- ¢lenéni a ocefiovani zasob
- Uctovani zasob
- analyticka evidence zasob

- zdravotni pojiSténi osob vydéle¢né cinnych
- socidlni pojisténi osob vydéleéné €innych
- prehled piijmU a vydaju pro Gcely zdravotniho a socialniho pojisténi

Stredni Skola informatiky, elektrotechniky a Ffemesel Roznov pod Radhostém

107



Podnikani - dalkové Ucebni osnovy

1. roénik

Denik pFijmit a vydaji
Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Zak: - rozdéleni pfijmu a vydaju
» vyjmenuje knihy pouZivané obvykle pro vedeni darové evidence - Gasti penézniho deniku
« Uétuje o pokladné na zakladé pfijmovych a vydajovych pokladnich - postup Uctovani u neplatce DPH
dokladl

vede pokladni knihu

zachyti hotovostni a bezhotovostni Uhrady faktur a provede jejich
parovani s fakturami

orientuje se ve vztazich mezi platci a neplatci DPH

vypocita DPH na vstupu, na vystupu a vyslednou dafiovou
povinnost (nadmérny odpodet)

Uctuje v dariové evidenci

DPH

Dotace uc¢ebniho bloku: 6

Zak: - druhy dani
+ vypocita dan z pfijm0 fyzickych osob (pravnickych osob) a - dan z pfijma
vyhotovi dariové pfiznani k dani z pFijmu fyzickych osob - dan z pfidané hodnoty
(pravnickych osob) - dan silni¢ni
+ orientuje se ve vztazich mezi platci a neplatci DPH - sprava dani - danové pfiznani

vypocita DPH na vstupu, na vystupu a vyslednou dariovou
povinnost (hadmérny odpocet)

charakterizuje jednotlivé pfimé a nepfimé dané

vymezi zakladni pojmy pro uvedené dané — pfedmét dang,
poplatnik a platce dané, zdafiovaci obdobi, zaklad dané, sazba
dané

stanovi zalohy na dan silni¢ni a terminy jejich splatnosti

vypocita dan silniéni a vyhotovi dariové pfiznani k dani silni¢ni

Uzavieni dariové evidence

Dotace ucebniho bloku: 4

Zak: - inventarizace majetku a zavazkl
» popiSe jednotlivé ¢innosti souvisejici s provedenim inventarizace - uzavérkové operace v darfiové evidenci
- provede dokladovou inventarizaci bankovnich uétd, pohledavek a - pfehled majetku a zavazkd
zavazku - UCetni zavérka

- sestaveni darfiového pfiznani pro fyzické osoby

sestavi pfehled majetku a zavazk( v darové evidenci

vypocita dan z pfijmu fyzickych osob (pravnickych osob) a
vyhotovi dafiové pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob
(pravnickych osob)
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1. roénik

2. roénik
30 Rocné, P

Vymezeni uicetnictvi

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak: - rozvaha - definice, typy rozvahy
* uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku v ucetnictvi - sestaveni rozvahy
« rozliduje pFirGstky a Gbytky aktiv a pasiv - rozvahové zmény

uvede aktivni a pasivni Ucty

zaznamena rozvahové zmény

schematicky sestavi rozvahu

charakterizuje slozky vlastniho kapitalu

Rozvahové ucty
Zak:
+ rozliSuje pfirGstky a ubytky aktiv a pasiv * - Ucet - podstata funkce
« uvede aktivni a pasivni G&ty * - rozpis rozvahy do G¢td

* - UCty aktivni a pasivni

zaznamena rozvahové zmény

schematicky sestavi rozvahu

otevie rozvahové Uty na zacatku ucetniho obdobi

charakterizuje slozky vlastniho kapitalu

Uctuje o vlastnim kapitalu individualniho podnikatele
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2. roénik

Naklady a vynosy
Zak:
* UCtuje vydané a pfijaté faktury a jejich uhrady « - charakteristika nakladu a vynosu
+ uvede &lenéni nakladt a vynost podnikatele — u&etni a dafiovy - pravidla Gétovani nakladd a vynosu
pohled - analyticka evidence nékladu a vynost

* - vyuziti pro vypocet hospodarského vysledku

rozlisi nakladové a vysledkové ucty

vypocita hospodarsky vysledek

uctuje o nakladech a vynosech ve finan¢nim ucetnictvi

provede uzavérku nakladovych a vynosovych uctu

uzavie rozvahové a vysledkové ucty

vypocita vysledek hospodareni, sestavi a uzavie Ucet zisku a ztrat

Ucéetni zapisy a uctova osnova

Zak:
* Uctuje o materiélu a o vyrobcich * souvztazné ucty
+ Gétuje vydané a pfijaté faktury a jejich Uhrady * vyznam podvojného zapisu

» obraty na uctech

rozliSuje pfirGstky a ubytky aktiv a pasiv

zaznamena rozvahové zmény g
« tfidéni uctd

rozlisi nakladové a vysledkové ucty - Gletni zapisy - Gasové, soustavné

vypocita obraty na uctech .

uctova osnova - tfidy, Cislovani, uctovy rozvrh

provede uzavérku nakladovych a vynosovych uctu

uzavie rozvahové a vysledkové ucty

otevfe rozvahové ¢ty na zacatku ucetniho obdobi

PenéZni prostiedky

Zak: - pfijmy a vydaje
* Uctuje na zakladé bankovniho vypisu - pokladna a ceniny
* UCtuje o ceninach - bankovni ucty
- inventarizace

Uctuje o nakupu a prodeji zbozi
- penize na cesté

uctuje vydané a pfijaté faktury a jejich Ghrady

zaznamena rozvahové zmény

Uctuje na zakladé pokladnich dokladu
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2. roénik

Zasoby
Zak: - Elenéni a ocefiovani zasob
* Uctuje na zakladé bankovniho vypisu - Uctovani zasob
+ vypog&ita pofizovaci cenu materialu - analyticka evidence zasob

uctuje o materialu a o vyrobcich

uctuje o nakupu a prodeji zbozi

uctuje vydané a pfijaté faktury a jejich Ghrady

Uctuje o dalSich pohledavkach, zejména za zaméstnanci a
pojistovnami

zaznamena rozvahové zmény

vypocita obraty na uétech

Dlouhodoby majetek
Zak: - lenéni a ocefiovani dlouhodobého majetku
+ uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku v ucetnictvi - pofizovani dlouhodobého majetku
« Uctuje o pofizeni, pfevzeti a odpisech dlouhodobého majetku - odpisovani dlouhodobého majetku

- analyticka evidence dlouhodobého majetku

pocita opravky a zlstatkovou cenu dlouhodobého (hmotného)

majetku - vyfazovani dlouhodobého majetku

Uctuje o vyfazeni dlouhodobého majetku

Uctuje vydané a pfijaté faktury a jejich Ghrady

Uctovani mezd
Zak:
* UCtuje na zakladé bankovniho vypisu * - zakladni u¢tovani mezd
+ U&tuje o dalsich pohledavkach, zejména za zaméstnanci a * - U¢tovani zdravotniho a socialniho pojisténi
pojistovnami * - Uctovani dani z pfijma

Uctuje o dalSich kratkodobych zavazcich, zejména u zaméstnancu,
pojistoven a finanéniho uradu

zaznamena rozvahové zmény
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2. roénik

Kapitalové ucty
Zak: - vlastni kapitdl individualniho podnikatele
* UCtuje na zakladé bankovniho vypisu - zakladni kapital
+ uvede ¢&lenéni nakladl a vynost podnikatele — G&etni a darfiovy - vysledek hospodafeni, rozdéleni zisku, uhrada ztraty
pohled

uvede aktivni a pasivni Ucty

zaznamena rozvahové zmény

rozlisi nakladové a vysledkové ucty

vypocita hospodarsky vysledek

Uctuje o zakladnim kapitalu v obchodnich spole¢nostech

Uctuje o rezervach

Uctuje dalsi dlouhodobé zavazky

Uzavieni ucletnictvi

Zak: - inventarizace majetku a zavazku
+ uvede ¢lenéni nakladl a vynosli podnikatele — Ugetni a dariovy - uzavérkové operace v Ucetnictvi
pohled - prehled majetku a zavazku
+ rozli§i nakladové a vysledkové Géty - ucetni zavérka

- otevieni UGth na zacatku Gcetniho obdobi

vypocita hospodarsky vysledek

vypocita obraty na uctech

vy¢isli inventarizaéni rozdily a zauctuje je

uvede moznosti rozdéleni zisku a Uhrady ztraty v obchodnich
spole¢nostech a druzstvu

Uctuje o rozdeéleni zisku, Uhradé ztraty

3. roénik
30 Rocné, P
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Pohledavky a zavazky

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:
+ vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize vystavenych faktur
« likviduje pfijaté faktury a zachyti je v knize pfijatych faktur
« zachyti hotovostni a bezhotovostni Uhrady faktur a provede jejich
parovani s fakturami

Zasoby

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Zak:
+ orientuje se v procesu pfijimani zbozi (popf. materialu) na sklad
véetné veskeré pisemné evidence

vyhotovi pfijemku, vydejku

pracuje s dodacimi listy

vyplIni skladni kartu na zakladé pfijemek a vydejek

Mzdova evidence

Dotace ucebniho bloku: 4

Zak:

+ vypocita dan z pFijma fyzickych osob (pravnickych osob) a
vyhotovi danové pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob
(pravnickych osob)

« transformuje hospodarsky vysledek na zaklad dané z pfijmi a
vypocita dan z pfijmu

* vyplni zakladni tiskopisy - oznameni pojisténce a pfihlasku k
dtchodovému pojisténi

« stanovi vySi mésicnich zaloh na zdravotni a socialni pojisténi osob
vydéleéné ¢innych

Ucebni osnovy

3. rocénik

- charakteristika a ¢lenéni pohledavek a zavazku

- pohledavky a zavazky z obchodniho styku

- pohledavky a zavazky vi¢i zaméstnancum

- pohledavky a zavazky viéi finanénimu Ufadu, institucim socialniho
zabezpeceni

- Elenéni a ocefiovani zasob
- Uctovani zasob
- analyticka evidence zasob

- zdravotni pojisténi osob vydéle¢né ¢innych
- socialni pojisténi osob vydéle¢né cinnych
- prehled pfijmG a vydajl pro Ucely zdravotniho a socialniho pojisténi
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3. rocénik

Dariova soustava

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak: - druhy dani
« orientuje se ve vztazich mezi platci a neplatci DPH - dan z pfijma
 vymezi nalezitosti dafovych dokladu - dan z pfidané hodnoty
- dan silniéni

vypoc¢ita DPH na vstupu, na vystupu a vyslednou darovou
povinnost (nadmémy odpodet) - sprava dani - dafiové pfiznani

uvede povinnosti podnikatele — osoby vydéleéné ¢inné ve vztahu k
institucim zdravotniho a socialnimu pojisténi

Uctuje v darnové evidenci

Ucetni sestava

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak:
+ charakterizuje pfedmét ucetnictvi a vymezi zakladni pojmy — + - porovnani darové evidence s Ucetnictvim
ucetni jednotka, ucetni obdobi + - majetek a zdroje financovani
+ rozliSuje prirGistky a ubytky aktiv a pasiv * - rozvaha, rozvahové zmény

uvede aktivni a pasivni ucty

zaznamena rozvahové zmény

rozli$i nakladové a vysledkové ucty

Vymezeni ucetnictvi

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak:
* vyjmenuje aktiva a pasiva * - rozvaha, sestaveni rozvahy
+ uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku v uéetnictvi * - rozvahoveé zmény
- rozliduje prirastky a ubytky aktiv a pasiv * - Ucetni jednotka

uvede aktivni a pasivni ucty

schematicky sestavi rozvahu
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Rozvahové ucty

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Zak:
rozliSuje pfirGstky a ubytky aktiv a pasiv

uvede aktivni a pasivni ucty

zaznamena rozvahové zmény

uzavre rozvahové a vysledkové ucty

otevie rozvahové Uty na zacatku ucetniho obdobi

Naklady a vynosy

Dotace uéebniho bloku: 1

Zak:
rozli$i nakladové a vysledkové ucty

vypocita hospodarsky vysledek

vypocita obraty na uctech

provede uzavérku nakladovych a vynosovych uctu

Ucetni zdpisy a tictovd osnova
Dotace ucebniho bloku: 1

Zak:
* vyjmenuje aktiva a pasiva
* rozliSuje pfirastky a Ubytky aktiv a pasiv
+ uvede aktivni a pasivni ucty

* zaznamena rozvahové zmény

PenéZni prostiredky

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak:
* UCtuje na zakladé bankovniho vypisu
* UcCtuje o ceninach

* Uctuje na zakladé pokladnich dokladu

Uctuje o nakladech a vynosech ve finanénim ucéetnictvi

vypocita vysledek hospodareni, sestavi a uzavie Ucet zisku a ztrat

* - rozpis rozvahy do U¢td
* - UCty aktivni a pasivni

« - charakteristika nakladu a vynosu
- pravidla Uétovani naklad( a vynosu
- analyticka evidence nakladu a vynosu
* - vyuziti pro vypocet hospodaiského vysledku

+ souvztazné ucty

* vyznam podvojného zapisu

+ obraty na uctech

« tfidéni uctd

* Ucetni zapisy - asové, soustavné

* Uctova osnova - tfidy, Cislovani, uctovy rozvrh

- pfijmy a vydaje

- pokladna a ceniny
- bankovni Uty

- inventarizace

- penize na cesté
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3. rocénik

Zasoby

Dotace uéebniho bloku: 3

Zak: - ¢lenéni a ocefiovani zasob
* vypodita pofizovaci cenu materialu - Uctovani zasob
« Uétuje o materialu a o vyrobcich - analyticka evidence zasob

uctuje o nakupu a prodeji zbozi

uctuje na zakladé pokladnich dokladu

vygisli inventarizaéni rozdily a zauctuje je

Dlouhodoby majetek

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Zak: - ¢lenéni a ocefovani dlouhodobého majetku
» uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku v Gcetnictvi - pofizovani dlouhodobého majetku
+ Udtuje o pofizeni, pfevzeti a odpisech dlouhodobého majetku - odpisovani dlouhodobého majetku

+ pocita opravky a zlstatkovou cenu dlouhodobého (hmotného) - analyticka evidence dlouhodobého majetku

majetku - vyfazovani dlouhodobého majetku

* Uctuje o vyfazeni dlouhodobého majetku

* UcCtuje vydané a pfijaté faktury a jejich ahrady

Uctovani mezd

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Zak:
« stanovi zalohy na dar z pfijm0 a terminy jejich splatnosti » - zakladni uctovani mezd
« Ugtuje na zakladé bankovniho vypisu * - Uctovani zdravotniho a socialniho pojisténi

* - Uctovani dani z pfijmQ

Uctuje o dalSich pohledavkach, zejména za zaméstnanci a
pojistovnami

uctuje o dal$ich kratkodobych zavazcich, zejména u zaméstnancu,
pojistoven a finan¢niho ufadu

uvede ¢lenéni nakladl a vynosu podnikatele — Ucetni a dariovy
pohled
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3. rocénik

Kapitalové ucty
Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak: - vlastni kapital individualniho podnikatele
» schematicky sestavi rozvahu - zaékladni kapital
« charakterizuje slozky viastniho kapitalu - vysledek hospodafeni, rozdéleni zisku, Uhrada ztraty

Uctuje o vlastnim kapitalu individualniho podnikatele

uctuje o zakladnim kapitalu v obchodnich spole¢nostech

Uctuje o rezervach

uctuje dalsi dlouhodobé zavazky

Uzavieni ucetnictvi
Dotace u¢ebniho bloku: 1

Zak: - inventarizace majetku a zavazku
+ vypocita hospodarsky vysledek - uzavérkové operace v Ucetnictvi
+ vypodita obraty na tétech - pfehled majetku a zavazku

- Ucetni zavérka

provede uzavérku nakladovych a vynosovych uctu
- otevieni UGth na zacatku Gcetniho obdobi

uzavre rozvahové a vysledkové ucty

vypocita vysledek hospodareni, sestavi a uzavie Ucet zisku a ztrat

uvede moznosti rozdéleni zisku a Uhrady ztraty v obchodnich
spole¢nostech a druzstvu

Uctuje o rozdeéleni zisku, Uhradé ztraty

6.4.7 Prakticke ucetnictvi

10 10

Charakteristika predmétu

Cil pfedmétu

Rozvinout u zaki ekonomické mysleni a poskytnout jim znalosti principi uctovani a vedeni danové evidence. Ziskat
ucelenou pfedstavu o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim ¢iselnym vyjadienim.

Charakteristika uciva

Z4ci se uéi evidovat a uétovat o majetku a zavazcich, o nakladech a vynosech, o danich a o tvorbg&, rozd&leni a pouZiti
vysledku hospodateni. Dale se seznami s obsahem tcéetnich vykazii a daniovych ptiznani. Pfedmét Praktické ucetnictvi ma
dotaci 10 konzultaénich hodin v 2. roéniku i ve 3. roéniku. Néapln tohoto pfedmétu je soucasti odborné praxe zakda.

Okruh ucetnictvi a dané rozviji ekonomické mysleni zakl a poskytuje jim znalosti principt ictovani a vedeni danové
evidence. Osvojeni uc¢iva tohoto okruhu je nezbytnym piedpokladem pro vytvofeni ucelené pfedstavy o vztahu mezi

ekonomickou realitou a jejim Ciselnym vyjadfenim na zakladé jednotlivych ucetnich zaznama.
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Ucivo okruhu umoziuje zakim osvojit si dovednosti pofizovat a zpracovavat ucetni doklady.

Okruh ma uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ekonomika a pravo. Pfedmeét Praktické ucetnictvi pokryva
povinnou uéebni praxi.

Rozvrzeni poctu hodin:

1. ro¢nik 0 hodin

2. ro¢nik 0 hodin

3. ro¢nik 10 hodin

Pojeti vyuky

V pribéhu studia si zaci osvoji techniku a metody G¢tovani jak v danové evidenci tak v Gcetnictvi a nauci se pouzivat
ucetnictvi jako vyznamny zdroj informaci nutnych pro efektivni vyuzivani majetku k zajisténi dlouhodobé ptiznivého
vysledku hospodateni. Zaci si dale osvoji zpiisob vedeni dafiové evidence v souladu se zakonem o danich z piijma. Poznaji
nezbytnost dafiové zatéze a naudi se rozliSovat a uréovat jednotlivé druhy dani. U¢ivo okruhu umoziuje zakiim osvojit si
dovednosti pofizovat a zpracovavat ucetni doklady.

Pomticky a u€ebnice

Zéci pouzivaji uebnice a sbirky ptikladi dle uvazeni vyucujiciho. Vyuzivaji souvisejici dafiové a uéetni zékony a piipadné
pocitacovy progam.

Metody vyuky

Vyklad, ptiklady z praxe, samostatna prace.

Hodnoceni zakt

Pisemné testy, ustni zkouseni.

Ptinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

74k rozviji kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani, je schopen tisp&né budovat svoji kariéru a je pfipraven zvladat
své podnikatelské ¢innosti v oblasti ucCetnictvi, rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfestavu o pravnich,

ekonomickych a ucetnich aspektech soukromého podnikani.

2. rocnik
10 Roéné, P

Vymezeni ucetnictvi a daiiové evidence

Zak: - pfedmét a pravni Uprava darnové evidence podnikatele
+ charakterizuje pfedmét ucetnictvi a vymezi zékladni pojmy — - pfedmét a pravni Uprava ucetnictvi
ucetni jednotka, ucetni obdobi - Ucetni doklady a knihy

 charakterizuje predmét danové evidence, vymezi okruh osob
vedoucich darovou evidenci

* vyjmenuje knihy pouzivané obvykle pro vedeni danové evidence
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PenéZni prostiedky

Zak:
* Uctuje o pokladné na zakladé prijmovych a vydajovych pokladnich
dokladl

vyhotovi pokladni pfijmové a vydajové doklady

vede pokladni knihu

zachyti hotovostni a bezhotovostni Uhrady faktur a provede jejich
parovani s fakturami

Dlouhodoby majetek

Zak:
« charakterizuje hmotny majetek v dariové evidenci

zatfidi hmotny majetek do odpisovych skupin podle zakona o
danich z pfijmu

vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého (hmotného) majetku

pocita dariové odpisy rovhomérné a zrychlené

Pohledavky a zavazky

Zak:

« likviduje pfijaté faktury a zachyti je v knize pfijatych faktur

+ vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize vystavenych faktur

Zasoby

Zak:
orientuje se v procesu pfijimani zbozi (popf. materialu) na sklad

véetné veskeré pisemné evidence

vyhotovi pfijemku, vydejku

pracuje s dodacimi listy

vyplIni skladni kartu na zakladé pfijemek a vydejek

Ucebni osnovy

2. roénik

- pfijmy a vydaje
- pokladna a ceniny
- bankovni Gty

- ¢lenéni a ocefiovani dlouhodobého majetku
- pofizovani dlouhodobého majetku
- odpisovani dlouhodobého majetku
- hmotny majetek v danové evidenci
- analyticka evidence dlouhodobého majetku
- vyfazovani dlouhodobého majetku

- charakteristika a ¢lenéni pohledavek a zavazku

- pohledavky a zavazky z obchodniho styku

- pohledavky a zavazky vic¢i zaméstnancum

- pohledavky a zavazky vici finanénimu Ufadu, institucim socialniho

zabezpeceni

- ¢lenéni a ocefiovani zasob
- Uctovani zasob
- analyticka evidence zasob
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2. rocnik
Mzdova evidence
Zak: - zdravotni pojiSténi osob vydéle¢né cinnych
+ charakterizuje jednotlivé pfimé a nepfimé dané - socialni pojisténi osob vydéleéné €innych
« vypodita dafi z pFijmu fyzickych osob (pravnickych osob) a - prehled piijmU a vydaju pro Gcely zdravotniho a socialniho pojisténi
vyhotovi dafiové pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob - vypocet Cisté mzdy zaméstnance

(pravnickych osob)

stanovi zalohy na dar z pfijmu a terminy jejich splatnosti

vyplni zakladni tiskopisy - oznameni pojisténce a pfihlasku k
dtchodovému pojisténi

vyhotovi pfehled pfijmu a vydaji pro vypocet roéni vyse
zdravotniho a socialniho pojisténi osob vydéle¢né €innych

Denik piijmit a vydaji

Zak:
* UCtuje o pokladné na zakladé pfijmovych a vydajovych pokladnich * - rozdéleni pfijm0 a vydaju
dokladl « - gasti penézniho deniku
« vede pokladni knihu * - zfizovaci vydaje

* - postup Uc¢tovani u neplatce DPH

vyhotovi prehled piijm0 a vydaji pro vypocet ro¢ni vyse

zdravotniho a socialniho pojisténi osob vydéleéné ginnych * - postup Uctovani u platce DPH

vypoc¢ita DPH na vstupu, na vystupu a vyslednou darovou
povinnost (nadmérny odpodet)

Dariova soustava

Zak: - druhy dani
 charakterizuje jednotlivé pfimé a nepfimé dané - dan z pfijmu
« charakterizuje jednotlivé pfimé a nepfimé dané - dan z pfidané hodnoty

- dan silniéni

vypocita dan z pfijmu fyzickych osob (pravnickych osob) a
vyhotovi dariové pfiznani k dani z pijm fyzickych osob - sprava dani - daiové pfiznani

(pravnickych osob)

vymezi ndlezitosti dariovych dokladu

stanovi zalohy na dan silnicni a terminy jejich splatnosti
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2. roénik

Uzavi'eni dariové evidence

Zak: - inventarizace majetku a zavazku
* vyplni zakladni tiskopisy - oznameni pojisténce a pfihlasku k - uzavérkové operace v dafiové evidenci
ddchodovému pojisténi - prehled majetku a zavazku
+ vyhotovi prehled pfijmu a vydajd pro vypodet roéni vyse - uetni zavérka
zdravotniho a socialniho poji$téni osob vydéleéné &innych - otevieni Ut na zacatku ucetniho obdobi

vypocita dan z pfijmu fyzickych osob (pravnickych osob) a
vyhotovi dafiové pfiznani k dani z piijmu fyzickych osob
(pravnickych osob)

vyhotovi prehled pfijm0 a vydaji pro vypocet roéni vyse
zdravotniho a socialniho pojisténi osob vydélecné €innych

Ucetni sestava
Zak:
+ charakterizuje pfedmét ucetnictvi a vymezi zakladni pojmy — + - porovnani darové evidence s Ucetnictvim
ucetni jednotka, ucetni obdobi + - majetek a zdroje financovani
+ schematicky sestavi rozvahu * - rozvaha, rozvahové zmény

otevie rozvahové Uty na zaCatku ucetniho obdobi

charakterizuje slozky vlastniho kapitalu

3. roénik
10 Ro¢né, P

Vymezeni ucetnictvi

Dotace u¢ebniho bloku: 1

Zak: - pfedmét a pravni Uprava dariové evidence podnikatele
+ schematicky sestavi rozvahu - predmét a pravni Uprava Gcetnictvi
« charakterizuje slozky vlastniho kapitalu - Ucetni doklady a knihy
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Rozvahové ucty

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak:
* UcCtuje o pokladné na zakladé prijmovych a vydajovych pokladnich
dokladl
» uvede Clenéni dlouhodobého majetku v Gcetnictvi

 otevie rozvahové ¢ty na zacatku ucetniho obdobi

Naklady a vynosy

Dotace ucebniho bloku: 1

Zak:
Uctuje na zakladé bankovniho vypisu

uctuje o materialu a o vyrobcich

uctuje vydané a pfijaté faktury a jejich Ghrady

uvede ¢lenéni nakladl a vynosu podnikatele — Ucetni a dariovy
pohled

Uctuje o nakladech a vynosech ve finan¢nim uéetnictvi

Uéetni zdpisy a tiétovd osnova
Dotace u¢ebniho bloku: 1
Zak:

uctuje o pokladné na zakladé pfijmovych a vydajovych pokladnich
doklad

Uctuje vydané a pfijaté faktury a jejich Ghrady

uvede ¢lenéni nakladl a vynosu podnikatele — U¢etni a dariovy
pohled

Penézni prostiedky

Dotace u¢ebniho bloku: 1
Zak:
* Uctuje o pokladné na zakladé prijmovych a vydajovych pokladnich
dokladl

* UcCtuje na zaékladé bankovniho vypisu

Uctuje o ceninach

* - Ucet - podstata funkce
* - rozpis rozvahy do U¢td
* - UCty aktivni a pasivni

- charakteristika naklad(i a vynosu
- pravidla Uétovani naklad( a vynosu
- analyticka evidence naklad( a vynosu

souvztazné ucty

* vyznam podvojného zapisu

+ obraty na G¢tech

« otevirani, uzavirani uéta, PUR, KUR

« tfidéni actd

» Ucetni zapisy - Casové, soustavné

+ Uctova osnova - tfidy, Cislovani, uétovy rozvrh

- pfijmy a vydaje
- pokladna a ceniny
- bankovni uéty
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3. rocénik

Zasoby

Dotace u¢ebniho bloku: 1

Zak: - ¢lenéni a ocefiovani zasob
* vypodita pofizovaci cenu materialu - Uctovani zasob
« Uétuje o materialu a o vyrobcich - analyticka evidence zasob

* UCtuje o nakupu a prodeji zbozi
* UCtuje vydané a pfijaté faktury a jejich uhrady

* UcCtuje o nakladech a vynosech ve finanénim ucéetnictvi

Dlouhodoby majetek

Dotace ucebniho bloku: 1

Zak: - ¢lenéni a ocefovani dlouhodobého majetku
* Uctuje na zakladé bankovniho vypisu - pofizovani dlouhodobého majetku
« uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku v uéetnictvi - odpisovani dlouhodobého majetku

* pocita opravky a zustatkovou cenu dlouhodobého (hmotného)

majetku - analyticka evidence dlouhodobého majetku

* UCtuje vydané a pfijaté faktury a jejich uhrady - Vyfazovani dlouhodobého majetku
* Uctuje o pofizeni, pfevzeti a odpisech dlouhodobého majetku

* Uctuje o vyfazeni dlouhodobého majetku

Uctovani mezd

Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak:
* Uctuje o pokladné na zakladé pfijmovych a vydajovych pokladnich + - zakladni u¢tovani mezd
dokladl + - Uctovani zdravotniho a socialniho pojisténi
+ U&tuje na zakladé bankovniho vypisu * - Ugtovani dani z pfijma

Uctuje o dalSich pohledavkach, zejména za zaméstnanci a
pojistovnami

uctuje o dal$ich kratkodobych zavazcich, zejména u zaméstnancu,
pojistoven a finan¢niho ufadu

uvede ¢lenéni nakladl a vynosu podnikatele — Ucetni a dariovy
pohled
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3. rocénik

Kapitalové ucty
Dotace uc¢ebniho bloku: 1

Zak: - vlastni kapital individualniho podnikatele
» schematicky sestavi rozvahu - zaékladni kapital
« otevie rozvahové Uéty na zagatku Uéetniho obdobi - vysledek hospodafeni, rozdéleni zisku, dhrada ztraty

charakterizuje slozky vlastniho kapitalu

uctuje o vlastnim kapitalu individualniho podnikatele

Uctuje o zakladnim kapitalu v obchodnich spole¢nostech

Uzavieni ucletnictvi
Dotace uéebniho bloku: 1

Zak: - inventarizace majetku a zavazkl
+ provede uzavérku nakladovych a vynosovych uctl - uzaveérkové operace v Ucetnictvi
« vypodita vysledek hospodareni, sestavi a uzavie Uget ziskii a ztrat - Pfehled majetku a zavazku

- Ucetni zavérka

vycisli inventarizaéni rozdily a zauctuje je
- otevfeni U¢tl na zaGatku Ucetniho obdobi

Uctuje o rezervach

uctuje o rozdéleni zisku, uhradé ztraty

uvede moznosti rozdéleni zisku a Uhrady ztraty v obchodnich
spole¢nostech a druzstvu

6.4.8 Pisemnda a elektronicka komunikace

10 10 10

Charabkteristika predmétu

Cil pfedmétu

Cilem pfedmétu pisemna a elektronickd komunikace je zameéfeni na ziskani dovednosti ovladat klavesnici pocitace
desetiprstovou hmatovou metodou. Jde o rozvijeni pfesné a rychlé orientace na alfanumerické klavesnici pocitace s moznosti
rozvijeni zvy$ovani rychlosti a presnosti psani viemi deseti. Zaci se nauéi vyhotovovat na poéita¢i riizné druhy pisemnosti
v normalizované Uprave. Zaroven rozvinou profesni komunikativni kompetence v oblasti spole¢enské, obchodné-
pojdnikatelské, administrativni a socidlni

Charakteristika uciva

Vyuka je zafazena do 3 ro¢niki s ¢asovou dotaci 10 konzultaénich hodin roéné. Soucasti obsahového okruhu je pisemna
komunikace. Zaci ziskaji védomosti o obsahové naplni a stylizaci obchodnich dopisi a dalsich pisemnosti spojenych

s vedenim personalni agendy a fizenim podniku. Témata jsou fazena od pocatecniho sezndmeni se s ergonomii prace
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u pocitace pies nacvik piesnoti a rychlosti psani desetiprstovou metodou za pomoci pocitacového programu az k samostatné
stylizaci standartnich obchodnich pisemnosti.

Rozvrzeni poctu hodin:

1. ro¢nik 10 hodin

2. ro¢nik 10 hodin

3. ro¢nik 10 hodin

Pojeti vyuky

Pti nacviku psani na klavesnici je kladen dliraz na pfesné psani pred rychlosti. Nadani Zaci jsou trénovani na rychlé psani pti
zachovani procenta ptesnoti pro pfipadné statni zkousky. Vyucovani je organizovano pfevazné ¢innostné a je orientovano tak,
aby si zaci pod vedenim ucitele v ramci konzultaci individualn€ osvojovali dovednost rychle a pfesné psat bez ocniho
kontaktu s klavesnici. Zak je veden k tomu, aby dokazal nastylizovat a vyhotovit obchodni dopisy dle zasad normalizované
upravy textu.

Pomiicky a ucebnice

Ve vyuce je pouzivan pocitatovy program psani vSemi deseti s nutnosti zakoupit domaci verzi a ucebnice dle vybéru
vyucujiciho.

Medoty vyuky

Vyklad, samostana prace, testy rychlosti a pfesnosti, motivace.

Hodnoceni Zaki

Numerické. slovni. hodnoceni samostatné prace dle zasad ZAV. Ucitel kontroluje praci v ramci konzulta¢nich hodin a sleduje
postupy v probiranych cvicenich a osvojeni si dovednosti zpracovavat pisemnosti obsahové¢, gramaticky, stylisticky
a formalné spravne.

Piinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

Kompetence k uéeni - zak je schopen sledovat a hodnotit pokrok pfi mpetenci a dosahovani cilti svého uéeni, pfijimat
hodnoceni vysledkt svého uéeni ze strany jinych lidi. Pfi rozvijeni socialné komunikativnich kompetenci se uplatiuji
psychologické aspekty komunikace a spoledenska etiketa. Zak zpracovava bezné administrativni pisemnosti a pravni
dokumenty. Snazi se dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii. Personalni kompetence zahrnuje
pfijimani hodnoceni svych vysledku, pfijimat a plnit odpovédné svétené tkoly.

Kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s informacemi - Zaci
jsou schopni pracovat s osobnim pocitacem, béznym zékladnim a aplikacnim programovym vybavenim.

Obsah vzdélavani prolind vSemi odbornymi obsahovymi okruhy a také je propojen se vzdélavaci oblasti vzdélavani
v informaénich a komunikaénich technologiich. Zaci v pritb&hu celé vyuky pouZivaji ke své praci poita¢ s piisluinymi
pocitaovymi programy. Pracuji individualné kazdy u jednoho pocitace a mohou pIné vyuzivat bézné zakladni a aplika¢ni
programové vybaveni.

Obsah tohoto tématu se tykd marketingové komunikace. Prolina se hlavné pfi tvorbé propagacnich letakd, které zaci pozdéji
vyuziji mimo jiné i pfi zpracovani podnikatelského zdméru.

Priifezova témata

Informacénich a komunikaénich technologii

Zéci jsou schopni pracovat s poéitadem a vyuzivat databazi zakladnich programid pro firemni i bézny Zivot. Vyuka je

realizovana metodou psani vSemi deseti a podle norem psani pisemnosti.
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1. rocnik

Ucebni osnovy

1. roénik

10 Ro¢né, P

Vyuka psani na pocitaci
Zak:

» piSe desetiprstovou hmatovou metodou na klavesnici bez
vyhledavani jednotlivych klaves zrakem, a to v pfiméfené
presnosti a rychlosti

« orientuje se na alfanumerické klavesnici

» ovlada psani pismen zakladni fady klavesnice

Ndcvik psani na jednotlivych rFaddch klavesnice

Zak:
» piSe desetiprstovou hmatovou metodou na klavesnici bez
vyhledavani jednotlivych klaves zrakem, a to v pfiméfené
presnosti a rychlosti

orientuje se na alfanumerické klavesnici

je schopen psat pfiméfenou nacvi¢enou rychlosti

dokaze napsat text s pfiméfenym procentem chyb

ovlada psani pismen na spodni fadé klavesnice

ovlada psani pismen zakladni fady klavesnice

Pokracovani ndcviku psani na jednotlivych iaddch

Zak:
* je schopen psat na vrchni fadé klavesnice
 vypracuje text s pfiméfenou rychlosti psani

+ rozliSuje diakritické znaky

- poloha téla a rukou, zakladni prstoklad
- seznameni s prostfedim vyukového programu
- nacvik psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou

- nacvik psani pismen na stfedové fadé
- nacvik psani pismen na spodni fadé
- nacvik psani na horni fadé

- nacvik psani pismen na stfedové fadé
- nacvik psani pismen na spodni fadé
- nacvik psani na horni fadé
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1. roénik

Nacvik psani na horni Ciselné iadé

Zak: - nacvik psani &islic na horni klavesnicové fadé
* je schopen psat pfiméfenou nacvi¢enou rychlosti - nacvik psani kulatych zavorek
+ dokaze napsat text s pfiméfenym procentem chyb - nacvik psani interpunkénich znaku

* je schopen psat na vrchni fadé klavesnice
« orientuje se na alfanumerické klavesnici

» vypracuje text s pfiméfenou rychlosti psani

Nacvik psani na numerrické kldvesnici a znaki

Zak: - nacvik psani kulatych zavorek
+ vypracuje t ext s pfiméfenou rychlosti psani - nacvik psani diakritickych znamének
- rozliduje diakritické znaky - nacvik znaku procenta aj.

» dokaze vyhledat znaky neuvedené na klavesnici

Ceskd norma pro upravu pisemnosti

Zak: - terminy v textovém editoru
+ rozliSuje diakritické znaky - znacky, Cisla a Cislice
* je schopen napsat adresu dle SN - zvyraznovani textu, €lenéni a oznacovani
» dokaze vyhledat znaky neuvedené na klavesnici - adresy
Korekturni znacky
Zak: - vyznam korekturnich znagek
* piSe desetiprstovou hmatovou metodou na klavesnici bez - CSN 8804101
vyhledavani jednotlivych kladves zrakem, a to v pfiméfené - vyc€et korekturnich znamének a jejich pouziti v praxi
pFesnosti a rychlosti - pouziti korekturnich znamének v textu

je schopen psat pfiméfenou nacvi¢enou rychlosti

dokaze napsat text s pfiméfenym procentem chyb

rozpozna korekturni znacky

pouzije korekturni znacky v textu
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1. roénik

Obchodni pisemnosti

Zak: - pojem, vyznam, ¢lenéni , zasady psani
* objasni pojem vyznam, ¢lenéni a hlavni zasady psani - pfijem, odesilani evidence
+ vysvéli postup pfi pfijmu a odesilani evidence - archivace, skartace

objasni zasady archivace a skartace

charakterizuje zasady Upravy obchodniho dopisu

uvédomuje si prezentacni vyznam pisemného projevu

manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle
stanovenych pravidel

piSe podle diktatu

Uprava a zdsady stylizace

Zak: - formaty dopisnich obalek a papir
* rozdéli dopisni papiry a obalky dle formatu - Uprava adres
« provadi spravnou Upravu adres - struktura obchodniho dopisu

- Uprava obchodniho dopisu

charakterizuje zasady upravy obchodniho dopisu

realizuje prakticky zasady uprav obch.dopist

zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani

zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

2. roénik
10 Rocné, P

Obchodni pisemnosti

Zak: - pojem, vyznam, ¢lenéni , zasady psani
* objasni pojem vyznam, ¢lenéni a hlavni zasady psani - pfijem, odesilani evidence
« vysvéli postup pfi pFijmu a odesilani evidence - archivace, skartace

objasni zasady archivace a skartace

charakterizuje zasady upravy obchodniho dopisu

uvédomuje si prezentacni vyznam pisemného projevu

manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle
stanovenych pravidel

piSe podle diktatu
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2. roénik

Uprava a zdsady stylizace

Zak: - formaty dopisnich obalek a papir
+ rozdeéli dopisni papiry a obalky dle formatu - Uprava adres
« provadi spravnou Upravu adres - struktura obchodniho dopisu

- Uprava obchodniho dopisu

charakterizuje zasady upravy obchodniho dopisu

realizuje prakticky zasady Uprav obch.dopisu

zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani

zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

Propagacni pisemnosti

Zak: - nabidka a jeji druhy
« realizuje prakticky zasady Uprav obch.dopist - poptavka
+ vyjmenuje druhy obchodnich nabidek - inzerat, letak, prospekt, katalog

- prakticky nacvik pisemnosti

vysvétli postup pfi tvorbé poptavky

vytvori letak, inzerat, prospekt

uvédomuje si prezentacni vyznam pisemného projevu

zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani

zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

Pisemnosti pii uzavirani a plnéni kupnich smluv

Zak: - objednavka
* popiSe postup pfi tvorbé objednavky - dodaci list
+ prakticky vytvofi objednavku - faktura -upominky, jejich druhy

* vytvofi fakturu - vyhotovovani tiskopist

* vyjmenuje druhy upominek

* zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy
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Pisemnosti spojené s prodejem zboZi
Zak: - stvrzenka, faktura, dodaci list

* vyplni zaruéni list - pisemné vyfizovani reklamaci

» vyhotovuje pisemnosti spojené s obchodnim provozem — vécné,
jazykové a formalné spravné v souladu s normalizovanou Upravou
pisemnosti

« vystavi fakturu, dodaci list, pokladni stvrzenku

* vyfidi reklamaci

Informaéni a komunikaéni technologie
Zéci jsou schopni pracovat s poéitaéem a
vyuZivat databazi zékladnich programut pro
firemni i béZny Zivot. Viyuka je realizovana
metodou psani vSsemi deseti a podle norem

psani pisemnosti.
Vnitropodnikové pisemnosti

Zak: - pozvanky na porady

uvédomuje si prezenta¢ni vyznam pisemného projevu - prezengni listiny
- zapisy z porad

vyfidi reklamaci
- cestovni pfikazy

zpracuje text s vyuZzitim zvyraznéni a formatovani

zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

Clovék v demokratické spole&nosti

Osobni dopisy
Zak: - vyznam osobni korespondence
+ vyhotovuje pisemnosti spojené s obchodnim provozem — vécné, - osobni dopisy

jazykové a formalné spravné v souladu s normalizovanou Upravou
pisemnosti
» uvédomuije si prezenta¢ni vyznam pisemného projevu

* vytvofi osobni dopis

Informaéni a komunikaéni technologie
Zaci Jsou schopni pracovat s pocitatem a
vyuZivat databazi zakladnich programi pro
firemni i béZny Zivot. Vyuka je realizovéna
metodou psani véemi deseti a podle norem
psani pisemnosti.

Pokracovani ndcviku psani na jednotlivych raddach

- procvi¢ovani psani na prostredni fadé
- procvi¢ovani psani na horni fadé
- nacvik presnosti a rychlosti psani
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3. roénik

Ucebni osnovy

2. roénik

10 Ro¢né, P
Pisemnosti spojené s prodejem zboZi

Zak:
* vytvoii fakturu
« vystavi fakturu, dodaci list, pokladni stvrzenku

* vyfidi reklamaci

Informaéni a komunikacni technologie

Zéci jsou schopni pracovat s poéitaéem a
vyuZivat databazi zakladnich programi pro
firemni i béZny Zivot. Vyuka je realizovana
metodou psani vSemi deseti a podle norem
psani pisemnosti.

Jednoduché pravni pisemnosti

Zak:
* chape vyznam jednoduchych pravnich pisemnosti

* vytvofi jednoduchou pravni pisemnost

Informaéni a komunikaéni technologie
Zéaci Jsou schopni pracovat s pocitatem a
vyuZivat databazi zakladnich programi pro
firemni i bézny Zivot. Vyuka je realizovana
metodou psani vSsemi deseti a podle norem
psani pisemnosti.

Pisemnosti pracovné pravniho charakteru

Zak:
« sestavi Zivotopis, zadost o misto

« orientuje se v pracovni smlouvé, dohodé o hmotné odpovédnosti
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- pisemné vyfizovani reklamaci

- plnd moc
- dluzni upis
- potvrzenka

- Zivotopis

- Zadost o misto

- vznik pracovného poméru

- ukonéeni pracovniho poméru
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3. rocénik

Informaéni a komunikacni technologie
Zéci jsou schopni pracovat s poéitaéem a
vyuZivat databazi zakladnich programi pro
firemni i béZny Zivot. Vyuka je realizovana
metodou psani vSemi deseti a podle norem
psani pisemnosti.

Vnitropodnikové pisemnosti

Zak: - pozvanky na porady
« charakterizuje zasady upravy obchodniho dopisu - prezenéni listiny
« realizuje prakticky zasady Gprav obch.dopist - zapisy z porad

- cestovni pfikazy

zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani

zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

piSe podle diktatu

Clovék v demokratické spole&nosti

Pokracovani ndcviku psani na jednotlivych raddach

Zak: - procvi¢ovani psani na prostfedni fadé
+ piSe podle diktatu - procvi¢ovani psani na horni fadé
- nacvik pfesnosti a rychlosti psani
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7 Spoluprace se socialnimi partnery

Identifika¢ni udaje

Nazev Skoly: Stfedni $kola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém,

Adresa §koly: Skolni 1610, 756 61 Roznov p. R.

Ztizovatel: Zlinsky kraj

Ramcovy vzdélavaci program: Podnikani 64 - 41- L/51

Skolni vzdélavaci program: Podnikéni 64 - 41- L/51

Stupeit vzdélani: stiedni vzdélani s maturitou, kvalifika¢ni uroveni EQF 4

Zpusob ukonceni a certifikace: maturitni zkouska, vysvédéeni o maturitni zkousce

Délka a forma studia: 2 roky, denni

Datum platnosti: Od 1. zafi 2023

Vzdélavaci nabidka Skoly a jeji srovnani se vzdélavaci poptavkou

Skola uzce spolupracuje s Uradem préce, ktery kazdoroéné seznamuje 7aky s problematikou uplatnéni na trhu prace a zaroveii
organizuje prednasku s aktudlnimi poznatky o volnych pracovnich mistech. Otazky ze Svéta prace jsou jiz n€kolik let soucasti
n&kterych vyu¢ovacich ptedméti. Soucasné je priifezové téma Clovék a svét prace soudasti tohoto $kolniho vzdélavaciho
programu.

Absolventi oboru maji moznost se uplatnit na trhu prace v zaméstnaneckém poméru, ale také jako osoby samostatné
vyde€leéné ¢inné.

Pozadavky socialnich partneri na kompetence absolventi

Firmy, ve kterych nasi zaci absolvuji odbornou dvoutydenni praxi v 2. ro¢niku, pozaduji aby zak zvladal tyto zékladni
odborné kompetence:

- rozumél zakladnim ekonomickym pojmum a umél je aktivné pouzivat;

- chapal principy fungovani trzni ekonomiky spolu s cili a podstatou podnikéni;

- dovedl ru¢né a na pocitaci porizovat a zpracovavat ucetni doklady, i€tovat ve financnim tcetnictvi;

- orientoval se v soustavé dani a v jejich sprave;

- vedl danovou evidenci u osob vydélecné ¢innych;

- z Ucetnich vykazi zjistoval informace o struktufe majetku a jeho zdrojich, o nadkladech, vynosech a vysledku hospodateni;

- ptesn¢ a rychle dovedl psat na klavesnici PC desetiprstovou hmatovou metodou;

- ovladal zakladni funkce opera¢niho systému, pracoval s programy pfisluSenstvi Windows véetné prace s grafikou
a multimédii;

- komunikoval pomoci elektronické posty, vyhledaval informace na internetu, ovladal praci s kancelaiskou technikou;

- vyhotovoval na po¢itaci obchodni korespondenci v normalizované Gprave;

- vyuzival znalosti pravnich norem a dovedl s nimi pracovat;

- vyhledaval ptislusnou pravni upravu podnikani v zakonech nebo pocitacovych databazich;

- uplatnoval znalosti prav a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele;

- uplatiioval efektivni marketingové strategie, provadél marketingovy vyzkum, sbér a analyzu dat;

- dovedl pracovat v tymu, tidit mensi kolektiv pracovnikl, feSit problémové situace a korigovat své jednani se
spolupracovniky a zakazniky;

- umél vést jednani s obchodnimi partnery;

- byl schopen dopliiovat si pribezné znalosti s ohledem na zmény v praxi;

- dovedl pracovat podle principt udrzitelného rozvoje.

Vzdélavaci nabidka Skoly a jeji srovnani se vzdélavaci poptavkou
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Skola uzce spolupracuje s Utadem préce, ktery kazdoroéné seznamuje Zaky s problematikou uplatnéni na trhu prace a zaroveit
organizuje prednasku s aktualnimi poznatky o volnych pracovnich mistech. Otazky z oblasti Svét prace jsou jiz nékolik let
soudasti nékterych vyuovacich predmétd. Soudasné je prifezové téma Clovek a svét prace soudasti tohoto $kolniho
vzdélavaciho programu. Absolventi oboru maji moznost se uplatnit na trhu prace v zaméstnaneckém pomeéru, ale také jako
osoby samostatné vydéle¢né ¢inné.

Spoluprace s firmami

Do skolniho vzdélavaciho programu je v 2. roéniku zafazena povinna étrnactidenni odborna praxe, kterou se zaci sami
zajist'uji ve firmach, a kterd ma za tikol prohloubit praktické dovednosti a znalosti zaki ze vSech odbornych predmétl v praxi,
aplikovat teoretické poznatky na konkrétni podnikové situace a umoznit tak zakiim propojeni teorie s praxi.

Vzhledem k tomu, ze kazdy zak bude na jiném pracovisti, bude obsah odborné praxe vychazet z ¢innosti daného podniku.
Zéci se seznami s chodem daného podniku, jeho internimi piedpisy, naplni prace jednotlivych vedoucich pracovniki a jejich
podtizenych. Zaci budou seznamovéni jen s témi informacemi, které nepodléhaji mlgenlivosti ze strany odpovédnych

pracovnikd.
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